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AVANT PROPOS 

Cette fiche support est un outil qui ne constitue pas un guide de référence. C'est un 

outil pédagogique élaboré dans un souci de concision, qui décrit les actions 

essentielles à connaître. 
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Objectifs pédagogiques & Introduction 

Mettre en place un sommaire des objets 

 

La table des illustrations est un outil qui permet de référencer tous les objets 

d’un document. Ces objets peuvent être des tableaux, des images, des graphiques, 

des organigrammes, des plans, des schémas, bref tout ce qui n’est pas du texte. 

 

La méthode décrite dans cette fiche support propose une création en deux 

étapes : la mise en place de légendes et la création de la table. La dernière partie 

montre qu’il est possible de détourner une table des illustrations de son utilisation 

première en la transformant en sommaire des annexes. 
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Partie I : LA MISE EN PLACE DE LEGENDES 

Avant de construire une table des illustrations, il faut référencer les objets 

contenus dans le document. Pour ce faire, il faut mettre en place une légende en-

dessous ou au-dessus de chaque objet. 

Une fois l’objet légendé, il faut utiliser le style « Légende » : 

 

 

 

 Si la mise en forme du style « Légende » ne convient pas, il suffit de 

modifier le style (voir fiche support FS-TT-31 pour plus de détails) :  

 

 

3 

1 – Ecrire la légende. 

4 

2 

1 

2 
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Partie II : LA TABLE DES ILLUSTRATIONS 

.:A:. La création de la table des illustrations 

Lorsque tous les objets sont légendés, il ne reste plus qu’à générer la table 

des illustrations : 

 

 

 

 

 

  

2 

1 – Placer le curseur à l’endroit où 

mettre la table des illustrations. 

3 

4 – Configurer les options. 

 

5 

6 – Choisir le style « Légende » 

dans la liste. 

7 



DESTINATION FORMATION FS-TT-35: La table des illustrations 

La table des illustrations 

 

Page |4| sur |9| 

Le résultat obtenu : 

 

.:B:. La mise en forme d’une table des illustrations 

La table des illustrations est basée sur des styles. Pour changer sa mise en 

forme, il suffit donc de modifier le style : 

 

 

La fenêtre de modification des styles s’ouvre. Pour plus de détails, se 

reporter à la fiche support FS-TT-32.  

 

  

2 

1 – Cliquer dans la 

table des illustrations. 

3 

4 

5 

6 – Configurer les options 

de mise en forme. 
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.:C:. L’actualisation et la suppression 

1: Actualiser 

Si une légende est modifiée, ajoutée ou supprimée ou encore si le nombre 

de pages du document change, il faut remettre à jour la table des illustrations. Pour 

ce faire :  

 

 

 

 

 Pour ne pas oublier de mettre à jour avant d’imprimer le document, il 

est possible de configurer une option dans les options de Word. Il faut aller dans le 

menu FICHIER – Options – Affichage et cocher la case « Mettre à jour les champs 

avant impression ». 

2: Supprimer 

Pour supprimer une table des illustrations, il faut la sélectionner entièrement 

et appuyer sur la touche . 

 

SUPPR 

2 

1 – Effectuer un clic droit 

n’importe où sur la table 

des illustrations. 

3 – Mettre à jour 

l’ensemble de la table. 
4 



DESTINATION FORMATION FS-TT-35: La table des illustrations 

La table des illustrations utilisée comme sommaire des annexes 

 

Page |6| sur |9| 

Partie III : LA TABLE DES ILLUSTRATIONS UTILISEE COMME SOMMAIRE DES 

ANNEXES 

Il est possible d’utiliser la table des illustrations pour référencer autre chose 

que des objets. Par exemple, une utilisation intéressante est la création d’un 

sommaire des annexes. 

La première étape consiste à créer un style « Annexe » : 

 

 

 

  

1 

2 

3 

4 – Nommer le style « Annexe ». 

5 – Configurer les options 

de mise en forme. 
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La deuxième étape consiste à appliquer ce style nouvellement créé à chaque 

titre d’annexes : 

 

 

 

 

La dernière étape consiste à générer une table des illustrations basée sur le 

style « Annexe » :  
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Si une table des illustrations existe déjà, le message suivant apparaît : 

 

Si tel est le cas, répondre « Non ». 

Le résultat obtenu : 

 

 

5 – Sélectionner le style 

« Annexe » dans la liste. 
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Après utilisation de ce support, vous avez peut-être des remarques ou des 

suggestions à formuler. Nous vous remercions de bien vouloir nous en faire part en 

nous les adressant par courrier électronique, à l’adresse suivante : 

support@destination-formation.fr 

Nous vous remercions de nous avoir lus et vous souhaitons réussite et efficacité 

dans l’utilisation du logiciel. 
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Eléments clefs 

1 : La table des illustrations référence tous les objets. 

2 : Il est possible d’en créer plusieurs. 

3 : Elle est basée sur des styles. 
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