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AVANT PROPOS

Cette fiche support est un outil qui ne constitue pas un guide de référence. C'est un

outil pédagogique €laboré dans un souci de concision, qui décrit les actions
essentielles a connaitre.
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Objectifs pédagogiques & Introduction

Objectifs pédagogiques & Introduction

Savoir gérer les interlignes et les espacements

Microsoft Word est un logiciel de traitement de texte, ce qui veut
littéralement dire écrire et traiter du texte. Le traitement du texte se nomme
communément la mise en forme. Elle consiste a agrémenter son texte de maniéere
a le rendre plus agréable a la lecture. Tous les traitements de texte, Word y

compris, possédent trois niveaux de mise en forme : le texte, le paragraphe et la

page.

L1 LIl

I La'mobililé'des‘hommeﬂ[ I Certams- chercheurs- et- scientifiques, - attirés- par- des- bonnes - conditions- de- travail-et-de-
T wie, quittent-leur-patrie-(qu’elle- soit-riche- ou-pauvre)- pour-les- pays-développés, notamment-les-
q Etats-Unis -On-parle-alors-de- drainage- des-cervea |
INTRODUCTION] Enfm, les-catastrophes naturelles-(surtout-en- Afrique)- entrainent-une- fuite-de-la-famine.

Linterdépendance- des- états- ¢u- monde- sb-manifeste aussi-par-incessants-t dintenses- Des-groupes-humains- se-dirigent-alors-vers-des- &tats plus tiches -ou-des villes Strangéres, -oi-ls-

S o
flux- humains. - Tout- d'zbord gig crises- politiques- ou- & des- & oupin: survivre

Niveau texte

£conomiques- (las- plus- permanents),- ¢

guerres (entrzinant Texode 4 ) et les- flux- & motivations

= 1= deplecements des populations- des- pays Le- résultat est- de- toute- fagon- le- méme:- ces- mouvement: se- traduisent par-existence:

pauvres- 3 forte crotssance” démographique vers-les- états les- plus- riches. Dans- un- deuxiéme- d"une-populationdétrangers dans-les-pays-d"accueil, <'est 2 dire-derresidents-qui-n’ont pas-lx
femps, nous- parlerons- dime- forme- originale- de- migration: des- hommes, dout limportance: nationalité- du- pays- hite.- Quant- aux- immigrés, - ls- sont- les- résidents- nés- &1 étranger, qu'ils-
économique-et sociale ne-pentétre n°zliz; le mu.rism:"l aient-ou-non-la-nationalité- du-pays-dams Jequel s- vivent Y

1
T-LES-MIGRATIONST

A.Les migrations-économiquesT
1L é

-2-L'attraction-de 1'Europe-deTouest-et-du-nord]
L’Europe de- l'ousst et du- nord- est- devenue, entre- 1960- et 1974, une- destmation-
majeure-pour- de-nombreux- migrants- en-provenance- du- sud-de1’Europe-et-du-Maghreb. Durant-

cette périede, 12 croissance- économique: est- élevée- alors- que 12 population active n’ augmente-

.

La- plupart des- migrations - économiques- viennent des

P .
- o B pas-de- maniére- suffisante. En-France,-entre- 1954-t 1962, = population-active-se-renforce-d'z

-api . peme- 11-000-personnes, conséquence-de-larrivée: &1"3ge-adulte- des-classes creuses nées -avant-
5"zpplique- & une- main
app. g la- Deuxiéme- Guerre- Mondiale.- Aussi,- les- pays- appellent- les- érangers- pour- résoudre- leur-
en- général- spos . . o
probléme-de-pémurie-de-main-d"cenvre |

T"étranger- entre: fravaillens- immigré- }
. . Les- contmgents- de- travailleurs- immigrés- venus- d"Europs- du- sud- (italiens,- espagnols,
clandestin. Ainsi,-en-octobre - B - -
. portugais,” puis- grecs) n'ont pas- &8 suffisants- pour- répondre- & la- demande- et les- pays-
-de-main-d esuvre st . } i . } i
déficitaires- ont- fait venir- des- travailleurs- de- leurs- anciennes- colonies,- en- signant- des- accords-
e ces- travailleurs- ) )
bilatéraux- et en- mstallant- des- bureaux- de- recrutement- La- Framce accusille done- des-

s’expatrient,
Maghrébins, le- Royaume-Uni- des- Antillais,- des- Indiens- et-des-Pakistanais, les Pays-Bas-des

pour- phusieurs- amndes-et-sofvent is-souhsitent vivre- défnitivement dans-le-

pays-d’zccusil,-danslequel- leurs-enfants naiss3. - grandissent-et-Sudient |

Certaines- migrations- sont- saisonniéres, comme- celles- des- mexicams- qui- partent]

Ecolter- des- fruits- en- Californie- quelques- mods- par- an - II- existe également- des- travailleurs

aisant- un- aller- et retour- chaque-jour-entre-leur- domicile- et leur-travail:- o= sont-les - travaillenrs

ontalisrs

Les: travailleurs- expatriés- sont- des- cadres, - des- techniciens, - des- enseignants- des- pays-

développés, - qui-exercent-leur profession-dans un-pays-du-tiers-mende. - Tls- constiment-des flux-

Indonésiens, I'Allemagne- {qui- 0’z plus- de- colontes- depuis- 1918)- recrute- des- Turcs- et des-
Maghrébins.- Vers- 1973, les- étrangers- représentent- plus- de- 7%- de- l2- population- de-l"Europe-
occidentale-et-ils- sont-environ dix-millions-d"actifs 1

Depuis-lz- fn- des- années-soixants -1z mam-d’osuvre- étrangére-n’est plus ime-nécassité
démographique- avec-1'arrivée des- classes- nombreuses- du- «“baby-boom®s- dans- la-vie-active.-

Les- étrangers- restent- utiles,” car- ils- sont- peu- coliteux, - permettant- & certaines- industries- de-

i ésister- & la- concurrence- imtemnationale - tels: le- textile.- la- chanssure- ou- awtomobile.- Les-
moins-impertants-que-ceux-des travailleurs - non-formés L o A
immigyés- sont-aussi-nembrenx- dans-les- activités- de-service- peu-attrayantes- pour-les- nationanx-

st mal rémunérées-(fbonenrs personnel 4 entretien) T

Ces trois niveaux sont imbriqués les uns dans les autres et possédent chacun
leurs propres options.

Il s’agit de traiter les options du deuxiéme niveau, la mise en forme du
paragraphe, en passant en revue le groupe « Paragraphe » de I’onglet ACCUEIL
dans le Ruban.

Les options abordées dans cette fiche support concernent 1’écart avant, dans

et apres les paragraphes.
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LES TYPES D’ESPACEMENT

Les espacements des paragraphes sont schématisés ci-dessous :

Lorem-ipsum-dolor-sit-amet,-.consectetuer-adipiscing-elit.-Maecenas-porttitor

eros-quis-urna.f

Espacement avant T

Nunc -viverb:a-imperdiet-enim -Fusce-est.-Vivamus-a-tellus.q
Espacement aprés l

Pellentesque-habitant-morbi-tristique-senectus-et-netus-et-malesuada-fames-ac

osuere,-magna-sed-pulvinar- ultricies, - purus-lectus-malesuada-libero,-sit-a1

pharetra-nonummy-pede.-Mauris-et-orci.q

0 Le mélange d’'un espacement aprés pour le premier paragraphe et
d’un espacement avant pour le deuxiéme paragraphe ne se traduit pas par une
addition des deux espacements. Word prend la valeur la plus forte. Ainsi, si le
premier paragraphe posséde un espacement apres de 12 pts et le deuxiéme un

espacement avant de 18 pts, Word met en place un espacement de 18 pts.

Page |2]| sur | 5|
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LA CONFIGURATION DES ESPACEMENTS

Pour régler les espacements :

S 0&8-4- Document1 - Word
FleClley  ACCUEIL MISE EN PAGE ~ REFERENCES ~ PUBLIPOSTAGE ~ REVISION ~ AFFICHAGE — DEVELOPPEUR
= C A A,
Rockwell  ~|10 A A Aa- A bCcDd lERE)d8 AaBbhC« AaBbCc AaBbCc
Copier DeDTer -
Coller - - >N LAk A L p N X . . —
" +f Reproduire la mise en forme G1I S-aex,x A-¥-A [ Sans int... Titre 1 Titre 2 Titre 3 Titre 4 -
Presse-papiers & Police Style 5
L 201 ‘E-\‘l- 2 1 3 1 4 Cae1 Cs12 0 13 0 14 0 150 1 A

. Lorem-ipsum-dolor-sit-amet,-consectetuer-adipisc? - re.al ihr Macranasmnartitar.~anmia.macea, .1:'11e1>"<n.
- . .. aragraphe
posuere,-magna-sed-pulvinar- ultricies,-purus-lec e

eros-quis-urna.f Retrait et espacement  Enchainements
@ Nunc-viverra-imperdiet-enim.-Fusce-est.-Vivamus-

Général
Pellentesque-habitant-morbi-tristique-senectus-et-

1 - Cliquer dans

> > Alignement Justifié ~
le paragr aphe- pha:etra-nonummy-pede.-Mauns-et-orm.ﬂ] Niveau hiérarchique: |Corps de texte | v Toujours réduit
Retrait
Gauche 0cm = De ireligne De:
Droite : Ocm = (aucun) M =
D Retraits inversés
r . : E:
4 - Régler les options d’espacements @ Fpacement .
Avant: 12pt > Interligne : De:
avant et aprés, ainsi que les interlignes. Apres 2 = - =

[_TNe pas ajouter d'espace entre les paragraphes du méme style

Apergu

Pellentesque habitant morbi tristique senectus of netus et malesuada fames ac turpis egsstas. Proin

pharstra nonumny peds. Mauris et orei.

ThtslkfaTs. DRt At

Le résultat obtenu aves la configuration ci-dessus :

RS- 08-&-
FICHIER ACCUEIL INSERTION CREATION MISE EN PAGE REFERENCES PUBLIPOSTAGE REVISION  AFFICHAGE DEVELOPPEUR

bl
B Rockwel  -[10  -/A A" Aa- A 81 41 AaBbceDd AaBbCeDd BEaBbC( AaBbCc AaBbCe
Coller R . G I S-abex, X’ A-W-A- -+ || TNormal | TSansint.  Titre 1 Titre 2 Titre 3 Titred |-
- eproduire la mise en rorme
Presse-papiers & Police & Paragraphe n Style 5
L o2 ‘E‘\‘1‘|‘2‘|‘3‘|‘4‘|‘5‘|‘6‘\‘7‘ S8 9 A0 1 Al n 1200 o430 141 15 1 - A

Lorem-ipsum-dolor-sit-amet,-consectetuer-adipiscing-elit.-Maecenas-porttitor-congue-massa.-Fusce-
posuere,-magna-sed-pulvinar-ultricies,-purus-lectus- malesuada-libero,-sit-amet-commodo-magna-
- eros-quis-urna.f

- Nunc-viverra-imperdiet-enim.-Fusce-est.-Vivamus-a-tellus.q Espacement avant de 1 2 pts

Interli gne 1,5 1i gne. iPe].lentesque-hab1tant-morbl-tnsuque -senectus-et-netus-et-malesuada-fames-ac-turpis-egestas.-Proin-

= pharetra-nonummy-pede.-Mauris-et-orci.{

Espacement aprés de 12 pts.
. Aenean-nec-lorem.-In-porttitor.-Donec-laoreet-nonummy-augue.
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Les options d’interlignes tolérées vont de «simple», c’est-a-dire pas
d’interligne, a « 1,5 ligne ». Cette derniére configuration permet d’aérer les

paragraphes du document et d’en faciliter la lecture.

@ Al ouverture de Word, les paragraphes sont souvent configurés avec
un espacement apres de 10 pts, ce qui crée automatiquement des espaces vides

entre les paragraphes.
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Eléments clefs

1 : Les espacements ne se cumulent pas.

2 : Les espacements évitent de laisser des paragraphes vides.

Apreés utilisation de ce support, vous avez peut-étre des remarques ou des
suggestions a formuler. Nous vous remercions de bien vouloir nous en faire part en
nous les adressant par courrier électronique, a I’adresse suivante :

support@destination-formation.fr

Nous vous remercions de nous avoir lus et vous souhaitons réussite et efficacité

dans l’utilisation du logiciel.
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