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Objectifs pédagogiques & Introduction

Déstructurer la linéarité d’un Powerpoint

Les logiciels de présentation assistée par informatique sont apparus vers la
fin des années 1980. PowerPoint 1.0, congu par la société Forethought, a été mis sur
le marché en avril 1987, pour le Macintosh d'Apple. Il s'exécutait en noir et blanc,
générant des pages mélant textes et graphiques pour une utilisation sur
rétroprojecteur. Une nouvelle version couleurs arriva un an plus tard, apres la
sortie commerciale du premier Macintosh couleurs.

Microsoft a racheté Forethought et ses produits logiciels PowerPoint fin juillet
1987, et a diffusé en 1990 la premiere version Windows 3.0. Depuis 1990,

PowerPoint appartient a la suite bureautique Microsoft Office!.

Powerpoint est donc unlogiciel adulte qui arrive sur la quarantaine d’années.
I1 est donc trés connu et ne surprend plus personne !
Cette banalité s’exprime notamment au travers la structure linéaire d’une

présentation : une diapositive, puis une autre...etc...

Le lien hypertexte est une technique qui rend 1’orateur plus actif vis-a-
vis de sa présentation. Il permet :
= D’ouvrir d’autres fichiers.

= De changer de diapositives.

! Source: « Tout pour bien utiliser PowerPoint 2010» (Fabrice LEMAINQUE, Collection
CommentCaMarche.net, Dunod, 2010)
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LIEN SUR UN FICHIER OU UNE PAGE WEB

Lorsqu’un fichier est trop lourd pour étre incorporé dans Powerpoint ou un

objet trop grand pour pouvoir le présenter de maniere synthétique dans une
présentation, la technique la plus efficace consiste a générer un lien vers ce fichier.

Pendant la présentation, I’orateur utilisera ce lien pour ouvrir le fichier dans
un logiciel plus adapté par exemple, une vidéo dans un lecteur multimédia ou un
tableau de chiffres dans Excel.

Pour mettre en place un lien vers un fichier :

E H ©- E - F 2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction.pptx - PowerPoint OUTILS DE DESSIN
ACCUEIL  INSERTION  CREATION  TRANSITIONS  ANIMATIONS DIAPORAMA  REVISION  AFFICHAGE FORMAT
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o 4 diapositive -l Section ¥ GI S Sabfl-Aa- A & Convertir en graphique SmartArt ~ % AN
Presse-papi... Diapositives Police 5 Paragraphe 5
2
1 - Effectuer un clic droit sur n’importe quel objet du diaporama.
@ | 53 4
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Style Remplir Contour
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3 c
* ) o 3{3 ouper
Ey Copier
“D Options de collage :
AOILILLLY =Q4Lgn)
5] Modifier le texte
"2 Modifier les points
4 Mettre au premier plan »
* Mettre & l'arrigre-plan »

& Lien hypertexte...
nreyjstrer en tant qu'image...
ir comme forme par défaut

et position...

DIAPOSITIVE2 DE8  [[% 2% orvfat de la forme...
Insérer un lien hypertexte ? X
@ Liera: Texte 3 afficher : | < <Sélection dans le document>> Info-bulle...
,
F Fichier ou page | Regarder dans | _Matiéres Premiéres v |2 Q
web exi
Z-cours ~ Signet...
g Dassier actif @ 2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction.pptx
Emplacement @ acsixlsx
dans ce doc... -
o bages | Ftentionipg 4 -Sélectionnerun
o arco?.lrues Cas Cophenie pub.doc . . . .
d;::;‘;:t " @2 Cas Graphe xlsx fichier a ouvrir.
o Cas Marrade correction.doc @
Adrse de :;r:r?trss Cas Marrade.doc 25
mess_agerie b Cas Ristaco.accdb

e

Adresse : destination-formation.fr
4 - Taper une adresse Web.
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Lien sur un fichier ou une page web

Pour supprimer ou modifier un lien hypertexte :

@ H 9 o~ 2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction.pptx - PowerPoint OUTILS DE DESSIN
GlaGIST ACCUEIL | INSERTION  CREATION  TRANSITIONS ~ ANIMATIONS  DIAPORAMA  REVISION  AFFICHAGE FORMAT
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Style Remplir Contour

2 5 & Couper
- eﬁ ;E@ Copier
“ AD Options de collage :
e Y
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|:> E=] Modifier le texte
|:> \;\ Madifier les points
T M .
)1 Mettre au premier plan 4
3 DD Mettre & l'arrigre-plan 4
*
&) Modifier le lien hypertexte...

uvrir le lien hypertexte

Copier le lien hypertexte

- g}
REALISATEUR )
LOS LA
MA A

"2 Supprimer le lien hypertexte

Enregistrer en tant qu'image...

. ; ; Définir comme forme par défaut
. : Cliquez pour ajouter des commentail s | 1, .. posiion.
DIAPOSITIVE 2 DE8  [[% &

Format de la forme... m

o4

Les liens hypertextes fonctionnent uniquement en mode Diaporama.

Pour vérifier en mode Normal, il faut utiliser I’option « Ouvrir le lien hypertexte »

dans la liste de choix ci-dessus.

Dans le cadre d’une présentation a emporter, sur une clé USB par
exemple, il faut penser a récupérer les fichiers liés par lien hypertexte. Se reporter

a la fiche support FS-PR-03 sur I’enregistrement.
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LA NAVIGATION A BASE DE LIENS

.:A:. La création de liens hypertextes vers une diapositive

La méme technique peut étre utilisée pour créer un lien vers une autre

diapositive de la présentation :

m H - Ba- - 2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction.pptx - PowerPoint OUTILS DE DESSIN
FICHIER ACCUEIL = INSERTION  CREATION  TRANSITIONS  ANIMATIONS DIAPORAMA  REVISION  AFFICHAGE FORMAT
e — ; P L. [TV T . x )
P] X [ [F=|Disposition Trebuchet MS -|24 | A A7 A 1=- ||{} Orientation du texte EN N F O
i Ba -~ - i‘ 2] Rétablir [%]Aligner le texte ~ AL Lo
oller ouvelle AV . < < ~
.- diapositive - [ Section~ G IS Sacl-Aa- A & Convertir en graphique SmartArt - 2\ {1}
Presse-papi... Diapositives Police [ Paragraphe 5}
a
2

1 — Effectuer un clic droit sur n’importe quel objet du diaporama.

&

Style Remplir Contour
I
X Couper

»

@ Copier

1

@ L Z

* w

“D Options de collage :
P

=l [=b
a L LA

25 Modifier le texte

:: "< Madifier les points
@ "‘_1 Mettre au premier plan »

o Mettre a l'arriére-plan »

@) Lien hypertexte..

Cliquez pour ajouter des commentai

Efinjs fomme forme par défaut
¥ ey|position...
r la forme... bm

DIAPOSITIVE2 DE8  [[% »
Insérer un lien hypertexte ? %
Lier &« Texte a afficher : | < <Sélection dans le document> > Info-bulle...
Fichier ou page Sélectionner un emplacement dans ce document: Apercu de la diapositive :
web existant(e) Derniére diapositive ~
@ @ -~ Diapositive suivante
F» Emplacement ~Diapositive précédente
danscedoc.. | | = Titres des diapositives R L
Hed) 1. Terry Gilliam @
Créer un - 2. SOMMAIRE <
document - 3. Introduction
@ ~ 4. Biographie
Adresse de 5. NB d'entrées
messagere & 6. Les Monthy Python
~7. Filmographie v
Annuler
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LI’exemple ci-dessous illustre une utilisation de liens hypertexte pour passer

d’une diapositive a une autre a la maniéere d’un site Internet :

Ex

SOMMAIRE DIAPOSITIVE 1

—> PARTIE 1

DIAPOSITIVE 2 DIAPOSITIVE 3 [T

PARTIE 2

oo

oy

DIAPOSITIVE 4

ol

.:B:. L’utilisation de la case manuellement

L’utilisation d’un lien hypertexte est parfois dangereuse, car I’orateur peut
cliquer a c6té par inadvertance. Dans ce cas, la présentation passe a la diapositive
suivante et I'incident souligne un manque de maitrise dans la préparation.

Pour éviter ce désagrément, il suffit d’empécher I’avancée des diapositives

en décochant la case manuellement de I’onglet « Transitions » :
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Ed 9

FICHIER ACCH

2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction.pptx - PowerPoint OUTILS DE DESSIN K

TRANSITIONS | ANIMATIONS  DIAPORAMA  REVISION  AFFICHAGE FORMAT Ren

= ('I i b Son - [[Aucun son] =] Passer a la diapositive suivante
S e : 3 - Décocher la case. 7] Manuelement
Aucune Couper Fondu Poussée Balayer Fractionner - - - =

Aprés: 00:00,00 *

Transition vers cette diapositive Minutage

1 - Sélectionner une diapositive.

Désormais, seul un lien hypertexte permet de changer de diapositives ou le
clavier. Mais ce dernier n’est pas nécessaire si le présentateur utilise une

navigation par liens puisqu’il faut pointer avec la souris pour cliquer sur ’objet.

.:C:. Les boutons d’action

I1 existe aussi des formes spéciales qui permettent de créer des liens :

[P IR LoR A 2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction.pptx - PowerPoint 23 2
QIS ACCUEIL | INSERTION ~ CREATION  TRANSITIO

@NS DIAPORAMA  REVISION  AFFICHAGE Renaud DUB
S A < A =1 = =
D B+ = 4 : ntove J '4 - T Q[ ‘» =

Nouvelle s|images Capture Album Formes SmartArt Graj es applications 1 Commentaire Zone En-téte/ WordArt e Equation Symbole  Vidéo Audio Enregistrement
diapositive * photo~ = yperte detexte Pied - - - . a l'écran
Diapositives  Tableaux " o Liens Commentaires Texte Symboles Média
Lignes
: . LL2 LN
Rectangles
oo [ =
Formes de base
EOANIANAOOOOO® -
& [ 08 \"

4 - Tracer le bouton
dans la diapositive.

y Y
-@Pamméhes des actions ? X

Cliquer avec la souris ' Pointer avec la souris

QO3 .0ad

Boutons d'action ymmentaires Action suite & un clic

geye st clEiue © s —

@ Créer un lien hypertexte vers :

6 — Choisir la diapositive a ouvrir dans la liste. Premicre diapositive ~

@E{écuter le programme

Exécuter la macro:

DIAPOSITIVE 2 DE 8

Les boutons d’actions permettent de Action OLE:
déclencher d’autres actions ou de créer un lien en [ actver un son
[Aucun son]

Animer le clic

passant seulement la souris sur le bouton.

Al
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Eléments clefs

1 : Powerpoint posséde un c6té linéaire tres banal.

2 : Le lien hypertexte permet de sortir du Diaporama.

3 : Le lien hypertexte permet de naviguer dans le Diaporama.

Apreés utilisation de ce support, vous avez peut-étre des remarques ou des
suggestions a formuler. Nous vous remercions de bien vouloir nous en faire part en
nous les adressant par courrier électronique, a I’adresse suivante :

support@destination-formation.fr

Nous vous remercions de nous avoir lus et vous souhaitons réussite et efficacité

dans I'utilisation du logiciel.
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