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FS-PR-17 : Les modes d’affichage
Objectifs pédagogiques & Introduction

Objectifs pédagogiques & Introduction

Connaitre 1’intérét et les options des modes d’affichage

Comme dans tous les logiciels du Pack Office, il existe différents modes

d’affichage accessibles a deux endroits :

TRANSITIONS ~ ANIMATIONS  DIAPOR

Fo R
ACCUEIL  INSERTION  CREATION
lormal Mode Trieuse de Page de Mode

Plan diapositives commentaires Lecture

Affichages des présentations

Masque des Masque du Masque des

diapositives

DIAPOSITIVE 1 DE 8

ent pages de notes
Modes Masque

Cliquez pour ajouter des commentaires

Regle Q =3 | Il Couleur = =

RD-Cas Moulox-Col u%@om 20 = 8-X
A REVISION = AFFICHA = Renaud DUBOIS - | gy
éorga

Quadillage & Nuances de gris Cas
Repores  Notes  Zoom Ajuster a Nouvelle Changer de  Macros
epér : 0 :
P la fenétre mm Noir et blanc fenétre (= Déplace fenétre -
Afficher s Zoom Couleur/nuances de gris Fenétre Macros

Terry Gilliam

Acteur, dessinateur, scénariste et réalisateur de
cinéma

» o«

«

EEEE—
= commenTAREs Wcommentaires [ BB BB T -— 4+ 65% (3
I

Parmi ces modes d’affichage, quatre sont utiles pour travailler dans un

diaporama Powerpoint :

= Le mode Normal qui est le mode de construction du diaporama.

- Le mode Trieuse de diapositives qui permet d’organiser le

diaporama.

= Le mode Page de commentaires pour préparer l'intervention orale.

- Le mode Diaporama pour visualiser le diaporama.
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DESTINATION FORMATION FS-PR-17 : Les modes d’affichage
La création avec le mode normal

LA CREATION AVEC LE MODE NORMAL

Il permet de travailler sur chaque diapositive. C’est donc le mode de

création des diapositives, celui dans lequel 90% du travail s’effectue.

Il possede un navigateur de diapositives a gauche de I’écran :

F Lo R 2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction.pptx - PowerPoint
&S0 ACCUEIL INSERTION CREATION TRANSITIONS ~ANIMATIONS DIAPORAMA  REVISION | AFFICHAGE

Dgl [El El Ej ‘:‘ D D Régle IE Q B Couleur DE H Réorganiser tout EE

. Quadrillage ) _ mm Nuances de gris %Cascade
Normal Mode Trieuse de Pagede  Mode Masque des Masque du Masque des Repéres Notes Zoom Ajuster & i Nouvelle . . Changer de
Plan diapositives commentaires Lecture | diapositives document pages de notes P la fenétre mm Noir et blanc fenatre (<2 Déplacer le fractionnement fenatre ~

Affichages des présentations Modes Masque Afficher 5 Zoom Couleur/nuances de gris Fenétre

Terry Gilliam

2
Navigateur de diapositives - G 1 l l 1
= g positivesii 1y Gilliam
I > Acteur, dessinateur, scénariste et réalisateur de
cinéma
=
3
*
22/032016 Teny GILLIAM
)

Apreés un clic sur une diapositive, il est possible de changer de diapositives
avec la roulette de la souris ou les fleches du clavier haut et bas.
Une diapositive peut étre copiée et collée avec le raccourci clavier

EEINED)

+

Une diapositive peut étre déplacée en cliquant dessus et en glissant vers le
haut ou vers le bas.

Enfin, une diapositive peut étre supprimée enla sélectionnant et en appuyant

SUPPR

sur la touche
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DESTINATION FORMATION FS-PR-17 : Les modes d’affichage
La gestion avec le mode trieuse

LA GESTION AVEC LE MODE TRIEUSE

Il s’agit du mode de gestion des diapositives. Il donne une vision globale du

diaporama et permet également de déplacer, supprimer et dupliquer des

diapositives de maniere plus visuelle qu’en mode Normal. Pour y accéder :
7.0 = 8K

EEHOS OTE- - 2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction.pptx - PowerPoint
FICHIER ACCUEIL  INSERTION  CREATION TRANSITIONS ANIMATIONS DIAPORAMA REVISION AFFICHAGE ‘—n- Renaud DUBOIS - .

& Q = = Réorganiser tout i
| % s de gris T Cascade -
Nomal Mode Trieusede Pagede Mode Masque des Masque du Masque des Zoom Ajuster & < Nouvelle Changer de Macros
Plan diap c Lecture document pages de notes Ia fenétre et blanc fenétre ! fenétre -

Modes Masque Afficher Zoom Couleur/nuances de gris Fenétre Macros ~

3 - Utiliser le curseur de zoom
pour changer le nombre de
diapositives a 1’écran.

DIAPOSITIVE3 DES  [[%

.:A:. Sélection, déplacement et copie des diapositives

Pour supprimer, dupliquer ou déplacer des diapositives, il faut d’abord les

CTRL
sélectionner. Il existe deux méthodes : avec la touche et avec la touche

MA]

FEHS- 0OBL-- 2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction pptx - PowerPoint
[ AccublL INSERTION CREATION TRANSITIONS ~ANIMATIONS —DIAPORAMA  REVISION | AFFICHAGE

— agl =l Couleur =1 = Réorganiser tout =
= - | ! Q (= L g 5
Méthode 1 ) BT | o hnces coarts | T Bycascada :
Norm| Masque des Masque du  Masque des R tas  Zoom Ajusterd Nouvelle Changer de
Lecture | di document pages de notes s la fenétre | b Noiretblane | fonggro ' Déplacer le fractionnement  fongtrg -

Modes Masque Zoom Couleur/nuances de gris Fenétre
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FS-PR-17 : Les modes d’affichage
La gestion avec le mode trieuse

2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction.pptx - PowerPoint
ACCUEIL  INSERTION  CREATION  TRANSITIONS

ANIMATIONS ~ DIAPORAMA  REVISION | AFFICHAGE
T egle =, I Couleur ==_ P Réorganiser tout o
= = ==
— &= Nuances de aris & Cascade
asque des Masque du Masque des I Zoom Ajuster a Nouvelle Changer de
Plan di Lecture | di document pages de notes la fenétre | m Noir et blanc fenétre < Déplacer le fractionnem fenétre =
Affichages des présentations Modes Masque Afficher Zoom Cauleur/nuances de gris

Fenétre

2 - Cliquer sur la derniére
diapositive en maintenant la
touche MAJ enfoncée.

Pour inverser des diapositives :
FES OB+

2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction.pptx - PowerPoint
FleZ38 ACCUEIL INSERTION ~ CREATION  TRANSITIONS ~ ANIMATIONS  DIAPORAMA  REVISION | AFFICHAGE

EEN-EN @ B =2 E OB

Régle
Normal Mode = Trieuse de

Q I couleur D’j H Rex
Quadrillage
Pagede  Mode Masque des Masque du Masque des y

Plan diapositives commentaires Lecture diapositives document pages de notes

]
]
N . i Nuances de gris
Zoom Ajuster a Nouvelle Changer de
la fenatre mm Noir et blanc fenétre Depie itionnement  fanatre +
Affichages des présentations Modes Masque Afficher Zoom Couleur/nuances de gris 7
e 22 overe 140 3 inneapats,
acteu; o st d cinéma
Terry Gilliam i Vil
4 *

*
Pour copier et coller une diapositive :
[ I} (s oR 22 2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction pptx 2.3 =2 &
ANIMATIONS  DIAPORAMA  REVISION  AFFICHAGE Renaud DUBOIS ~
X, Disposition

3~ £ Retablir

= Nouvelle s 7 S S
4 diapositive - (] Section ~

i Rechercher

a5 Remplacer -
Organiser

INSERTION  CREATION

- PowerPoint
TRANSITIONS

Presse-papi Diapositives

> Sélectionner ~
Paragraphe Dessin Modification

- P HH SO T
Le résultat obtenu : -

2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction ppt: - PowerPoint
INSERTION  CREATION  TRANSITIONS

ANIMATIONS  DISPORAMA  REVISION  AFFICHAGE i
% Zlpisposition -
N CRétablic rlat - e
Nouvelle _ Organiser
diapositve - £ Section” L ; pides
Presse-pagi.. Disposiives Pulice Parsy aphe Dessin
2
7
by
4
2
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DESTINATION FORMATION FS-PR-17 : Les modes d’affichage
La gestion avec le mode trieuse

.:B:. Le masquage de diapositives

I1 est possible de masquer des diapositives afin de ne pas les projeter en
mode diaporama. Ceci est particulierement utile dans une présentation qui fournit
différents niveaux de détail sur un sujet pour des audiences différentes. Le
masquage des diapositives permet de ne pas les afficher dans le diaporama

principal, mais elles sont accessibles en cas de besoin :

FEHS ODE- - 2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction.pptx - PowerPoint 2.E 2 &
FICHIER ACCUEI INSERTION CREATION TRANSITIONS ANIMATIONS DIAPORAMA REVISION AFFICHAGE Renaud DUBOIS ~ {
X, ~| [EIDisposition ~ i Rechercher
% - 2] Rétablir 33c Remplacer -

Nouvelle Organiser o
s . électionner -
diapositive - [/ Section -

Presse-papi... & Diapositives Paragraphe Dessin Modification

X Couper
B Copier

Options de collage :

*

-
Gilliam ‘ )
MANCHA

3 - Le numéro de la diapositive apparait barré.

Pour démasquer la diapositive, refaire la méme manipulation en décochant

I'option « Masquer la diapositives ».
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La gestion avec le mode trieuse

.:C:. La suppression des diapositives

I1 est possible de supprimer une diapositive :

BEHS- 0ODBL-- 2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction.pptx - PowerPoint
Gl ACCUEIL  INSERTION ~ CREATION  TRANSITIONS ~ ANIMATIONS ~ DIAPORAMA  REVISION  AFFICHAGE i
% = [=Ipisposition - R F=Rg == = ||f} orientation du texte EN\NOCO DD @ Remplissage
o BT Noveete IRetablr [ Aligner le texte ALLeE G N L7 Contour
oller ouvelle AV b - A rganiser es  —
~ diapositive - (= Section ~ GISSai-hAar|A =1 Convertir en graphique SmartArt @ SR o rapides - ™ Effets
Presse-papi... Diapositives police & raphe 5 Dessin [
Biographie NB d’entrées ¢ Les Monthy Python
» Né le 22 nevembre 1940 & Minneapolis, En M de spectateurs » En 1969, il rejoin
» Acteur, dessinateur, scénariste et réalisateur de cinéma. ‘ s
américain. s oo
» Ilcommence comme lllustrateur et directeur artistique ,: “’
pour le magazine « Help » & New Yor N
¢ ot e e sy e depn
20032018 Terry GILLAM 2a032016 Tery GILLAM 22092016 Tory GILLAM
4 * 5 6 *
Filmographie Conclusiaf
1975 Sacre Grasl
1976 Jabberwocky
1981 Bandits, bandits Monthy
(]
Réalisateur
BEHS 0OBi-- 2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction.pptx - PowerPoint ?
QI ACCUEIL | INSERTION  CREATION  TRANSITIONS ~ ANIMATIONS  DIAPORAMA  REVISION  AFFICHAGE Rena
g X *‘ Disposition AT a8 =3=¢ {} Orientation du texte . ) ) Rer i
——  'ERétablir T 1Aligner le 1 = B / Contour %
Coller Nouvelle ) GI S S ach-Aa- A ) ; Organiser = N
diapositive * [ 1Section onvertir en graphique SmartArt L = = £ &
Presse-papi... Diapositives Police : Paragraphe Dessin 1
E Y
» e le 22 novembre 1940 & inneapolis, + En 1969, refoint la troupe des Monty Python.
» Acteur;, dessinateur, scénariste et réalisateur de cinéma » Avant la fin des Monty Python, il se lance dans la 1975 Sacré Graal
mericain réstsation de ses propres films, ou l depeint souvent 1976 bbarcky
» Il commence comme liustrateur et directeur artistique S S o P 1981 Bandits, bandits
pour e magazine - Help - & New York.

Monthy Acteur
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La préparation avec le mode Commentaires

LA PREPARATION AVEC LE MODE COMMENTAIRES

Il s’agit d’ajouter un commentaire sur les diapositives dans une zone prévue

a cet effet. Cela permet d’éviter les notes manuscrites ou de partager des

commentaires entre plusieurs intervenants dans le cadre d’un travail collaboratif.

.:A:. La zone de commentaires

Pour ajouter des commentaires sur une diapositive, il existe deux
possibilités :

= Dans le mode d’affichage « Normal » :

F lFoR R 2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction.pptx - PowerPoint Tl 2 X
FICHIER ACCUEIL  INSERTION  CREATION  TRANSITIONS ~ ANIMATIONS  DIAPORAMA REVISION  AFFICHAGE ﬂ Renaud DUBOIS ~ Y
H | = =] I_J = i Regle Q G N, icer tout = =
o HE
- N
s

L*' Quadiillage =
Normal Mode Trieuse Notes Zoom Ajuster &
la fenatre

Pagede  Mode  Masque des Masquedu Masque des
ntaires Lecture | diapositives document pages de notes

Repéres Chonger de Macros

Modes Masque Afficher 3 Zoom Couleur/ruances de gris Fenétre Macros ~

2
1 Terry Gilliam
3 - A]outerdes (;;;r;mnent’ai;es
dans la zone prévue a cet effet.

[

“w

Cliquez pour ajouter des commentaires

= Dans le mode d’affichage « Page de commentaires » :

[ ™ LEc R 2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction.pptx - PowerPoint
FICHIER ACCUEIL INSERTION CREATION TRANSITIONS ANIMATIONS DIAPORAMA REVISION AFFICHAGE 4—-

|_.-| Régle O\

- ' Quadrillage = Zaris
Normal Mode Trieusede  Pagede  Mode Masque des Masquedu Masque des —— Zoom Ajuster & =
Plan  diapositives commgntaires Lecture  diapositives document pages de notes prenes la fenétre i NoT St Dlanc
Affichages des plésenla‘ s Modes Masque Afficher R Zoom Couleur/nuances de gris

@ 290032016

3 - Ajouter des commentaires
S —
dans la zone prévue a cet effet. @
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La préparation avec le mode Commentaires

.:B:. Le masque des pages de note

Les commentaires peuvent étre imprimés grace a un format d’'impression

spécial :

FHS 2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction.pptx - PowerPoint
Mmmu TRANSITIONS ~ ANIMATIONS ~ DIAPORAMA  REVISION  AFFICHAGE
- _—

= 2 A A == Orientation du texte EI NNOocaO DI I
Coller GISSabei- AaA o ALLSOG

- ' Convertir en graphique Smarart - | % 2\ { } ¥ =
Presse-papiv. Diapositives Police : Paragraphe ] Dessin

2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction.pptx - PowerPoint

Imprimer

Nouveau
Copies: |1 =
Ouwir =
Enregistrer Imprimer
Enregistrer sous
\mprimer Imprimante

Microsaft Print to PDF
Partager Q% Préte. N

Exporter Propriétés de limprimante

Fermer Parametres

Imprimer toutes les diapositives

Compte HJ Imprimer la totalité de la présent...

Options Dispositives

123 123 123

3 - Choisir Pages de

commentaires dans la liste.

Ce format d’impression peut étre retouché :
BHS OBL-+

Zl@CIT W ACCUEIL  INSERTION  CREATION ~ TRANSITIONS — ANIMATIONS

ENE & B e

Normal Mode Trieuse de Pagede  Mode Masque des Masque du  Masque des
Plan diapositives commentaires Lecture | diapositives document pages de notes
Affichages des présentations Modes Masque

Q &

[ Repéres

Afficher 5 Zoom

BSOS ODBe- -
FICHIER MASQUE DES PAGES DE NOTES ACCUEIL INSERTION REVISION

[=1k % (| En-téte Date
L]

Image des diapositives Corps
Orientation dela  Taille des Themes =

| Pi ™ 8 -
page des notes  diapositives Pied de page Numéro de page . Effets

IAGE
H Couleurs ~ &]Styles d'arriére-plan -

Organiser  Styles

apides

7.0 = &%
Renaud DUBOIS - gt
Remplissage - | §f Rechercher
Contout 3ac Remplacer ~
Effet: [+ Selectionner -

Modification ~

amants

Pages de commentaires .
D mp..m: les diapositives avet co. @ 4 - Aper(;u avant lmpressmn.
E_J Assemblées i

2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction.pptx - PowerPoj
REVISION | AFFICHAGE ————

jeur

<% Hlances de gris

es  Zoom Ajustera
la fenétre mm Noir et blanc

Couleur/nuances de gris

20116-02-04-RD-Cas Moulox-Correction.pptx - PowerPoint

Polices - Masquer les graphiques d'arriére-plan

[

Mise en page %O Espaces réservés Modifier le théme Arriére-plan
v Ad : T
Lojs/ ‘

L

3 — Cocher ou décocher
les cases des zones a
placer dans le format

d’impression.

4 - Agrandir, rétrécir

ou déplacer les zones.

| Diaporama Terry Gilliam 290372016 |
Modifiez les styles du texte du masque
Deuxigme niveau
Troisiéme niveau
Quatrieme niveau
Cinguigme niveau
| Exemple DF o~
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DESTINATION FORMATION FS-PR-17 : Les modes d’affichage
La diffusion avec le mode Diaporama

LA DIFFUSION AVEC LE MODE DIAPORAMA

.:A:. Le démarrage du mode Diaporama

Le mode Diaporama est le mode de projection de la présentation. C’est donc
ce mode qui permet de vérifier le bon déroulement du diaporama. Il est possible

de lancer le diaporama de la premiére diapositive ou de la diapositive active.

Pour lancer le diaporama systématiquement de la premiére diapositive,

appuyer sur la touche ou bien:

F LS R R 2016-02-04-RD-Cas Moulgx- ion.pptx - PowerPoint
el ACCUEIL INSERTION CREATION TRANSITIONS ANIMATIONS | DIAPORAMA WRE GE
=y E-E EE’ f ¢ A ;! ./ L) @”a”aﬁms =P Moniteur : Moniteur principal -

er le minutage

‘ésenter Diaporama  Configurer le Masquer la Ver\fler le Enregistrer le | U o e s

A partir ’ T
du début :duelle en ligne - personnalisé -  diaporama diapositive minutage diaporama~ %/ Afficher les cantréles multimédias

& jpharrage du diaporama Configuration Moniteurs
Pour lancer le diaporama de la diapositive active :
@ H S FoX B8 2 04-RD-Cas Moulox-& tx - PowerPoint 238 = 8-X
ACCUEIL  INSERTION CREATION TRANSITIONS  ANIMATIONS Renaud DUBOIS ~ |
) o] "l = Moniteur : Moniteur principal

p Lo LN ®

Apartir A partir dela ’

du début diapositive actuell onnalisé~ | diaf
Démarrage du

er le Masquer la  Vérifier le Enregistrer le
va diapositive minutage diaporama - '*
Configuration Moniteurs

v Ut

s controles multimédias

Terry Gilliam

Acteur, dessinateur, scénariste et réalisateur de
cinéma

Presenter le personnage

DIAPOSITIVE 1 DE 8 = COMMENTARES I COMMENTAIRES E
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DESTINATION FORMATION FS-PR-17 : Les modes d’affichage
La diffusion avec le mode Diaporama

.:B:. L’utilisation du mode Diaporama

Dans ce mode, les touches du clavier suivantes sont utilisables :

TOUCHE ACTION
| ENTREE } [ ESPACE } Pour avancer d’une diapositive
ou
-
\ > } [ € } Pour avancer ou reculer d’une diapositive
ou
Echap I Pour sortir avant la fin du diaporama
N I Pour mettre en pause (écran noir)
B I Pour mettre en pause (écran blanc)
-
CTRL} [ P } . -
| N Pour faire apparaitre un stylo
N . A .
CTRL I N Q@ Pour faire apparaitre un pointeur laser

La mise en pause permet de répondre a des questions ou de compléter
I'intervention avec des schémas, des plans dessinés manuellement.

Le stylo permet de griffonner sur la diapositive. Le pointeur laser s’utilise
comme son équivalent matériel mais n’est pas pratique, car il oblige le

présentateur a utiliser le clavier et la souris.

.:C:. Le mode présentateur

Il s’agit d’un mode d’affichage permettant, en mode Diaporama, d’avoir un
écran différent sur l'ordinateur de I’écran de projection. Cette technique est
réalisable uniquement si la carte graphique de l'ordinateur est capable de
dupliquer les écrans, ce qui est le cas de la majeure partie des cartes équipant les

ordinateurs récents.
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DESTINATION FORMATION FS-PR-17 : Les modes d’affichage
La diffusion avec le mode Diaporama

Pour activer le mode présentateur :

@ H - FoR R 2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction.pptx - PowerPoint
F@CI 8 ACCUEIL  INSERTION  CREATION TRAn—A—NfMﬂeHS—} DIAPORAMA = REVISION  AFFICHAGE

= = - 7 Li .
.@- = E\;{ EE’ (-L’) ‘L; Lire les narrations @ [=F Moniteur : Moniteur principal -

Nl n > - | Utilise e 3
Apartir A partir de la Présenter Diaporama  Configurer le Masquérla Vérifier le Enregistrer le - h% ¥ Utiliser le mode Présentateur
du début diapositive actuelle en ligne ~ personnalisé ~ | diaporama diapositive minutage diaporama ~ ¥/ Affic es multimédias

Démarrage du diaporama Configuration Moniteurs

L’écran suivant apparait ensuite lors du lancement de la présentation en
mode Diaporama :

1 G AFFICHER LA BARRE DES TACHES -2) PARAMETRES D'AFFICHAGE ¥ ':B FIN DU DIAPORAMA

4 5 Diapositive suivante

Terry Gilliam

Acteur, dessinateur, scénariste et réalisateur de
cinéma

Présenter le personnage
Dérouler le plan

13
i/ n Qg O

1
Diapositive 1 sur 8 @

11

Les différentes parties de la fenétre sont détaillées ci-dessous :

Cette option permet d’afficher la barre des taches de Windows sous le

1. .
diaporama.
2 La liste permet d’inverser les écrans ou d’enlever le mode présentateur pour
) avoir le diaporama sur les deux écrans.
3. Pour sortir du diaporama.
Cet endroit chronomeétre depuis le lancement du diaporama. Le premier
4. bouton permet de mettre le chronomeétre en pause, tandis que le deuxiéme
réinitialise le chronometre.
5. Cette partie affiche I'heure.
6 En cliquant sur ce bouton, il est possible d’utiliser le stylo et de le configurer.
) Il est également possible d’utiliser le pointeur laser.
7 Cette option permet d’afficher toutes les diapositives comme en mode
] Trieuse et d’en choisir une pour se déplacer rapidement.
8. Cette option permet de zoomer sur une partie de la diapositive.
9. Cette option affiche un écran noir, ce qui permet de faire une pause.
10. Ce bouton propose I’arrét du mode présentateur, 1’affichage d’un écran noir

ou blanc et la sortie de la présentation.
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La diffusion avec le mode Diaporama

I1 s’agit des fleches de déplacement pour avancer ou reculer d’une

L diapositive. Un compteur donne la position de la diapositive active.

12. Cette partie donne un apercu de la diapositive suivante.

13. Il s’agit de la zone de. commentaires qui fait apparaitre les notes du
présentateur (voir la partie III).

14. Ces boutons permettent d’agrandir ou de rétrécir la taille des commentaires.
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Les autres modes d’affichage

LES AUTRES MODES D’AFFICHAGE

.:A:. Le mode lecture

Ce mode sert a visionner une présentation PowerPoint sans présentateur. La
présentation s’affiche en plein écran comme le mode Diaporama et inclut quelques

contrOles simples permettant de parcourir facilement les diapositives.

@ H - [FoR R 2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction.pptx - PowerPoint
Slaf1[3:8 ACCUEIL  INSERTION  CREATION = IONS  ANIMATIONS  DIAPORAMA  REVISION | AFFICHAGE 47“
=
Régle = = uleur
== = e [E] Q[5G

. Quadrillage uances de gris
Normal Mode Trieuse de Page de Mode Masque des asque du Masque des

Repéres Notes | Zoom Ajuster &
Plan diapositives commentaires Lecture | diapositives document pages de notes P

la fenétre mm Noir et blanc

Affichages des présentations Modes Masque Afficher & Zoom Couleur/nuances de gris

Terry Gilliam

Acteur, dessinateur, scénariste et réalisateur de
cinéma 3 - Les options utilisables :

fleches de déplacement et
changement de mode
d’affichage.

Terry GILLIAM

.:B:. Le mode plan

Ce mode permet de visualiser le diaporama sous forme de plan, chaque

diapositive étant une partie du plan. Il affiche uniquement le texte des diapositives.
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BHS O0OBE--

FICHIER peeal]

CREATION ~ TRANSITIONS ~ ANIMATIONS REVISION

=B B B

ode Masque des Masque du  Masque des
lecture | diapositives document pages de notes

DIAPORAMA
[ Regle
[ Quadrillage
D Repéres
Afficher

Notes

Plan diapositives coml

Affichages des présentations Modes Masque B

1 Terry Gilliam

Acteur, d
de cinéma

Ir, scénariste et ré

ur

2 SOMMAIRE

3 Introduction

4[] Biographie
P-Né le 22 novembre 1940 & Minneapolis,
P Acteur, dessinateur, scénariste et réalisateur
de cinéma américain.
Pl commence comme lllustrateur et
directeur artistique pour le magazine
« Help » a New York.

> Néle22

5 NB d'entrées

6 Les Monthy Python
»En 1969, il rejoint la troupe des Monty
Python.
»Avant la fin des Monty Python, il se lance
dans la réalisation de ses propres films, ou il

2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction.pptx - PowerPoin
AFFICHAGE

Biographie

» Acteur, dessinateur, scénariste et réalisateur de cinéma
ameéricain.

3 -Toutes les lignes peuvent étre interverties
pour changer 1’ordre du plan.

q ﬁ Jur r’\j H Réorganiser tout ED'_
X S 1 hces de gris %Cascade

Zoom Ajuster a\ 597 Nouvelle Changer

la fenétre i Noir et blanc fenétre (23 Déplacer le fractionnement  fonatre

Fenétre

Zoom Couleur/nuances de gris

novembre 1940 a Minneapolis,

Terry GILLIAM

dépeint souvent un univers trés sombre et 29/03/2016
pessimiste.

7 _ Filmographie

8  Conclusion

Ce plan peut étre imprimé :

BFES O0OBL-
FICHIER Joriisseaim

TION  CREATION  TRANSITIONS — ANIMATIONS

[Elpisposition - Trebuchet MS ~ AA &

e
. "D By = Nouvell 2] Rétablir
oller ouvelle AV . . -
~ di iti Section GISSa-Aa- 4
w2 iapositive ~
Presse-papi... & Diapositives Police &

Imprimer

— Copies: |1 -
=
Enregistrer Imprimer
S — Imprimante

Microsoft Print to PDF
® e

Propriétés de limprimante

Partager
Exporter

Parameétres

Diapositives :

Assemblées

Drl 123 123 123 "
=

Fermer

Imprimer toutes les diapositives

Compte

Imprimer |a totalité de la présent..

Plan

Imprimer un plan de texte

Cliquez pour ajouter des commentaires

2016-02-04-RD-Cas Moulox-Correction.pptx - PowerPoint
DIAPORAMA

=

REVISION  AFFICHAGE

1= ||£ Orientation du texte
[:] Aligner le texte

il

= Convertir en graphique SmartArt

Paragraphe &

2016-02-04-RD-Cas Moulox-Cerrection.pptx - PowerPoint

Daperama Tery Geam 2932016

ey Gt
st serpesena stsaree esdsen e i

2 soman

FRp—
[y —

A e ST o o 4 Coa e
o Bt o dopect Mt bt mapase « Has -4

Lo honthy
e saniers

Ibea'a i e Moy e, §sm e s ripbacon g s . o
Fanograptia

o Cambsien

4 - Apercu avant impression.

3 — Choisir Plan dans la liste.

B -

Modifier I'en-téte et le pied de page

Exerpis OF '
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Les autres modes d’affichage

.:C:. Les diaporamas personnalisés

by

Les diaporamas personnalisés servent a adapter une présentation a un
auditoire spécifique. Il s’agit de présenter un groupe indépendant de
diapositives de la présentation ou de créer un lien hypertexte vers un groupe de
diapositives de la présentation.

Pour mettre en place un diaporama personnalisé :

F S O0ODe-- 2016-02-04-RD-Cas Moulox-C i x - PowerPoint
&I ACCUEIL INSERTION CREATION TRANSITIONS ~ ANIMATIONS | DIAPORAMA <@f
p—

= =1 N - :
( c=) FL‘, /’T _T’;J\ &5 Shons & Moniteur : [Moniteur principal
- = } bt T | & _~Sjgfe minutage

»)
r Diaporama | Configurer le Masquer la  Vérifier le Enregistrer le | Utiliser le mode Présentateur

P
A partir o
du début diapositive actu ~ personnalisé ~  diaporama diapositive minutage di - || Afficher les contréles multimédias
Démarrage du\ =3 = E‘;f Diaporamas personnalisés... <—W Moniteurs
1

2 N

= Diaporamas personnalisés
=

@ nry Gilliam
d

essinateur, scénariste et réalisateur de cinéma

8 — Organiser I’ordre de présentation

avec les fleches et enlever des

Définir un diaporama personnalisé
5 - Donner un nom a | diapositives avec la croix.

Nom du diaporama : |Réunion courte

la personnalisation.

aporama personnalisé :

__| Diapositives de la présentation :
D 1. Terry Gilliam

] 2. SOMMAIRE

D 3. Introduction

4. Biographie

D 5. NB d'entrées

D 6. Les Monthy Python
D 7. Filmographie

D 8. Conclusion

A

1. SOMMAIRE
2. NB d'entrées

39 Ajouter

oK Annuler

6 - Sélectionner les
diapositives a intégrer

a la personnalisation.

Diaporamas personnalisés ? X

Réunion courte Nouveau

10 = La pt‘arsonnz.ilisation

s’ajoute a la liste des
diaporamas. Supprimer

Copier

Afficher Fermer
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Pour visualiser la présentation personnalisée en mode diaporama :

ﬂﬂ HS 0B84+ 2016-02-04-RD-Cas Moulox-Comrection.pptx - PowerPoint
ACCUEIL  INSERTION  CREATION \ S ANIMATIONS | DIAPORAMA
E’ I; L,_ér)'“ EE - fb } 2 Moniteur : Moniteur principal
i N ;l' C (“7 ‘J =- - I - = oniteur oniteur principa
n n er le minutage
A partir A partir de la Présenter Diaporama | Configurer le Masquer la Vérifier le Enregistrer le ) 5 ; . /] Utiliser le mode Présentateur
du début diapositive actuelle en ligne ~ personnalisé = | diaporama diapositiv i e diaporama - ) Afficher les contréles multimédias

Démarrage du diaporama Réunion courte Configuration Moniteurs

-

1 A | E‘g Diaporamas personi

Un diaporama personnalisé peut se mélanger avec des liens hypertexte pour
organiser le contenu d'une présentation.

Par exemple, un diaporama principal présente la nouvelle organisation
générale d’'une société. Plusieurs diaporamas personnalisés présentent chaque
service de l'organisation. Des liens vers ces diaporamas a partir du diaporama

principal permettent de présenter un seul service.

1Ex

Ma société

5 6 7

Pour réaliser le lien vers le diaporama, procéder comme suit :

EHS 0OT4&-- Présentation2 - PowerPoint OUTILS DE DESs
HCHIZN ACCUEIL  INSERTION  CREATION  TRANSITIONS  ANIMATIONS — DIAPORAMA  REVISION | AFFICHAGE FORMAT
= EEEE , [ = == Regle =] = [l couleur
=) = [ . =
Quadrilage . Nuances
doe Motes | Zoom Ajuster & i
la fenétre | Noir t k

Afficher 3 Zoom Couleur/nuan

Nommal Mode Tieusede  Pagede Mode Masque des Masquedu Masgue
Plan diapas ires Lecture | diapositives document pag
Affichages des présentations Modes Masque

2

—
=
Style Remplir Co
- La comptabilité X Couger
4 < By Copier
i1 Options de collage :
a
| =

=] Modifier le texte

£ Madifier les points.

S
. . L Mettre au premier plan
Le service production [ ; pan
B Mettre & arriére-plan xF n
fe i

& Lien hypertexte,
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Insérer un lien hypertexte

? x
Liera:

Texte  afficher : |<<Sélection dans le document>>

‘ Info-bulle...

Fichier ou page Sélectionner un emplacement dans ce document: Apercu de |a diapositive :
web existant(e) Premiére diapositive

‘ el g Derniére diapositive
n Emplacement Diapositive suivante

dans ce doc... Diapositive précédente

| Titres des diapositives
éer un (=} Diaporamas personnalisés
A ument

P Comptabilité

- Production
Adr
messag.

o —

| oK || Annuler |

5 - Cette case permet de revenir automatiquement dans le
diaporama principal a la fin du diaporama personnalisé.
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Eléments clefs

1 : La création d’une présentation se fait en mode Normal.

2 : La préparation d’'une présentation se fait en mode Pages de
Commentaires.
3 : La gestion d’une présentation se fait en mode Trieuse.

4 : La diffusion d’une présentation se fait en mode Diaporama.

Apreés utilisation de ce support, vous avez peut-étre des remarques ou des
suggestions a formuler. Nous vous remercions de bien vouloir nous en faire part en
nous les adressant par courrier électronique, a I’adresse suivante :

support@destination-formation.fr

Nous vous remercions de nous avoir lus et vous souhaitons réussite et efficacité

dans I'utilisation du logiciel.
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