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Cette fiche support est un outil qui ne constitue pas un guide de référence. C'est un
outil pédagogique é€laboré dans un souci de concision, qui décrit les actions
essentielles a connaitre.

CHARTE GRAPHIQUE
Clic gauche Explications

Remarque importante

Double clic

Clic droit Exemple

Clic glissé
Zoom sur un objet
pour le détailler

Touche du clavier

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES & INTRODUCTION ......cccivvveemmrmmnnnnnnssnnnnnnss 1
PARTIE]I : L’ INSERTION DES VIDEOS ......ccciiiiimmmtmminnnmmrmmssnnnssssssnnnnssnnnns 2
22A:. PAR POWERPOINT.......cuuuuuuuusnnssnsnsnnnnnnnsnnnnnsnsnnnsnsnsnnnsssnsssnsnsnsssnsssssssnsnsnsnsnsnsssssnsnsnsnnnnnns 2
.:B:. PAR DES APPLICATIONS VWEB......uuuuuuuuusussnnsssnsnnnsnnnsnnnnnsnnnsnsnsnsnnssnsssssssnsnsnsnsnsssssnsnsnsnsnnnns 3
.:C:. PAR ENREGISTREMENT DE L ECRAN ......uuuuuuusususssssnssnssnsnsssnsnsnsssssnsssssssssnsnsnsssssnsnsnsnsnssnnns 4
PARTIEII : LES OPTIONS DE RETOUCHE VIDEO........ccccttviiammmmmninnnnnsnnnnas 5
A1 LA MISE EN FORME ....cuuuuuuuuuunnnnnsnsnnnsnnnsnnnsnsnsnsnsnsnsssnsssnsssnsnsnsssssssssssssssnsnsnsnsssssnsnsnsnsnnnns )
B S = ) =0 @1 Y = 6
PARTIEIII : LES PROBLEMES LIES ALAVIDEO ......cciuemiiriiiacemssmsnnnnnssnnnas 1
228 LS FORMATS ...ceetueeessnssssnnsnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssss s 55 smsss s sssmsssmsmsmsmsmnmsmnmsmsnnnnnnnnnnnns 7
2IBI. IE POIDS ...tuuuuuuuunnnnnnnnnnnnnnnnnnnsnssssnnsssnsssssssssssssssssssssssssssssssmsssssssssssssnnnsnnnsnnnnnnnnnnnnnmmnnns 7
B O === 0 ) U ()£ 8
ELEMENTS CLEFE'S ....ccuiiiieesrmnsssssssnssnssssssassssssssssnssssasssnnsssssssnnsssannnnnns 9

® Microsoft POWERPOINT est une marque déposée.

© DESTINATION FORMATION

Tous droits réservés. Toute reproduction de ce support, méme partielle, et de son
contenu par quelque procédé que ce soit est interdite sans autorisation.
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Objectifs pédagogiques & Introduction

Objectifs pédagogiques & Introduction

Insérer des vidéos percutantes et aisément lisibles

La vidéo est un outil moderne qui permet souvent d’éviter un long discours
rébarbatif en illustrant simplement et visuellement une idée.

L’insertion de vidéos est simple mais il existe des piéges a éviter. Les
options de configuration sont trés rudimentaires, Powerpoint n’étant pas un logiciel

de montage vidéo.
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L’INSERTION DES VIDEOS

.:A:. Par Powerpoint

L’insertion d’une vidéo est un procédé simple :

B kLS O Py~ Présentation? - PowerPoint OUTILS DE DESSIN ?_ &=
Al ACCUEIL | INSERTION IONS ~ ANIMATIONS DIAPORAMA  REVISION  AFFICHAGE FORMAT Renaud DL
| ’ N N oA T A n 4 = ‘
‘ I:l 0 =~ 4 }L [ | I o store e i L 7 2 “ )) [
Nouvelle | Tableau Images i fe Album Formes SmartArt Graphique & Mes applications - Lien  Action Commentaire Zone En-téte/ WordA on Symbole Vidéo Audio Enregistrement
diapositive = - en I35, photo~ - hypertexte detexte Pied - - - - a l'écran
Diapositives | Tableaux Images llustrations Compléments Liens Commentaires Texte =

& Vidéo en ligne

] Vidéo sur mon PC...

1 P

m Insérer une vidéo X
« v 1T « Qutils Pédagogiques » Video v U | Rechercher dans : Video »p
Organiser ~ Nouveau dossier = - m @
4 Teléchargement| ™
B Vidéos
4 - Sélectionner le £ Windows10 (C) - : @
dossier contenant ~- LENOVO (D) = - q
la vidéo. ~ BOULOT (E) Comment le
. PERSO () schéma favorise
I'apprentissage.a
ﬁ Réseau v vi

‘Fichiers vidéo (*.asf;*.a: v ‘

Qu‘ti‘ls—'—ﬂ' Insérer |V| ‘ Annuler |

Nom de fichier :

Il existe aussi la possibilité de faire une recherche sur YouTube :

Bl © O 24~ Présentation? - PowerPoint OUTILS DE DESSIN ?_ @
ISl ACCUEIL  INSERTION ONS ~ ANIMATIONS ~ DIAPORAMA  REVISION  AFFICHAGE FORMAT Renaud DI

ML )R

it & quation Symbole Vidéo Audio Enregistrement
7 < v al'écran

ném' 3 Vidéo enligne...
; = vidéo sy mon PC...

| _— - a > ] =
== iz LY 42 ] dsee T 4 )
Nouvelle | Tableau  Images Im e Album  Formes SmartArt Graphique & Mes applications ~ Lien  Action Commentaire Zone En-téte/ Wor

diapositive~ |~ en lig ¥  photo~ - hypertexte de texte  Pied -
Diapositives | Tableaux Images i [« é Liens Commentaires Texte

1 an ime

Insérer une vidéo
4 — Saisir des mots clefs dans la barre de

Parcourir ¥

recherche.

YouTube
La plus grande communauté de partage de vidéos ‘] Dowerpomd x |

au monde |
A partir d'un site web de vidéos A
Q Coller le code incorporé pour insérer une vidéo 4 Coller le code incorporé ici =

partir d'un site web

Br

Insérer également a partir de
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LI’insertion des vidéos

Le résultat de la recherche apparait :

4 RETOUR AUX SITES

Yo  YouTube F
[Tube] R powerpoint
1000000 résultats de recherche pour powerpoint

il 4 Things

- 4 : a
- o2
6 — Sélectionner la =
. r ~ . r L i
vidéo a insérezr.

Tr——
maEnsle. e
mPPT {5 S = : ke
—
PowerPoint 2013 Training - Creating a Presen e o S
6ment sélectionné

t Insérer Annuler
simonsezittraining n

Know!

.:B:. Par des applications Web

Internet regorge de sites permettant de récupérer des vidéos en ligne,
comme Keepvid, Fluvore, Clipconverter. Le principe de ces sites est similaire. Il
suffit de coller I’adresse web de la vidéo et de choisir un format de récupération
pour pouvoir télécharger la vidéo sur I’ordinateur.

Une fois le téléchargement effectué, il suffit d’insérer la vidéo comme

expliqué dans la partie précédente.
[ = o o

I Ex : la page Web de Fluvore

1 - Adresse de la page Web de la vidéo.

Adresse de la vidéo

Compatible YouTube, DasyMotion, Facebook, Vimeo, wdéo drect, etc.
MP4 (format original meilleure qualité)
MP3 (pour lecteur MP3)

2 — Choix du format d’exportation.
AVI (pour Windows)

MOV (pour Mac)
3GP (pour ancien téléphone portable)

CONVERTIR ET TELECHARGER LA VIDEO

0 conversion en attente - serveur 3

Annonces

Contact : fluvore@gmail.com
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LI’insertion des vidéos

.:C:. Par enregistrement de I’écran

Il s’agit d’enregistrer ce qui se passe sur 1’écran de l'ordinateur et de

I'insérer en format vidéo dans Powerpoint.

T8 =
Renaud DUBC

> J= I FoR 3 Présentation1 - PowerPoint

ACCUEIL | INSERTION <@eREAHON—F ANIMATIONS ~ DIAPORAMA  REVISION  AFFICHAGE

O [ad =i || [ B : o B D48

.... =

Nouvelle  Tableau Images Images Ca

Spfum | Formes SmartArt Graphique - @ Mes applications ~ Commentaire Zone En-téte/ WordArt o £ idéo Audio Enregistrement
diapositive~  ~ en ligne ypertexte detexte Pied - - a l'écran
Diapositives | Tableaux Images lllustrations Compléments Liens Commentaires Texte Symboles Média

1 . . H .

3 - Configurer les options d’enregistrement. é
Les vidéos

WS O%-RAr i g
ACCUEL  INSERTION CREATION MISEENPAGE  REFERENCES VISION  AFFICH, e DU - J§
= i i

| poied_T2__J8 & “—’—‘—* oy Ervesier || v N . w0 1o et QOO OO, oo g

ol Reprodhirela mise mnforme | G 7 S e %, X' A% 4 _ b -0 || 1 udic:| e pointeur TSansint.  Tin Tire 3 Tae  Soutire Emphase

Ci P de-Vécran]

FS-PR-09-Les-vidéosy
L'ins

o5 vidéos|]

Il s'agit- d'enregistrer- ce- qui- se- passe- sur- I'écran- de- l'ordinateur- et- de-
l'insé 5 tvidéo-dans P intq]

Les vidéos It

=

1 St d et e v

Pour mettre fin a I’enregistrement, utiliser le raccourci clavier :

aJ, =],

La vidéo enregistrée se place sur la diapositive active.
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LES OPTIONS DE RETOUCHE VIDEO

.:A:. La mise en forme

Les options de configurations sont situées dans I’onglet OUTILS VIDEO :

BEE S [FoR "R Présentation1 - PowerPoint OUTILS VIDE
ACCUEIL  INSERTION ~ CREATION  TRANSITIONS ~ ANIMATIONS  DIAPORAMA  REVISION  AFFICHAGE FORMAT = LECTURE
» Eﬂl‘ ‘E%' Durée du fondu ‘\\I [* Début : |Au clic Boudajusqu Farret
ot Aot = [4] Apparition en fondu : 00,00 - Vol il Lire en mode Plein écran
ecture outer >upprimer ecouper Olume s 3
uanignet fiu'* eilFiE vidzo [ Disparition en fondu: 00,00  * v Masquer en cas de non-lecture Bebokinatapreslectie
Apercu Signets Edition Options vidéo
Les vidéos -
EN QU Q |
“ | UN SCHEMA
FAVORISE-T-IL
@) L'APPRENTISSAGE ?
|
2 ‘ 4 > 000409 =)
Option Description
Volume Pour régler le son sur faible, moyen, élevé ou muet
Au clic : I'utilisateur déclenche la vidéo en cliquant sur le bouton
, Marche.
Début

Automatiquement: la vidéo se déclenche seule lorsque la
diapositive apparait.

Lire en mode
plein écran

Avec cette option, la lecture de la vidéo occupe toute la diapositive
lors de la présentation. En fonction de la résolution de la vidéo
d’origine, celle-ci peut apparaitre déformée. I1 faut donc
prévisualiser une vidéo avant de l’'inclure dans la présentation.

Masquer en
cas de non
lecture

Lors de la présentation, cette option masque la vidéo jusqu’a ce
que le présentateur soit prét a la projeter. Toutefois, il faudra une
animation automatique ou déclenchée pour lancer la lecture, sinon
la vidéo ne sera jamais lue pendant le diaporama.

Boucle jusqu’a
I'arrét

Pour lire la vidéo en continu et a plusieurs reprises au cours de la
présentation.

Rembobiner
apres lecture

Cette option permet a la vidéo de se remettre au début a la fin de
lecture, sinon elle reste bloquée sur la fin.
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.:B:. Le découpage

Pour éditer la vidéo, il faut retourner au méme endroit :

%

@ E (7' E_ - Présentation1 - PowerPoint OUTILS VIDE
SlaI[: 8 ACCUEIL INSERTION  CREATION  TRANSITIONS  ANIMATIONS DIAPORAMA  REVISION  AFFICHAGE FORMAT = LECTURE

) =¥ | Durée du fondu A\ (>} Début : |Au clic » : ey
- E:J II Boucle jusqu'a l'arrét
T e [4] Apparition en fondu : (00,00 . Vol i Lire en mode Plein écran
ecture ripe=( | Découper olume ; 5
un signet@ la vidéo [¥] Disparition en fondu : 00,00 - - Masquer en cas de non-lecture R bouinegapitsliectrs

Apercu Signek > Edition Options vidéo

1l | y—
Lévidéos
EN QUOI

UN SCHEMA

“_. FAVORISE-T-IL
CCA

@ L’APPRENTISSAGE ?

|
> | <4 > 00:04,09 =)

Les options d’apparition et disparition du fondu sont des d'enchainement,
des marques de ponctuation, entre deux situations vidéo. La transition s'opére
quand une image se fond progressivement dans une autre. Il suffit de régler ce
temps de transition dans les cases (3).

Enfin, il est possible de monter la vidéo en enlevant le début ou la fin (4) :

Découper la vidéo ? X

Comment le schéma favorise I'apprentissage Durée : 02:02,441

02:20,071

Glisser le curseur Clisser le curseur

pour couper le début. pour couper la fin.
00:17,630 = 4| > » 02:20,071 =

Heure de début Heure de fin
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LES PROBLEMES LIES A LA VIDEO

.:A:. Les formats

Powerpoint ne prend pas en charge tous les formats existants de vidéos.

Voici la liste officielle! des formats de fichiers vidéo pris en charge :

Format de fichier Extension
Fichier Windows Media .asf
Fichier vidéo Windows .avi
Fichier vidéo MP4 .mp4, .mév, .mov
Fichier vidéo .mpg ou .mpeg
Adobe Flash Media .swif
Fichier Windows Media Vidéo wmv

0 Certains fichiers .avi peuvent nécessiter des codecs? supplémentaires.

.:B:. Le poids

Une vidéo d’une vingtaine de minute peut facilement augmenter le poids du
diaporama Powerpoint de 350 Mo en format HD. Le fichier sera alors trés lourd a
distribuer.

De plus, la longueur du temps de chargement d’une vidéo dans Powerpoint
augmente avec la longueur de la vidéo. Plus la vidéo pése lourd, plus le temps
de chargement est long, provoquant un risque d’attente de 1’auditoire, qui sera
contre-productif.

I1 est donc important d’insérer des vidéos courtes et de qualité adaptée. Si
le temps d’attente s’avere trop long, il s’avere plus judicieux d’ouvrir la vidéo dans
un lecteur vidéo (mieux adapté) ou de créer un lien vers le fichier vidéo (beaucoup
plus léger). Cette derniere technique est abordée dans la fiche support FS-PR-21

sur les liens hypertextes.

I Source : site Microsoft Office (https://support.office.com/fr-fr/article/Formats-de-fichier-audio-et-
vid% C3%A90-pris-en-charge-dans-PowerPoint-d8b12450-26db-4c7b-a5¢c1-593d3418fb59).
2 Un codec est un fichier capable de compresser et/ou de décompresser un fichier vidéo.
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.:C:. Les solutions

Pour résoudre d’éventuels problémes, aller dans le menu Fichier :

©

Informations | n fO rm a tl O n S

Nouveau

Présentation1 - PowerPoint

Ouvrir E?j imi 2 —Rendre les vidéos compatibles. Une
) -vous I 3 c NI, a

Enregistrer Optimiser la fois l’optimisation effectuée, cette

compatibilité ; icone disparait.

Enregistrer sous

Imprimer A propos de la compatibilité des médias

Partager

t performances du fichier multimédia

N 1
L) , . A
Exporter AR A e |'espace disque et améliorez les performances de lecture en compressant
Compresser ’J“ias. La compression peut altérer la qualité du support.
Les fi

Fermer le média - €— imédias de cette présentation font 17 Mo.

_— um))z Qualité présentation médias
A K g 4 T i o o o

N E . 33229;32;3’)“6 tout en préservant la qualité audio et ( 4 - Cholslr. le niveau de
-.!mjl)‘: Qualité Internet e vent compression pour les
A . La qualité est comparable & du contenu multimédia diffusé vidéos contenues dans
- - sur Internet. le diaporama.
"smu“ Qualité inférieure
AK

= Utilisez cette option lorsque I'espace est limité, par exemple
pour envoyer des présentations par courrier électronique.

itient les informations suivantes :

peuvent pas lire

I’optimisation de la compatibilité (2) ouvre la fenétre ci-dessous, qui informe

a la fin du processus, si les vidéos ont été rendues compatibles ou non :

Optimiser la compatibilité du média ? X
Diapositive  Nom Etat
1 Comment le schéma favorise I'apprentissa... Traitement.. 32 %

Optimisation en cours. - Traitement de « Comment le schéma favorise I'apprentissa... »

Annuler
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Eléments clefs

1 : La vidéo est un élément moderne qui impacte visuellement.

2 : Une configuration de la vidéo plus avancée nécessite un logiciel de
montage vidéo.

3 : Attention aux formats et au poids des fichiers.

Apreés utilisation de ce support, vous avez peut-étre des remarques ou des
suggestions a formuler. Nous vous remercions de bien vouloir nous en faire part en
nous les adressant par courrier électronique, a I’adresse suivante :

support@destination-formation.fr

Nous vous remercions de nous avoir lus et vous souhaitons réussite et efficacité

dans I'utilisation du logiciel.
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