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Objectifs pédagogiques & Introduction

Insérer des images en maitrisant leur qualité visuelle

Pour le cerveau humain, les images sont plus convaincantes et plus faciles a
comprendre que le texte. 90% de l'information transmise au cerveau est visuelle
Le cerveau humain comprend le sens d’une scéne visuelle en moins d’un dixieme
de seconde, et traite donc 60 000 fois plus rapidement I'image que le texte.

Par exemple, lors d’une conférence organisée pour une étude de la Wharton
School of Business, seule la moitié de l’assemblée a été convaincue par les
arguments développés durant la présentation exclusivement orale, quand 67% ont
été conquis par la thése développée lors de la présentation orale accompagnée de
visuels

Le contenu visuel incite a donc a ’action. Quoi de mieux que du visuel pour
capter le regard ? Le visuel rend l'information plus crédible et plus attractive.

L’image attire et surtout engage.
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L’INSERTION D’IMAGES

.:A:. Les images stockées sur support

Pour insérer une image contenue sur un support de stockage, deux moyens

existent :

BSOS ODBa- - Présentation? - PowerPoint OUTILS DE DESSIN
FICHIER ACCUEIL INSERTION - NSITIONS  ANIMATIONS DIAPORAMA REVISION  AFFICHAGE FORMAT

xR

Lien Action Commentaire  Zon

Q D E fis] @ ’-_Q/‘) r|:| II ﬁStore
Captes¥Album

Nouvelle | Tableau Images Images Formes SmartArt Graphique & Mes applications -

diapositive ~ M enligne ~ photo~ M hypertexte de te
Diapositives | Tableaux Images lllustrations Compléments Liens Commentaires
1

‘Les images

* Cliguez pour ajouter du texte

w

£

@ Insérer une image X

2 - Ouvrir le dossier 1 & « Utilisateurs > User > Images > v O Rechercher dans : Images p
contenant I’image.

@rganiser ~ Nouveau dossier =E- m 0
m Bureau (2 ~
' P
5 Documents g
\ = Images [1’ =
) Musique cityjpg desert.jpg DIOR jpg flower.jpg
8 Téléchargement :/
B Vidéos
£ Windows10 (C;) = .
sunsetjpg surfjpg
IENOVO M Y b

V| Toutes les images (*.en v

Outils ¥ | Insérer IV Annuler |

3 - Double cliquer sur I’image a insérer.
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.:B:. Les images en ligne

I1 est possible de récupérer des images stockées en ligne sous licences
« Creative Commons », qui donnent a tout le monde, du créateur individuel aux
grandes entreprises et aux institutions publiques, des moyens simples
standardisés d’accorder des permissions de droits d’auteur supplémentaires a
leurs ceuvres. Il s’agit d’'un espace commun de contenus pouvant étre copiés,
distribués, modifiés, remixés, et adaptés, le tout dans le cadre des lois sur le droit
d’auteur.

Pour insérer des images en ligne :

BSOS O0OBL- - Présentation1 - PowerPoint OUTILS DE DESSIN
lezi[3i @ ACCUEIL INSERTION%NSTONS ANIMATIONS ~ DIAPORAMA  REVISION  AFFICHAGE FORMAT
3 o D e D & X
= B ] lad m\%@ PO = || I EC & x|
Nouvelle | Tableau Images Images Captufh>3dum Formes SmartArt Graphique 3 Mes applications Lien  Action Commentaire Zon
diapositive ~ - enligne - photo~ - hypertexte de te
Diapositives | Tableaux Images lllustrations Compléments Liens Commentaires

1

Les images

* Cliguez pour ajouter du texte

Insérer des images

Y Recherche d'images Bing |dior|

Rechercher sur le web /

2 — Saisir des mots clefs Parcourir

dans la zone de recherche.

Insérer également a partir de :
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Les résultats de la recherche apparaissent dans la fenétre ci-dessous :

bblng dior CC uniquement ~ ﬂ o}

Taille ~ Type ~ Couleur ~

Vous étes responsable du respect des droits d'autrui, dont le copyright. En savoir plus ici.

4 - Sélectionner les images.
Une case cochée apparait.

Les résultats de la recherche sont des images sous licence Ci 3 Insérer Annuler

savoir plus ici

Les images sont insérées dans la diapositive :

BHS OBa-- PrésentationT - PowerPoint SE
UGN ACCUEIL  INSERTION  CREATION  TRANSITIONS ~ ANIMATIONS  DIAPORAMA  REVISION  AFFICHAGE
c Zetordure delimage~ " Avancer = 5 Aligner -
oo e — Z o z
o - o o g == + LPeffets defimage - Reculer =
otz = kg Disposition dimage~ [it, Volet Sélection *k Rotation -

Styles dimage 3 Organiser Tillo

Les images

Dior!

.:C:. Les outils de capture

Une capture d'écran est une image dont le contenu est celui qui a été affiché
auninstant donné sur un écran d'ordinateur, de télévision ou de tout autre dispositif
d'affichage. Cette image est donc semblable a une photo que l'on aurait prise de
I'écran a ce méme instant. Pour insérer une capture d’écran, ouvrer la fenétre du
logiciel et utiliser I’outil capture :

El H S ECR R rési tion1 - PowerPoint
ACCUEIL NSERTONMIOP@ATIONS DIAPORAMA  REVISION  AFF

‘ j|C‘]|wLﬁ:‘-m+ =) ™

I I i Store ="

D
Nouvelle  Tableau Images Images Capture Album | For rt i & Mes applications Lien
diapositive ~ - enligne - hypertexte
Diapositives  Tableaux Im3 Fenétres disponibles < 1

1

3 - Choisir la capture
d’écran parmi les

écrans ouverts.

@+ Capture d'écran
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I1 est possible de réaliser directement un cadrage de I’image plutét que de

prendre la fenétre entiére :
BEHS OBE- -

[fle1IS0 ACCUEIL  INSERTION s
N

— B
| _-I | C‘] | u'}‘ &by = ‘ ‘ ll i Store =2

ANouv.e.IIe Tableau ' Images Ima‘ges Capture Album | Form rt G=aphi & Mes applications - Lien
diapositive ~ = enligne - d L2 hypertexte
Diapositives = Tableaux Imé Fenétres disponibles = 1

L} : g e 2 . SN C T
ior g = S =

ion1 - PowerPoint

TIONS  DIAPORAMA  REVISION  AFF

WD oI I);m.ﬂ
@+ Capture d'écran 4—“ @

L’écran bascule sur la derniére fenétre ouverte. Il suffit d’encadrer la zone a

récupérer en glissant la souris puis de lacher :

n Les images

T

I’image capturée se place automatiquement dans la diapositive :

Les images

T
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LE CADRAGE DES IMAGES

.:A:. Lignes, points de force et regard

Une fois que des images sont insérées, il existe une commande pour les
recadrer. Il faut cependant comprendre la regle de cadrage pour laquelle le
placement d’un sujet sur une photo doit obéir a la régle du nombre d’or.

Cette regle d’or a été définie a l’origine par un architecte romain afin
d’établir une division inégale et dissymétrique des espaces qui paraitrait tres
agréable et esthétique pour I’ceil humain. La régle dit que le rapport entre la plus
petite et la plus grande partie de I'image doit étre équivalente au rapport entre la
plus grande partie et le tout.

Concretement, les formats correspondant a la regle du nombre d’or sont par
exemple: 13x21 cm, 18 x 30 cm, 24 x 39 cm, soit des formats proches des standards

de la photographie.

Ce nombre d’or sert a établir des lignes imaginaires qui découpent
I’image en trois parties horizontales et verticales égales. Ces lignes sont
appelées lignes de forces. Il en ressort la regle des tiers, qui doit étre utilisée pour
son cadrage. La proportion idéale en photographie est donc de 1 tiers pour 2 tiers.

En effet, si on cadre son sujet au centre de I'image, la photo risque d’étre
plate, sans vie car cela provoquera une symétrie trop monotone, pour dynamiser
sa photo et renforcer son esthétisme, il faudra donc veiller a placer le sujet au tiers
de son viseur.

Les intersections de ces 4 lignes font ressortir les points forts de la photo. Il
s’agit en fait des quatre points ou I’ceil va étre le plus attiré, donc les régions ou
vous devez placer les éléments les plus importants de votre photo. Attention, a
I'inverse, de ne pas placer un détail qui n’a pas d’'importance sur un point fort car

ce dernier parasiterait le sens de votre photo.
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Les lignes de force et les points de force sont schématisés ci-dessous. Les

fleches représentent le sens de la lecture :

s s
D - P
N Jan
W —\

Un regard déstructure cette régle car il attire I’ceil en premier. Il est
donc préférable de placer les yeux sur un point fort et laisser de l'espace dans le

sens du regard.

Le cadrage permet donc de donner une vision subjective de la méme image :

.:B:. I’option rogner

Cette option permet de recadrer une image :

[P A IR RAN G BECR R A Présentation1 - PowerPoint OUTIEi MAGE ! @ A . e
laCll W ACCUEIL  INSERTION  CREATION  TRANSITIONS ~ ANIMATIONS DIAPORAMA  REVISION  AFFICHAGE FORMAT ><waud DUBOIS ~ a

| 2| jons ~ g i [Z Bordure de limage = | "1 Avancer ~ Ah ner~ | [o8
i‘= Corrections J”_]‘Compresser les images [ g < Alig: Q] %U 858 cm
s . [ couleur ~ FaRemplacer limage amall| | el | | el “ ,“ QEffets de limage - {7 Reculer ~ H] Grouper & + i
upprimer  __ . St — = = | (=N e gner - | -
Farridre-plan 5 Effets artistiques ~ “fuJ Rétablir l'mage ~ | % Disposition d'image ~ | 5, Volet Sélection LRotaloon T eod 1288cm -
Ajuster Styles d'image A niser # Rogner

%) Rogner a la forme »

1

wzomager I
Rapport hauteur-largeur *
|

& Remplir

Les images

“@@

el Ajuster

Page |7| sur |14]
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@ EH S [FoR R Présentation1 - PowerPoint OUTILS IMAGE
[ISITM ACCUEIL INSERTION CREATION TRANSITIONS ANIMATIONS DIAPORAMA REVISION ~AFFICHAGE ~ FORMAT
s ormctinne~ 12 Compruseer |os image [Z Bordure de limage ~ %7 Avancer ~ % Aligner~ | [+
5 5 = 5 5 0= g 7 o : . I
B 5 - Glisser les poignées noires jusqu’a obtenir g A Erfes dolimege ) Rectler -
< | &% Disposition d'image = | Hf; Volet Sélection A Rotation * S

I'arrii

n Organiser

le cadrage adéquat.

=

Les images

Une fois le cadrage correctement mis en place, valider en appuyant sur la

m H - LEOR S Présentation1 - PowerPoint OUTILS IMAGE
Slazll @ ACCUEIL  INSERTION  CREATION  TRANSITIONS ~ ANIMATIONS  DIAPORAMA  REVISION  AFFICHAGE FORMAT

touche . Le résultat obtenu :

EE Corrections ~ Compresser les images o= | [ laa T e} [Z Bordure de l'image ~

Sup-pE:ner Couleur' ZigRemplacer Iimage andl | ‘-_“ 2 = 1 |§| : qEﬁets de y,ma’.gev

I'arriére-plan 23 Effets artistiques ~ “TRétablir limage ~ < | & Disposition d'image *
Ajuster Styles d'image M

Les images

Page |8| sur |14]



DESTINATION FORMATION FS-PR-07 : Les images
La compression d’image

LA COMPRESSION D’IMAGE

.:A:. La pixellisation et le poids des images

I1 existe une relation tres forte entre le poids des images et la qualité de
l'information qui est véhiculée dans une image. Le poids d'une image est tout
d'abord li¢é a sa taille en pixels. Le pixel est 1'unité de base permettant de mesurer
la définition d'une image numérique. Pour vulgariser, le pixel est un carré de
I'image numérique. Plus les pixels sont nombreux, plus I'image est de qualité, plus

son poids est lourd.

| , . . R . |

1 Ex : Image numérique dont une portion est trés agrandie ou les
1. . . .

1 pixels apparaissent comme des petits carrés :

Le poids d'une image se mesure en octets. Des images trop volumineuses
posent plusieurs problémes :
= Le temps de chargement est long.
= La bande passante des réseaux sature plus vite.
= La place sur les serveurs, notamment de messagerie, coiite chere.
Ainsi, certaines entreprises ont mis en place des régles de messagerie
radicales. Ainsi, tout email supérieur a 2 Mo est parfois impitoyablement supprimé.
Le but est de réduire les coiits de stockage en obligeant les utilisateurs a alléger le
contenu de leurs messages.
Or, une seule image peut déja atteindre ce poids et mécaniquement
entrainer la lourdeur du fichier Powerpoint.
Il est donc important de compresser les images dans les diaporamas, et

plus généralement dans tous les fichiers bureautiques.
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.:B:. L’outil compression

Pour compresser une image, cliquer sur n’importe quelle image du

diaporama et effectuer les manipulations suivantes :

@ H 9 ™ b4 Présentation1 - PowerPoint OUTILS IMAGE
el ACCUEIL CREATION ~ TRANSITIONS ~ ANIMATIONS  DIAPORAMA  REVISION  AFFICHAGE FORMAT

T% 3 b :@:Compresser les images | e — g ey Z Bordure de l'image ~
e Couleur ~ il Remplacer limage amal| | conal amal| _atnd pro - | LJ Effets de l'image ~
Supprimer  __ — — TN — o - ;
Iarriére-plan &) Effets artistiques ~ 'faJ Rétablir Iimage ~ ~ | &z, Disposition d'image
Ajuster Styles d'image [

Les images

La fenétre de compression s’ouvre :

Compresser les images
Options de compression :
Appliquer & I'image sélectionnée uniguement
Supprimer les zones de rognage des images
Sortie cible :
O Impression (220 ppp) : qualité excellente sur la plupart des imprimantes et des écrans
(O Ecran (150 ppp) : convient particuliérement aux pages web et aux projecteurs

O Message électronique (96 ppp) : minimise la taille des documents pour les partager

AnnUIer

La premiére case permet de compresser toutes les images du diaporama en

@ Utiliser la résolution du document

une seule fois si elle est décochée. La deuxiéme case permet de supprimer les
zones de rognage pour les images qui ont été recadrées.

La sortie cible détermine la qualité de I'image. L’option « impression » est
souvent la plus adaptée car elle conserve la méme qualité d’image a I'impression

et divise le poids de I'image par 10 environ.
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LES OPTIONS DE RETOUCHE IMAGE

.:A:. Correction et couleur

La correction d’une image englobe :

= La luminosité : c'est la quantité de lumiéere dans une image.

- Le contraste: c’est le rapport entre les luminosités maximale et
minimale.
= La netteté : c’est un renforcement logiciel volontaire de l'image.

Ces options sont accessibles de la maniéere suivante :

B EHS LR Présentation1 - PowerPoint OUTILS IMAGE

[AleFII ACCUEIL  INSERTION  CR ANIMATIONS ~ DIAPORAMA  REVISION  AFFICHAGE FORMAT <_n
o ions ~ = i 7 N VaReer - < Aligner -
™ Corrections =, SLUE ey e— | ey peem gy = Bordure de Timage 1 Avancer [& Aligner
-- Ajuster la netteté e § ~ | (P Effets de limage ~ {1 Reculer ~ iper

Supprimer EI — g o = 0 : 5

TR 5 = ~ | & Disposition d'image ~ | 51, Volet Sélection ”A Rotation ~

l'arriére-plan $

fes d'image e Organiser

» B n # n ' N 4+

Luminosité et contraste

Les images

A s
}"‘/ Options de correction des images..

4 - Choisir I’option adaptée.

Il est également possible de changer la couleur de I'image :

E H - ol S Présentation1 - PowerPoint OUTILS IMAGE
ACCUEIL INSERTION CREATION TRANSITIONS ~ANIMATIONS DIAPORAMA  REVISION  AFFICHAGE | FORMAT
- Corrections ~ = le [Z Bordure de I'mage * 1 Avaricer ~ Pa

Su;):ner ﬂCouleur"<—'?gnmag X | | atmatl “‘ g P | - | (P Effets de Iimage ~ [ Reculer ~

l'arriére-plan aturation de la couleur
s - = - -
\ N N N » N » N * N g
1 - = o ‘ - et B &
Nuance des couleurs
N % N % N & n * N # N # n » g
—_ v v - v ; 4 - S
ecolorier
L o o P ‘ = ‘
N * g N / . N\
- o - -1
B R 2 .-A.{ - 4 o RS
N N §
o o 4 -/ y
o - = E™ ~ )
- e 2
\w “ ﬁ M w @,/ 4 m
e A ey - b =
% Autres variations
#4 Couleur transparente
& Options de couleur de l'image -

4 — Choisir la couleur adaptée.

isposition d'image ~ ;L.Volet Sélection ~A

~ Organiser
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En cliquant sur autres variations, il est possible de choisir d’autres couleurs

que celles proposées a 1I’écran.

Enfin, I’option couleur transparente permet de rendre transparente une

zone de couleur de I'image en cliquant dessus avec la pipette :

FEHS 0OBE--

G ACCUEIL  INSERTION  CREATION  TRANSITIQN
] ns - = com) el

<] 1 gtinati
Ofmotio.‘ Ormo!ig Otmolig ! Otmn!ig t:::ilg
Qfmotig d‘:‘?ﬁoi“.%‘ d?in“‘a‘i%%‘ Olmn!ig Omotig d??ﬂ%‘i’%ﬁ Otmo!ig
g rmqtig > > rmm‘t%:§ )
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Le résultat obtenu est le suivant :

Les images
G
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.:B:. Les autres options

Les autres options de retouche de I'image sont moins importantes. Les voici

presentees succinctement :
BES cDe- - Présentation1 - PowerPoint OUTILS IMAGE
ACCUEIL  INSERTION ~ CREATION  TRANSITIONS ~ ANIMATIONS ~ DIAPORAMA  REVISION  AFFICHAGE FORMAT

. v z
EE j;\:(:ompresser les images
|

% Remplacer I'image

: oo beeeres
Supprimer[—— - o
Iarriére-pla [CF Effets artistiques { A3 Rétablir Iimage ~

| LZ Bordure de l'image ~ cer ~ [& Aligner -

- | K Effets de l'image - nerv @] Grouper

| &2 Disposition d'image ~ EhVo!et Sélection A Rotation ~

ki

-
amal
—

I]
ki
ki

Ajuster n Styles dimage & Organiser

Les images

1

1| Les effets artistiques permettent de changer I'image facilement.

2| Les cadres changent le style d’encadrement de I'image.

3| Les effets jouent sur I’'ombrage du cadre, la lumiére du cadre, la mise en
place d'un jeu de miroir avec les réflexions, I’adoucissement des contours, le

biseautage des contours et la possibilité de faire des rotations de I'image en 3D.

Voici ce que donnent les effets sur la méme image :

Ombre Réflexion Lumiére
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Eléments clefs

1 : Le cadrage obéit a des régles de lignes et de points de force.

2 : La compression est indispensable pour éviter de surcharger le

fichier.

3 : Les options de retouche image sont nombreuses mais pas toutes

utiles.

Apreés utilisation de ce support, vous avez peut-étre des remarques ou des
suggestions a formuler. Nous vous remercions de bien vouloir nous en faire part en
nous les adressant par courrier électronique, a I’adresse suivante :

support@destination-formation.fr

Nous vous remercions de nous avoir lus et vous souhaitons réussite et efficacité

dans I'utilisation du logiciel.
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