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DESTINATION FORMATION FS-TA-38-Le systéme horaire
Objectifs pédagogiques & Introduction

Objectifs pédagogiques & Introduction

Comprendre le fonctionnement du systéme d’heures

Comme pour les dates (voir fiche support FS-TA-37), la norme internationale
ISO 8601 spécifie la représentation numérique de lheure et permet une
standardisation de la gestion du temps. Excel est un logiciel qui utilise cette norme.
Les principes décrits ci-dessous se retrouvent donc dans beaucoup d’autres

logiciels.

Page |1| sur |10]



DESTINATION FORMATION FS-TA-38-Le systéme horaire
La saisie d’'une heure

La facon la plus couramment utilisée pour entrer une date dans une cellule

est de saisir sous la forme H:M (heure et minute) ou H:M:S pour prendre en compte

des secondes.

Il existe d’autres moyens de saisie des heures, reconnus par Excel :

L’utilisateur saisit : Excel comprend :
11:30:00 11h30
11:30 am 11h30
11:30 pm 23h30
11:30 11h30

GContrairement aux dates, Excel affiche au final I’heure sous la forme

saisie.
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DESTINATION FORMATION FS-TA-38-Le systéme horaire
L’affichage d’une heure

L’AFFICHAGE D’UNE HEURE

.:A:. Les formats classiques

Une fois I’heure saisie, il est possible de 'afficher sous différents formats. Le

format proposé par la liste des formats du menu ACCUEIL est le suivant :

H ©- Cas Tégorie - Excel
FICHIER ACCUEIL FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE
kS Couper - ==

Arial -0 -|A A - %RenvnyeréIalwgneautnmat\quement < =

- Egy Copier ~

Coller . i I 5 - - EEE=E EE Fusionneretcentrer - ABC Standard P
".Reprodulre\a mise en forme N A 123 Aucun format particulier €
Presse-papiers ] Police ] Alignement ] Nomb
12 ombre
B1 - Je || 12:30:00 042

#&I Monétaire

A B D == 04s¢
Saisi ' . . F®|  Comptabilits
aisie d'une heure : 11:30] il ome
El Date courte
00/01/1900
E Date longue
@ samedi 0 janvier 1900
< | |3 Heure
n—> D oo
Do T
% F‘Irfzction

2 Scientifique
10 4,79E-01
Texte
0,479166667

O 00 N OB WhN =

— —
- o
&

Autres formats numériques...

.:B:. La fenétre des formats

I1 est possible d’avoir un choix plus important de formats d’heures en ouvrant

la fenétre des formats de cellules :

H ©-
FicHER [ieeliaE FORMULES ~ DONNEES  REVISION  AFFICHAGE
% Couper fial -0 <A & === #-  EFRenvoyeralaligne automatiquement
Em Copier ~
Coller 6 I 5. i H-pA- === &35 E Fusionneretcentrer - ABC  Standard

" =
Reproduire la mise 123 aucunformat particulier ¢

Presse-papiers ] Police o Alignement. ]
Nombre

BL ~| s Jx | 13000 0.48
Monétaire

12
A B C D E 048€
|Saisie d'une heure : 11:30] @ Comptabiité
=
=

Date courte

00/01/1900

Date longue
samedi © janvier 1900

13 Heure

1

2

3

4

5 L 10m
6 %
7 Ve
8
9

Scientifique

—_ -
—_ O

@M&C Texte
’ 0,479166667
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DESTINATION FORMATION

FS-TA-38-Le systéme horaire

L’affichage d’une heure

Farmat de cellule

Mombre  Alignement Paolice Bordure  Remplissage  Protection

Catégorie:

Standard Exemple n

Mombre o

Monétaire 11:30:00 AM

Comptabilite Type :
FmDate 1:30 FM -

Pourcentage 13:30:55

Fraction

Scientifique 3C':55:2

Texte 37-.3[5'.55

Spécial 14/3/12 1:30 PM

Persannalisée

? *

14/3/12 13:30

Paramétres régionaux (emplacement] :
Francais [France]

Les formats Heure affichent les numéros de série date et heure comme valeurs date, Les formats Heure
qui commencent par un astérisque (*] répondent aux changements dans les paramétres régionaux de
date et d'heure qui sont spécifiés pour le systéme d'exploitation. Les formats sans astérisque ne sont
pas affectés par le systéme d'exploitation.

Annuler

Dans I'exemple ci-dessus, le format sélectionné affiche I’heure de cette

maniere : 11:30:00 AM. La visualisation du résultat obtenu est affichée en exemple

(6).

.:C:. Les formats personnalisés

Une heure peut s’afficher de n’importe quelle maniére en créant un format

grace a la catégorie « personnalisée » de la fenétre des formats de nombre :

Format de cellule

Mombre  Alignement

Catégorie:

Standard
Maombre
Maonétaire
Comptabilité
Date

Heure
Pourcentage
Fraction
Scientifique
Texte

- Spécial

Police Bordure  Remplissage  Protection

Exemple
43252

= N

? X

mm:ss, 0

@

[h]:mm:ss

FEEE0E [ FEEENE o S

e e #20\ ‘&
g ##D,D_[)_Ef-;-* # -*-*.*D,_D[fé

Cor# #80,00\_E_-* £ ££0,000

jifmm/aa

[5-40CJjji j mmmm aaaa

[5-F200liiij, mmmm jj, aaaa

[5-40C]j-mmm-aa; &

Entrez le code du format de nombre, en utilisant un des codes existants comme point de départ.
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DESTINATION FORMATION FS-TA-38-Le systéme horaire
L’affichage d’une heure

Sur la ligne type (2), il suffit d’utiliser les lettre j, m et a ainsi que n’importe
quel symbole du clavier. La signification de chaque lettre est détaillée dans le

tableau ci-dessous :

Lettre Explication Exemple avec 09:02:03
h Affiche une heure sans 0 9
h Affiche I’heure sur deux chiffres 09
m Affiche une minute sans 0 2
mm Affiche la minute sur deux chiffres 02
S Affiche une seconde sans 0 3
S Affiche la seconde sur deux chiffres 03
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DESTINATION FORMATION FS-TA-38-Le systéme horaire
Le fonctionnement du systéme horaire

LE FONCTIONNEMENT DU SYSTEME HORAIRE

Pour Excel, une heure correspond a un numéro de série. Ce numéro de série

est déterminé se base sur le jour, unité de référence du temps. Il s’agit d’'une
extension du systéme de numéro de série utilisé par les dates. La différence est
que les dates sont des nombres entiers, tandis que les heures sont des nombres
décimaux. Excel peut donc se servir d’'un nombre décimal pour ajouter une heure

a une date.

Toute la difficulté pour gérer des heures, des minutes ou des secondes,
réside dans le passage d’un systéme de calcul a 'autre, puisque pour les calculs
mathématiques le systéme est en base 100, alors que pour les heures, il est en base
60.

Le tableau suivant montre comment passer du systéme numérique au

systéme horaire :

Calcul Format nombre Format Heure
1 jour =1 1 24:00:00
1 heure =1/24 0,4166667 01:00:00
1 minute =1/(24*60) 0,000694 00:01:00
1 seconde =1/(24*60%60) 0,0000115741 00:00:01

: Exemple : pour calculer 8 heures, il faut faire 1/24*8 et appliquer un format heure. I
I
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1
- ]
i A B C D !
: 1 ~_Heure Arrivée  Heure Départ Temps de travail :
: 2 |\ DUGENOQU | 07:35:00] 16:30:00|=C2-B2 | ]
: 3 DUMOLLET 08:14:00 17:44:00 09:30:00 i
I 4 DUPIED 09:01:00 18:12:00 09:11:00 :
e B e o o e e e e -

DESTINATION FORMATION FS-TA-38-Le systéme horaire
Les calculs avec des heures

LES CALCULS AVEC DES HEURES

.:A:. Le principe

Comme les heures ne sont en fait que des nombres décimaux, il est possible
de mettre en place des calculs trés précis, le format date visible a I’écran ne
constituant qu’un habillage. Comme décrit dans la fiche support FS-TA-10 sur les
calculs, toute opération est précédée du signe égal et I’addition, la soustraction, la

multiplication et la division entre des dates peuvent alors intervenir :

0Les calculs d'heures ne peuvent pas donner un résultat négatif, sinon

Excel ne l'affiche pas et le résultat apparait sous la forme ####H##.

.:B:. Le mélange avec des chiffres

Parfois, les calculs mélangent des nombres et des heures. Dans ce cas, il faut

convertir le résultat en multipliant le calcul par 24.

:Exemple : Calcul du salaire journalier
1

A A B © D E
1 NOM Heure Arrivée Heure Départ Temps de travall Salaire jour Le calcul est E2*B6.
2 DUGENOU 07:35:00 16:30:00 08:55:00 3,72€ , 0
3 DUMOLLET 08:14:00 17:44:00 09:30:00 95.00 € Le résultat est faux !!!
4 DUPIED 09:01:00 18:12:00 09:11:00
5
6 Taux horaire : 10,00 €

i Le calcul est E3*B6+%24.

1 Le résultat est bon.

1

L o o o o o o o e e
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DESTINATION FORMATION FS-TA-38-Le systéme horaire
Les calculs avec des heures

.:C:. Les résultats supérieurs a 24h

Lorsque des heures sont additionnées, le résultat peut étre supérieur a
24h00. Excel n'est pas capable de l'afficher par défaut. Il faut changer le format

d'heures :

FCHIER eSS \Nsm\unsg FORMULES ~ DONNEES  REVISION  AFFICHAGE

Police

5
i X o fr| =somme(p2De)

1 Heure Arrivée _
2 DUGENOU 07:35:00 16:30:00

3 |DUMOLLET 08:14:00 17:44:00 09:30:00 ,
4 DUPIED 09:01:00 18:12:00]_____ 09:11:00!

5 | TEMPS TOTAL :[=SOMME(D2.D4) ¢————
6 Tal.IX hora",e - 10’00 € SOMME(nombre1; [nombre2]: ...)

1 Heure Arrivée Heure Départ —— Salaire jour
2 |DUGENOU 07:35:00 16:30:00 08:55:00 3,72€
3 |DUMOLLET 08:14:00 17:44:00 09:30:00 95,00 €

4 DUPIED e nieiieng 09:11:00
5 5 — Le résultat ne s'affiche 03-36-00

pas correctement. |

6 |Taux horaire : 10,00

A B C D E
1 NOM Heure Arrivée Heure Départ Temps de travalil Salaire jour
2 DUGENOU 07:35:00 16:30:00 08:55:00 37

3 DUMOLLET 08:14:00 17:44:00 23000 . 95,0

4 DUPIED 09:01:00 18:12:00 Uo7 =0-pa- 20
5 | TEMPS TOTAL : na;*"*ﬁ'nm‘—n
Couper

6 Taux horaire : 10,00 € By Copie
7 ‘B Options de collage :
A=
8 Collage spécial...
9 Insérer
10 Supprimer...
Effacer le contenu
11 2] Analyse rapide
12 Fitrer ,
1 3 Trier 3
< L7 Insérer un commentaire
14 n—> Format de cellule
Format de cellule ? X
Mombre  Alignement Police Bordure  Remplissage  Protection
Catégorie :
Standard Exemple

Mombre
27:36:00
Maonétaire
Comptabilité Type:
=) Chvre— | [0
Pourcentage :

Fraction
Scientifique
Texte

Spécial
Personnalisée

Paramétres régionaux (e

Francais (France) ~

Les formats Heure affichent les numéras de série date et heure comme valeurs date. Les formats Heure
qui commencent par un astérisque (¥} répondent aux changements dans les paramétres régionaux de

date et d’heure qui sont spécifiés pour le systéme d'exploitation. Les formats sans astérisque ne sont
pas affectés par le systéme d'exploitation.
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DESTINATION FORMATION FS-TA-38-Le systéme horaire
Les calculs avec des heures

Le résultat obtenu est le suivant :

A B C D E
1 NOM Heure Arrivée Heure Départ Temps de travail Salaire jour
2 DUGENOU 07:35:00 16:30:00 08:55:00 3,72€
3 DUMOLLET 08:14:00 17:44:00 09:30:00 95,00 €
4 DUPIED 09:01:00 18:12:00 09:11:00
5 | TEMPS TOTAL :| 27:36:00|«—
6 Taux horaire : 10,00 €

0Le méme affichage peut étre obtenu en utilisant un format personnalisé

et en placant les heures entre crochet. Ici, le format est [hh]:mm:ss.

La fiche support FS-TA-39 aborde les fonctions liées aux heures, notamment

pour éviter certains calculs pris comme exemples ci-dessus.
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DESTINATION FORMATION FS-TA-38-Le systéme horaire
Eléments clefs

Eléments clefs

1 : Une heure se saisit et s’affiche par défaut HH:MM.

2 : Elle peut s’afficher de nombreuses maniéres différentes.

3 : Une heure est un nombre décimal.

Apreés utilisation de ce support, vous avez peut-étre des remarques ou des
suggestions a formuler. Nous vous remercions de bien vouloir nous en faire part en
nous les adressant par courrier électronique, a I’adresse suivante :

support@destination-formation.fr

Nous vous remercions de nous avoir lus et vous souhaitons réussite et efficacité

dans I'utilisation du logiciel.
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