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AVANT PROPOS 

Cette fiche support est un outil qui ne constitue pas un guide de référence. C'est un 

outil pédagogique élaboré dans un souci de concision, qui décrit les actions 

essentielles à connaître. 
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Objectifs pédagogiques & Introduction 

Automatiser la mise en forme de tableaux en faisant réagir des cellules par-

rapport à d’autres 

 

La mise en forme conditionnelle applique un format automatiquement si une 

condition particulière est remplie. Il s’agit donc de construire une ou plusieurs 

fonctions SI (voir fiche support FS-TA-28) applicables à la forme des cellules, alors 

qu’une fonction SI agit sur le contenu.  

La mise en forme conditionnelle permet donc de mettre en évidence et de 

visualiser rapidement certaines données dans un tableau de résultats. 

 

Cette fiche support traite des règles mises en place par Microsoft et 

applicables aux cellules sélectionnées préalablement. Les cellules réagissent à 

la règle en fonction de leur contenu. 

Cependant, il faut parfois faire réagir des cellules en fonction du contenu 

d’autres cellules. Dans ce cas, il faut créer ses propres règles. 
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Partie I : LA LIMITE DES REGLES AUTOMATIQUES 

La véritable limite des règles automatiques proposées par Microsoft Excel 

vient du fait que la mise en forme réagit en fonction du contenu de la plage de 

cellules sélectionnée. Or, le résultat peut parfois ne pas convenir. 

Dans le tableau ci-dessous, les lignes doivent apparaître en vert pour tous 

les élèves dont la moyenne est supérieure ou égale à 10 : 

 

 

Le résultat n’est pas correct puisque toutes les cellules supérieures à 10 

apparaissent en vert, ainsi que les cellules contenant du texte : 

 

 

1 – Sélectionner 

tout le tableau. 

3 

4 5 
2 

7 – Choisir une 

mise en forme. 

6 – Entrer un seuil. 

8 



DESTINATION FORMATION FS-TA-27-Les règles de mise en forme conditionnelle 

L'utilisation de formules 

 

Page |3| sur |5| 

Partie II : L'UTILISATION DE FORMULES 

Pour résoudre le problème de l’exemple ci-dessus, il faut créer une règle 

personnalisée. Pour ce faire : 

 

 

La sélection du tableau est importante. Dans cet exemple, elle s’est 

effectuée de A7 vers L33. La cellule en surbrillance est A7. La règle qui va être mise 

en place concerne donc A7. 

  

1 – Sélectionner 

tout le tableau. 

3 

4 

2 



DESTINATION FORMATION FS-TA-27-Les règles de mise en forme conditionnelle 

L'utilisation de formules 

 

Page |4| sur |5| 

La fenêtre suivante s’ouvre : 

 

 

 

 

Le résultat obtenu est illustré ci-dessous : 

 

 

La formule =$J7>=10 mérite une explication plus détaillée. D’abord, toute 

formule de mise en forme conditionnelle commence par le symbole égal. La 

cellule J7 correspond à la moyenne de la ligne 7 puisque la formule concerne au 

départ la cellule A7. Ensuite, l’outil mise en forme conditionnelle étire la formule 

dans la sélection faite au départ, en l’occurrence l’ensemble du tableau. Du coup, 

le dollar permet de rester dans la colonne moyenne lors de l’incrémentation de la 

formule dans le reste du tableau. 

 

5 

6 – Taper la formule 

adéquate. 

7 – Choisir la mise en forme. 

8 
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Eléments clefs 

Après utilisation de ce support, vous avez peut-être des remarques ou des 

suggestions à formuler. Nous vous remercions de bien vouloir nous en faire part en 

nous les adressant par courrier électronique, à l’adresse suivante : 

support@destination-formation.fr 

Nous vous remercions de nous avoir lus et vous souhaitons réussite et efficacité 

dans l’utilisation du logiciel. 
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Eléments clefs 

1 : Les règles automatiques sont limitées. 

2 : Les règles personnalisées réagissent en fonction du contenu d’une 

autre cellule. 

3 : Les règles personnalisées sont basées sur des formules. 

4 : La sélection d’une plage au départ vaut copier-coller de la nouvelle 

règle. 
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