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Cette fiche support est un outil qui ne constitue pas un guide de référence. C'est un

outil pédagogique é€laboré dans un souci de concision, qui décrit les actions
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DESTINATION FORMATION FS-TA-27-Les régles de mise en forme conditionnelle
Objectifs pédagogiques & Introduction

Objectifs pédagogiques & Introduction

Automatiser la mise en forme de tableaux en faisant réagir des cellules par-

rapport a d’autres

La mise en forme conditionnelle applique un format automatiquement si une
condition particuliere est remplie. Il s’agit donc de construire une ou plusieurs
fonctions SI (voir fiche support FS-TA-28) applicables a la forme des cellules, alors
qu’une fonction SI agit sur le contenu.

La mise en forme conditionnelle permet donc de mettre en évidence et de

visualiser rapidement certaines données dans un tableau de résultats.

Cette fiche support traite des reégles mises en place par Microsoft et
applicables aux cellules sélectionnées préalablement. Les cellules réagissent a
la regle en fonction de leur contenu.

Cependant, il faut parfois faire réagir des cellules en fonction du contenu

d’autres cellules. Dans ce cas, il faut créer ses propres regles.
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DESTINATION FORMATION FS-TA-27-Les régles de mise en forme conditionnelle
La limite des régles automatiques

LA LIMITE DES REGLES AUTOMATIQUES

La véritable limite des régles automatiques proposées par Microsoft Excel

vient du fait que la mise en forme réagit en fonction du contenu de la plage de
cellules sélectionnée. Or, le résultat peut parfois ne pas convenir.

Dans le tableau ci-dessous, les lignes doivent apparaitre en vert pour tous

les éleves dont la moyenne est supérieure ou €gale a 10:

H ©- E( D =@ = fonctions conditionnelles.xlsk - Excel

Fichier [WASSTSIM Insertion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Développeur  Compléments  Aide f ) O Equipe Q) Dites-nous ce que vous voulez faire

Rockwell <10 < A AT 4+ 2% Renvoyer 3 la ligne automatiqui ﬂ/ Normal Insatisfaisant
== Fusionner et centrer =

D s copfr
Coller . - A~
. ¥ Reprpdi |G O B = O-A
Presfe-papit,_ > ] Police el Alignement

£ || Alban-2°1

% om0 | 3 L3 Mise en forme Mettre sous forme  Neutre Satisfaisant . In|
conditionnelle  de tableau -

HNombre o ! %
F Régles de mise en surbrillance des cellules FEI Supérieur a... 4—“

A7

8 c o £ £ & H Régles des valeurs de plage haute/basse DZI Inférieur a...
1 ~
2 Nom - Beaucaire Barres de données '
3 Moyenne - 10,7 [:] Nuances de couleurs ’
4
e Socs
5 Supérieur 3
6 Matricule
7 [Rlban-2°1 Metire en forme les cellules dont le contenu est supérieur a:
3 [ 2°1 .
9 [Juguin-2°1 7 Entrer un seull. I 2| avec | vert avec texte vert fonce
10 |Vidal tardjeman-2°1 168 & VIOl tarajerta narie F n
11 |Alevin-2°2 1 2°2 |Carole i3 O oK Annuler
12 in-2°3 10 2°2 i [Philippe [H i
13 |L itre-2°2 9 2°2 L i Georges H 17,00 6,00 14,00 123 = )}sez bien |Recalé [ Admis
14 |Troncy-2°3 7 202 Troncy Franck I 9.50 7,00 8,50 83 Kot Recale Recale
15 |B ire-2°3 10 2°3 B i julie i3 13,50 2,00 15,00 102 Admig~—~1 |Passable Recalé [ Admis
16 |Cailmail-2°3 9 2°3 Cailmail if F 6,00 16,00 2,00 8,0 Recalé Recalé | Admis
17 |Geaffray-2°3 9 2°3 Geaffray Elisabeth [F 6,00 10,00 17,00 11,0 Admis Passable Recalé [ Admis
18 |Viera-2°3 8 2°3 Viera 1 F 1,00 12,00 5,00 8,0 Recalé Recalé | Admis
19 |Bricard-2°4 8 2°4 Bricard [Marc H 12,00 3,00 1,00 53 Recalé Recalé Recalé Recalé
20 |Caron-2°4 8 %4 Caron Serge [H 18,00 15,00 12,50 15,2 Admis Bien Admis | Admis
21 |Delatour-2°4 9 2°4 Delatour ean H 1,00 1,00 18,00 67 Recalé Recalé Recalé [ Admis
8 Eteve |Catherine |F 10,00 8,00 12,00 10,0 Admis Passable Recalé | Admis
Delmas i i3 16,00 10,00 14,50 135 Admis Assez bien [Recalé [ Admis
1 = Sélectionner : Gaurrinat Jean pierre [H 6,00 10,00 5,00 7.0 Recale Recale Recalé Recale
P |Christiane [F 18,00 12,00 14,00 141 Admis Bien Admis [ Admis
P Térieur [Alain [H 3,00 15,00 8,00 81 Recalé Recalé | Admis
tout le tableau. ¢z Friedman Magali F 5,00 5,00 12,00 13 |Recalé Recalé Recalé [Admis
6 Moulin [Jean [H 0,00 17,00 2,00 6,3 Recalé Recalé Recalé | Admis
1 Tijaux |Catherine [F 11,00 9,00 16,00 12,0 Admis Assez bien [Recalé [ Admis
8 Verrier e F 3,00 9,00 18,00 93 Recalé Recalé | Admis
31 |Georges-2°7 8 2°1 Georges [Amélia i3 1,00 9,00 13,00 9.7 Recalé R, Recalé [ Admis
32 |Lapez-2°T 8 a7 Lapez [Pascal [H 8,00 10,00 7,00 83 Recalé Recalé [Recalé
33 |Raveda-2°1 v 1 2°1 Raveda |Corinne i3 1,00 1,00 20,00 9,3 Recalé Recalé | Admis

Le résultat n’est pas correct puisque toutes les cellules supérieures a 10

apparaissent en vert, ainsi que les cellules contenant du texte :

Position du tiret Classe
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DESTINATION FORMATION FS-TA-27-Les régles de mise en forme conditionnelle
L'utilisation de formules

UTILISATION DE FORMULES

Pour résoudre le probleme de I'’exemple ci-dessus, il faut créer une regle

personnalisée. Pour ce faire :

H - EC‘{ 0 = = fonctions conditionnelles.xlsx - Excel

Fichier QNSNS Inserton  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Développeur  Compléments  Aide P—*-erﬂib Equipe ) Dites-nous ce que vous voulez faire
Y _ . %
0 & Co Rockwell S0 < A A == #®- 2 Renvoyeralaligne automatiqueme 2 ',:’ 4 Q Normal
Em Co =) ’
Coller A I s~ . = [ Fusionner et centrer ~ w PR Mise en forme Mitire sous forme | Neutre
7 LM Police [Fl Alignement LM Mombre LM ’_—|
Reégles de mise en surbrillance des cellules *
AT b || Alban-271
A B c ) £ £ G H | Régles des valeurs de plage haute/basse  *
1
) Nom - Beaucaire Barres de données 4
3 Moyenne : 10,7 E:I Nuances de couleurs 4
7 2
E Jeux d'icénes 4
5 B Nouvelle régle...
B Matricule Position du tiret Classe Nom Prénom |Sexe| Maths - assnygasn
= = = [# Effacerles regles »
7 |Alban-2°1 6 2°1 Alban Gilles H 8,00 10,50 13,5( )
8 |Dubrucue-2°1 9 2°1 Dubruque Anabel F 20,00 16,00 5,00 I Gere les regles..
9 [Juquin-2°1 \L 2°1 [Juquin Aurélien H 10,50 12,00 11,50 11,3 Admis Passable
10 |Vidal tardjeman-2°1 16 2°1 Vidal tardjeman Karine F 6,00 13,00 5,00 8.0 Recale Rattrapage
11 |Alevin-2°2 1 2°2 Alevin Carole F 12,00 13,00 15,00 13,3 Admis Assez bien
12 |Bannemain-2°2 10 a3 Bannemain Philippe  |H 11,00 12,00 17,00 133 |Admis Essez bien
13 |Lemaitre-2°2 9 2°2 Lemaitre Georges H 17,00 6,00 14,00 12,3 Admis Assez bien
14 | Troncy-2°2 1 2°2 [Teancy Franck H 9,50 7,00 8,50 8,3 Recalé Rattrapage
15 |Beaucaire-2°3 10 2°3 Beaucxire Julie F 13,50 2,00 15,00 10,2 Admis Passable
16 |Cailmail-2°3 9 2°3 Cailmail Laurence F 6,00 16,00 2,00 8,0 Recalé Rattrapage
17 |Gealiray-2°3 2 a°3 Geaffray i 10,00 17,00 11,0 Admis Passable
18 |Viera-2°3 6 2°3 Viera ale 0O o 12,00 5,00 8,0 Recalé Rattrapage
19 |Bricard-2°4 8 2°4 Bricard 3,00 1,00 53 Recalé Recalé
20 |Caron-2°4 6 204 Caron 0 e ableasd v j 12,50 15,2 Admis Bien
21 |Delatour-2°4 9 204 Delatour 18,00 6,7 Recalé Recalé
22 |Eteve-2°4 6 204 Eteve Catherine [P 10, < 12,00 10,0 Admis Passable
23 |Delmas-2°5 1 2°5 Delmas Mathilde F 16,00 0,00 14,50 13,5 Admis Assez bien
24 |Gaurrinat-2°5 10 a°5 Gaurrinat Jean piere |H 6,00 lD}B\ 5,00 1,0 Recalé Recalé
25 |Manasse-2°5 8 2°5 Manasse Christiane [F 18,00 12,00 14,00 14,7 |Admis Bien
26 |Térieur-2°5 8 2°5 Térieur Alain H 3,00 15,00 m 8,1 Recalé Rattrapage
27 |Fried 2°8 2 2% Friedman Magali F 5,00 5,00 12,00 s Recalé Recalé
28 |Moulin-2°6 1 2°6 Moulin Jean H 0,00 17,00 2,00 \& Recalé Recalé
29 |Tijaux-2°6 7 2°8 Tijaux Catherine |F 11,00 9,00 16,00 12,0 (Admis Assez bien
30 |Verrier-2°6 8 2°6 Verrier Isabelle F 3,00 9,00 16,00 9.3 Recalé Rattrapage
31 |Georges-2°7 8 a°7 Georges Ameélia F 1,00 9,00 13,00 9,7 Recalé Rattrapage
32 |Lapez-2°7 6 E lLapez Pascal H 8,00 10,00 7.00 83  |Recalé Rattzapage
33 |Raveda-2°7 i 2°7 Raveda Corinne  |F 1,00 7,00 20,00 93  |Recalé Rattrapae

La sélection du tableau est importante. Dans cet exemple, elle s’est
effectuée de AT vers L.33. La cellule en surbrillance est A7. La régle qui va étre mise

en place concerne donc AT.
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DESTINATION FORMATION FS-TA-27-Les régles de mise en forme conditionnelle
L'utilisation de formules

La fenétre suivante s’ouvre :

Nouvelle régle de mise en forme

Sélectionnez un type de régle :

= Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur
= Appliquer une mise en forme uniquement aux cellules qui contiennent
= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs

= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne
= Appliguer une mise en forme uniquement aux valeurs uniques ou en double
= Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

Modifier la description de la régle :

6 - Taper la formule Appliquer une mise en forme aux valeurs pour lesquelles cette formule est vraie :
. =5J7>=1q| s
adéquate. @
Apercu : _ Format... : 1 - Choisir la mise en forme.
OK Annuler

Le résultat obtenu est illustré ci-dessous :

Position du tiret i i y Admission | Mention |Admission ET

Vidal tardjeman2°l| 16 | 2"l |Vidaltardjeman [Karme [F | 600 | 1300 | 500 | 80 [|Recalé [Ratirapage

Troncy-2°2 | 7 | 3  IToncy  JFamck [ | 950 | 700 | 850 | 83 [Recale |Raitiapage
Cailmail 2°3 |5 | 23 [Cammal ____[laurence m-mm-m_ Rattrapage

La formule =$J7>=10 mérite une explication plus détaillée. D’abord, toute

formule de mise en forme conditionnelle commence par le symbole égal. La
cellule J7 correspond a la moyenne de la ligne 7 puisque la formule concerne au
départ la cellule A7. Ensuite, ’outil mise en forme conditionnelle étire la formule
dans la sélection faite au départ, en I’occurrence I’ensemble du tableau. Du coup,
le dollar permet de rester dans la colonne moyenne lors de 'incrémentation de la

formule dans le reste du tableau.
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Eléments clefs

Eléments clefs

1 : Les régles automatiques sont limitées.

2 : Les reégles personnalisées réagissent en fonction du contenu d’une
autre cellule.
3 : Les régles personnalisées sont basées sur des formules.

4 : La sélection d’une plage au départ vaut copier-coller de la nouvelle

regle.

Apreés utilisation de ce support, vous avez peut-étre des remarques ou des
suggestions a formuler. Nous vous remercions de bien vouloir nous en faire part en
nous les adressant par courrier électronique, a I’adresse suivante :

support@destination-formation.fr

Nous vous remercions de nous avoir lus et vous souhaitons réussite et efficacité

dans I'utilisation du logiciel.
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