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AVANT PROPOS 

Cette fiche support est un outil qui ne constitue pas un guide de référence. C'est un 

outil pédagogique élaboré dans un souci de concision, qui décrit les actions 

essentielles à connaître. 
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Objectifs pédagogiques & Introduction 

Etre capable de créer des tableaux de synthèse 

 

Pour synthétiser les informations d’une base de données, il existe une 

fonctionnalité simple à utiliser techniquement : le tableau croisé dynamique. Le 

tableau croisé dynamique est un outil de calcul qui permet : 

 D’éviter d’utiliser des fonctions complexes. 

 De présenter un tableau à simple ou à plusieurs entrées. 

 De changer rapidement et facilement de disposition. 

 

Cependant, le tableau croisé dynamique possède certaines limites abordées 

dans la deuxième partie de cette fiche support. 

 

Le tableau croisé dynamique est donc un outil de synthèse et de calcul 

car il permet de regrouper des données selon une ou plusieurs catégories 

(colonnes ou champs) et de faire les opérations nécessaires entre les montants 

correspondants (somme, moyenne, compte). Il est donc un excellent outil 

d’analyse. 
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Partie I : LA MISE EN PLACE DU TABLEAU CROISE DYNAMIQUE 

.:A:. La création 

La création d’un tableau croisé dynamique se fait de manière simple en 

suivant les étapes décrites ci-dessous :  

 

Il n’est pas nécessaire de sélectionner la base de données avant de 

générer un tableau croisé dynamique. 

 

Une fenêtre s’ouvre :  

 

Le tableau croisé dynamique change rapidement de taille. Il est 

souvent préférable de le placer sur une nouvelle feuille où il sera seul.  

2 

1 – Placer le curseur n’importe où 

dans la base de données source. 

3 

4 – Vérifier que la source soit 

correctement sélectionnée. Dans 

le cas contraire, corriger la 

sélection. 

 

 
5 – Placer le tableau croisé 

dynamique sur une feuille 

existante ou une nouvelle feuille. 

3 
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Après validation, l’emplacement du tableau croisé dynamique et la liste des 

champs apparaissent dans la feuille de calcul :  

 

.:B:. Les options de disposition 

Pour construire le tableau croisé dynamique, il faut utiliser le volet en 

glissant les champs de la partie haute dans les cases de la partie basse. Il existe 

une case « Valeurs » pour mettre en place des calculs et trois cases « Filtres », 

« Lignes » et « Colonnes » pour construire la disposition du tableau. 

 

  

Emplacement du tableau 

croisé dynamique. 

Liste des champs. 
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Le champ « Site » est placé dans la case « Lignes » : 

 

Le champ « Site » peut aussi être placé dans la case « Colonnes » : 

 

  

Exemple : construire un tableau donnant la somme des salaires par site 

1 

2 – La liste des sites s’affiche par ordre 

alphabétique et de manière unique. 

1 

2 – La liste des sites s’affiche par ordre 

alphabétique et de manière unique. 
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Le champ « Salaire » est placé dans la case « Valeurs » pour avoir un calcul, 

par défaut une somme :  

 

 

La case « Filtres » ajoute une liste au-dessus du tableau croisé dynamique 

pour le filtrer :  

 

  

3 

4 
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Pour enlever un champ, il suffit de décocher la case de la liste des champs 

ou de le glisser en-dehors du volet : 

 

Enfin, le volet apparaît lorsque le curseur est placé dans le tableau croisé 

dynamique. Cependant, il est possible de le fermer en cliquant sur la croix en haut 

à droite : 

 

 

Pour le remettre en place : 

 

  

Décocher la case. 

2 

1 
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.:C:. La mise en forme 

Il existe des options automatisées de mise en forme pour les tableaux croisés 

dynamiques dans le menu Outils de tableau croisé dynamique – Création : 

 

 

 

 

 

 

 

 

Les nombres calculés dans le tableau croisé dynamique apparaissent en 

format standard, c’est-à-dire sans mise en forme (voir fiche support FS-TA-08). Pour 

mettre en forme les nombres : 

 

  

Choix de mises en forme 

impactant les couleurs et 

les bordures. 

    

Cases à cocher pour ajouter ou enlever des 

informations dans le tableau et mettre une 

ligne ou une colonne sur deux en couleur. 

Choix de mises en forme 

impactant la disposition 

des informations. 

Réglages pour afficher ou 

non les totaux et les sous-

totaux. 

1 

 

3 – Choisir le format 

de nombre voulu. 

1 
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Enfin, Excel utilise les noms des champs en colonne, sauf pour les calculs, 

pour lesquels il ajoute le nom de la fonction. Pour changer, il suffit d’écrire le nom 

désiré dans la cellule :  

 

.:D:. Les calculs 

L’exemple ci-dessus montre que la fonction par défaut est la somme 

lorsqu’un champ contenant des nombres est placé dans la case « Valeurs ». Pour 

changer la fonction, il suffit de faire un clic droit sur n’importe quel résultat dans le 

tableau croisé dynamique : 

 

1 

2 – Changer le nom. 

ENTREE 3 

1 

2 
 

3 – Choisir une fonction. 
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.:E:. Les tris et les filtres 

A l’instar des bases de données, les tableaux croisés dynamiques peuvent 

être exploités à l’aide de tris et de filtres. Pour les filtres, il suffit d’utiliser les flèches 

situées à côté des noms de champs :  

 

Les techniques de filtre automatique sont décrites dans la fiche support FS-

TA-21. Les colonnes offrent aussi la possibilité de trier (fiche support FS-TA-20). 

 

En revanche, pour les résultats obtenus dans le tableau croisé dynamique, la 

méthode de tri diffère légèrement d’une base de données :  

 

 

1 

1 

2 
 

3 – Choisir une option de tri. 
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Partie II : LES LIMITES DES TABLEAUX CROISES DYNAMIQUES 

Le tableau croisé dynamique possède, malgré ses nombreux atouts, 

quelques limites et pièges, qu’il faut connaître pour les éviter. 

.:A:. La fonction NB 

Pour compter des lignes, il existe une fonction compteur, obtenu en utilisant 

un champ contenant du texte ou en changeant la fonction (voir page 8). Cependant, 

il faut utiliser une colonne pleine car, si cette dernière contient des cellules vides, 

le résultat ne les prend pas en compte. 

Le tableau croisé dynamique ci-dessous compte le nombre de 

collaborateurs par site : 

 

Le résultat est différent selon le champ (1), malgré l’utilisation de la même 

fonction (2). Il manque en-effet des prénoms dans la colonne de la base de données 

source :  

  

 

 

1 

2 

 

3 
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.:B:. La mise à jour de la source 

Lorsque la base de données source est l’objet d’une correction des données, 

il faut actualiser le tableau croisé dynamique pour qu’il soit à jour : 

 

Ce blocage de l’actualisation évite de saturer la mémoire d’Excel si le fichier 

contient beaucoup de données et / ou beaucoup de tableaux croisés dynamiques. 

C’est l’utilisateur qui décide de la mise à jour. 

Cependant, si le fichier est d’une taille raisonnable, il est possible 

d’automatiser l’actualisation des tableaux croisés dynamiques à l’ouverture du 

classeur :  

 

 

1 – Effectuer un clic droit n’importe 

où sur le tableau croisé dynamique. 

2 

2 

1 
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Lorsque la case est cochée, il en est de même pour tous les nouveaux 

tableaux croisés dynamiques. 

.:C:. L'ajout de données dans la base de données 

La dernière limite concerne l’ajout de données dans la base source. Il ne faut 

pas les ajouter après la dernière ligne sinon les informations ne seront pas prises 

en compte à l’actualisation du tableau croisé dynamique.  

Il existe trois solutions : 

1. Insérer les données au milieu de la base de données. 

2. Modifier la source du tableau croisé dynamique. 

3. Mettre la base de données sous forme de tableau (voir fiche support 

FS-TA-19). 

  

3 

4 

5 
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Pour modifier la source du tableau croisé dynamique : 

 

 

²  

 

La fenêtre de la première étape de création du tableau croisé dynamique 

s’ouvre sur la feuille de la base de données pour pouvoir la sélectionner de 

nouveau : 

 

 

1 

2 

3 

4 

5 

7 

6 
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Après utilisation de ce support, vous avez peut-être des remarques ou des 

suggestions à formuler. Nous vous remercions de bien vouloir nous en faire part en 

nous les adressant par courrier électronique, à l’adresse suivante : 

support@destination-formation.fr 

Nous vous remercions de nous avoir lus et vous souhaitons réussite et efficacité 

dans l’utilisation du logiciel. 
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Eléments clefs 

1 : Toujours se placer dans la base de données pour créer le tableau 

croisé dynamique. 

2 : Utiliser le volet tableau croisé dynamique pour créer le tableau. 

3 : Les calculs sont modifiables. 

4 : Le tableau croisé dynamique possède des limites. 

mailto:support@destination-formation.fr

