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Objectifs pédagogiques & Introduction

Objectifs pédagogiques & Introduction

Savoir mettre en place des calculs intermédiaires

La technique des sous-totaux permet d’insérer des lignes de calculs dans une
base de données. Le principe est de regrouper des valeurs identiques dans une
colonne donnée et de laisser Excel insérer une ligne de calcul pour chaque groupe

de calculs.
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LE TRI DES COLONNES

La premiére étape est indispensable au bon fonctionnement des sous-totaux

puisqu’il s’agit de trier une colonne pour regrouper les valeurs identiques.

Pour trier une colonne, il suffit de placer le curseur n’'importe ou dans la

colonne et d’utiliser une icéne de tri:

®EE S

FICHIER

DONNEES  REVISION  AFFICHAGE

% = - Standard Insatisfaisant
B § Y. 9 000 Satisfaisant
- S mbre
8 fe Ni
. Nom PRENOM TELEPHONE DIRECTION  SITE PIECE SALAIRE sexe date de naisssance AGE actuel charges
2 | ABENHAIM Myriam 3091 CCSDX Pasis pibce 58 2011,94 femme 30/10/47 £ 42,6269
3 ABSCHEN Paul Pans pibce 74, 2474,29 homme 11/11/68 Yy 544,3438
4 ADAMO Stéphane Parnis piéce 73 244,82 homme 1612787 60 537,8604
£ sosvor i e em oot s 20810 @ oo
6 ALEMBERT Jean Paris piee 134 1183,00 homme 13/01/68 4 260,458
7 AMARA Nacolas 309b. 5 Paris pidce 80 4151,95 homme 21710743 74 913,429
8 |AmMELLAL Jean-Marc| [Nice ibce 232 1615,68 homme 07/10/86 51 355,496
AMELLAL Viviane 3421 CCSDPO Strasbourg piéce 80 2664,91 femme 20/08/86 61 $586,2802
10 AMELLAL Hes 3132 CFSCO fice nconny 3201,14 homme 25712741 75 704,2508
it Anconm e WoCmRE  Me  peeeno  3545hme loass & oo
12 AZOURA Mane-France 3127 CCSDXO Nice nconny 3 145,80 femme 13/04/88 62 692,076
13 AZRIA Maryse 3060 SNPO Paris pidce 233 1650,21 femme. 22/01/84 83 63,0462
A B C D
NOM PRENOM TELEPHONE DIRECTION SITE
;
2 |SAPIENCE Alain 3035 CCS AGL Lille
3 |soNG Aline 3980 CCS ACL Lille
4 |STOEFFLER ‘]ean—Marc 3624 CCS AGL Lille
5 |AGAPOF Brigitte 3032 CFsCO Nice
6 |EMELLAL Jean-Marc 3766 CFSCO Nice
7 |AMELLAL Henni 3132 CFSCO Nice
8 |ANGON'[N Jean-Pierre 3419 CFSFSC Nice .
9 |AZOURA Marie-France 3127 CCEDXO Nice
AR = & §FS CO Nice
5 — La colonne est trié par ordre alphabétique. > Mice
ice
13 |BAUDET Arlette 3632 CFSFSC Nice
14 |BEAUDEAU Gérard 3541 CFSAC Nice
15 |BEAUMIER Isabelle 3895 CFSAG Nice
16 |BEDO Jean 3002 CFS ONF Nice
17 |BENHEMOU Jeanine 3486 CFSCO Nice
18 |BENSIMON Elisabeth 3287 CFSFSC Nice
19 |BERAUD Giséle 3141 CFSCO Nice
20 |BERDUGO Bernadette 3710 CFSFSC Nice
21 |BERTOLO Claudie 3012 CFSCO Nice
22 |BIDAULT Manie-Reine 3733 CFSFSC Nice

Il existe deux icoOnes de tri :

B
2l pour trier par ordre alphabétique.

z
Al pour trier par ordre anté alphabétique.
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LA MISE EN PLACE DES SOUS-TOTAUX

Une fois la colonne triée, il suffit d’utiliser la fonctionnalité des sous-totaux :

Cas Tégor Renaud DUBO)

PEURES Révision  Affichage  Développeur  Compléments  Aide  PowerPivot  Equipe @ Dites-nous ce que vous voulez faire

P Requétes et connexions | &) [ZTA ) = —
r ) E= > = =) B
Z| Trier  Filtrer i Convertir Remplissage Supprimer Validation des Consolider Gérer le modéle Grouper Dissocier Sous-
T Avancé instantané les doublons  données - de données - total
Requétes et connexions Trier et filtrer Outils de données Prévision

M N (] P Q R S I;A u
%\/

09/03/60 58
16/03/54 64 "
18/01/53 65 Seustota

155 ERIC0) = LUV 28 A chaque changement de :
3132 CFS CO 26/12/41 6 @ om =
3766 CFS CO Nice pitce 232 01/10/66 51 -
3419 CFSFSC. Nice ) 19/09/52 66 = Utiliser la fonction :
3127 CCSDXO Nice inconnu 13/04/55 63 Somme e
147 CFsCO Nice piéce 90 20/01/53 65 Alouter un sous-total 4:
3725 CFS ONF Nice piéce 58 2014,09 femme 23/10/41 6 Jsite n
CFSFSC Nice piéce 34 1848 26/01/79 39 [ pece
3632 CFSFSC Nice pitce 91 2887, 11/12/53 64 [ saLaire
3641 CFS AG Nice pigce 212 1 426,95 homme 04/04/72 46 D;:xtine naisssance
1595 CFS AG Nice pitce 17 1316,45 femme 09/12/65 52 5
3008 CFS ONF Nice piéce 219 1 476,84 homme 01/09/72 46
1486 CFSCO Nice piéce 58 2017,23 femme 24/07/64 54 [ Remplacer les sous-totaux existants
1287 CFSFSC Nice piéce 58 1 986,96 femme 22/04/41 Tz [ saut de page entre les groupes
3141 CFSCO Nice piéce 245 1138, LD s [ Synthése sous les dannées
3710 CFSFSC Nice pitce 64 223377 femme 31/03/40 18
3012 CFS CO Nice piéce 238 1679, 17/04/47 71 Supprimer tout Annuler
3733 CFSFSC Nice pitce 245 1 750,68 femme 26/06/36 82

La fenétre des sous-totaux s’ouvre :

Sous-total

ﬁxghaque changement de :
SITE |4

4 - Sélectionner la colonne
triée préalablement.

Utiliser la fonction :

5 — Choisir une fonction. =2y [somme =

Ajouter un sous-total a:

@7 []sITE -
6 — Choisir les colonnes 57| L] PEcE

affectées par la fonction. pre
:‘ date de naisssance
AGE actuel "

Remplacer les sous-totaux existants

|:| Saut de page entre les groupes

Annuler

Le résultat obtenu pour une somme de salaire a chaque changement de site :

12z A , B | c | D . E | F G | H
1 NOM PRENOM TELEPHONE DIRECTION SITE PIECE SALAIRE  sexe ¢
2 |SAPIENCE Alain 3035 CCS ACL Lille piéce 70 2360,60 homme
3 |soNG Aline 3980 CCS ACL Lille piéce 50 192248 femme
MBSl g _ Le sous-total est positionné Lille piéce 73 2449,23 homme
5 ; X Total Lille §732,31
[ - 6 |acAPOF sous les données regroupées. Nice piéce 109 991,09 femme
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La fenétre des sous-totaux propose plusieurs options :

Sous-total 7 X

f&ghaque changement de :

SITE ~
Utiliser la fonction :

Somme w~

Ajouter un sous-total a :

[]sime A

[]date de naisssance
[JAGE actuel v

-—b Remplacer les sous-totaux existants

|:| Saut de page entre les groupes

n— Synthése sous les données
Supprimer tout @ Annuler

En cochant cette case, les sous-totaux existants sont supprimés et remplacés
par ceux mis en place dans les listes au-dessus.

2  Cette option permet de créer un saut de page aprés chaque sous-total.

Le résultat est placé en dessous de chaque groupe de valeurs, sinon au-
dessus si la case est décochée.

4  Pour supprimer tous les sous-totaux et retrouver le tableau de départ.

Ainsi, pour ajouter ou changer un calcul, il faut retourner dans cette fenétre,
et configurer le calcul et en pensant a décocher la case 1 avant de valider.

Dans I’exemple ci-dessous, le nombre de personnes par site a été ajouté :

1]z]=]a A B c D E F G H |
. NOM PRENOM TELEPHONE DIRECTION SITE PIECE SALAIRE sexe date de nais
2 |SAPIENCE Alain 3035 CCS AGL Lille pigce 0 2 360,60 homme 09/03/6
3 |sonc Aline 3980 CCS AGL Lille pigce 50 1922,48 femme 16/03/5
4 |STOEFFLER Jean-Marc 3624 CCS AGL Lille pigce 13 2 449,23 homme 19/01/5
-] 5 3 Nombre Lille
= 6 Total Lille 6732,31

7 |AGAPOF Brigitte 3033 CFS CO Nice pigce 109 991,09 femme 24/03/1
§ |AMELLAL Henri 3132 CFSCO Hice inconnu 3201,14 homme 25/12/4
9 |AMELLAL Jean-Marc 3766 CFS CO Nme 07/10/6
10 | ANGONIN Jean-Pierre 3419 CFSFSC Nice | 19/09/5
11 |AZOURA Marie France 3127 CCSDXO Nice | A chaque changement de : L 13/04/5
12 |BACH Cinette 3147 CFSCO Hice | o ml 20/01/8
13 |BARNAUD Janne 3725 CFS ONF L e r— | 23/10/4
14 |BARRANDON Margaret 3280 CFSFSC Nice | — : | 26/01/T
15 |BAUDET Arlette 3632 CFSFSC Nice | |Nombre Ml 11/12/5
16 |BEAUDEAU Gérard 3541 CFSAG HNice | Ajauter un sous-tatal & | 04/04/7
17 |BEAUMIER Isabelle 3585 CFS AG Nice HW b 09/12/6
18 |BEDO Jean 3008 CFS ONF Nice | (L FRENOM | 01/09/7
19 | BENHAMOU Jeanine 3486 CFS CO MNice E;ﬁ;ipg%'\;f | 240016
20 | BENSIMON Elisabeth 3287 CFSFSC Nice | [Tsme | 22/04/4
21 |BERAUD Giséle 3141 CFSCO HNice | | piEce v B 11/01/6
22 |BERDUGO Bemmadette 3710 CFSFSC Hice 31/03/4
23 |BERTOLO Clandie 3012 CFS CO Nice D Remplacer les sous-totaux existants P 17/04/4
24 | BIDAULT Marie-Reine 3733 CFSFsC Nice | [] saut de page entre les groupes L 26/06/3
25 |BINET Emmanuel 3703 CFSCO Nice Synthése sous les données L 23/08/8
26 | BINET Jacques 3023 CFSCO HNice 23/01/7
27 |BLANC Giséle 3650 CFS CO Nice | | Supprimer tout o 17/02/4
28 | BLENCHOT Guy 3089 CFSFSC Nice pECE IS | D03, %0 NOTATME T 01/06/4
29 |BOLLO René 3568 CFS CO Hice pigce 107 971,56 homme 12/10/6
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LA GESTION DU PLAN

Lors de la mise en place des sous-totaux, I’outil de gestion du plan est apparu

a gauche du tableau :

1z]3]

=]

’ NOM

275 ZHOU

276

277 AMELLAL
278 BASS

279| CERRERA
280 CHICHE
261 DHEROUVILLE
282 FERNANDEZ
283 LACIRE

284 MECHARD
285 REMOND
286 REMOS

287 ROBERT
288 SUON

289

290

AN

B

PRENOM TELEFHONE DIRECTION

Philippe

Viviane
Thierry
Victor
Vincent
Yolande
Yvette
Vincent
Véronique
Vincent
Yvan
Viviane
William

E

D

3585 CCS AGL

3421 CCSDPO
3090 CCSDPO
3016 CCSDPO
3041 CCSDPO
3259 ATB

3736 CCS AGL
3607 CCSDPO
3611 CCSDPO
3092 CCSDPO
3703 CCSDPO
3531 CCSDPO
3133 CCSDPO

E F
SITE PIECE

Paris piece 66
Total Paris
Strasbourg piéce 80
Strasbourg piéce 35
Strasbourg piéce 129
Strazbourg piéce 95
Strazbourg piéce 53
Strasbourg piéce T8
Strasbourg piéce 78
Strasbourg inconnu
Strasbourg piéce 17
Strasbourg piéce T3
Strasbourg piéce 222
Strasbourg piéce 3/3
Total Strashourg
Total général

G H
SALAIRE sexe

2 322,68 homme
206 825,32

2 664,91 femme

1 861,75 homme

1076,42 homme

2 940,07 homme

193927 femme

2 570,14 femme

2 588,15 homme

3 183,07 femme

1 285,95 homme

2 396,55 homme

1 508,74 femme

3 125,34 homme
27 140,36
588 411,55

Les numéros 1, 2 et 3 correspondent a chaque niveau du plan. Ici, le niveau

1 correspond a la masse salariale globale, le niveau 2 aux masses salariales de

chaque site et le niveau 3 a tout le tableau.

En cliquant sur 2, on obtient un affichage des sous-totaux uniquement :

A

NOM

B

PRENON TELEPHONE DIRECTION

c

D

E F

SITE PIECE SALAIRE

Total Lille

2 — Seuls les sous-totaux s’affichent. Total Nice
Total Paris

Total Strashourg
Total général

G H

6 732,31
347 713,56
206 825,32

27 140,36
588 411,55

En cliquant sur les signes + ou -, les lignes concernées dans un niveau de

plan apparaissent ou disparaissent. Il est ainsi possible de personnaliser 1’affichage

d’un plan du tableau :

A

NOM

1
2 |SEPIENCE
3 |SONG

4 |STOEFFLER

B

PRENOM TELEPHONE DIRECTION

c

D

3035 CCS AGL
3980 CCS AGL
3624 CCS AGL
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E F

SITE PIECE SALAIRE

Lille piéce 70
Lille piece 50
Lille piéce 13
Total Lille
Total Nice

G H

2 360,60 homme
1 922,48 femme
2445 23 homme
6732,31

347 713,56
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Eléments clefs

1 : La colonne de regroupement des informations doit étre triée.

2 : Les sous-totaux utilisent les fonctions de base d’Excel.

3 : Le résultat des sous-totaux s’affiche avec le mode plan d’Excel.

Apres utilisation de ce support, vous avez peut-étre des remarques ou des
suggestions a formuler. Nous vous remercions de bien vouloir nous en faire part en
nous les adressant par courrier électronique, a I’adresse suivante :

support@destination-formation.fr

Nous vous remercions de nous avoir lus et vous souhaitons réussite et efficacité

dans I'utilisation du logiciel.
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