FOrmation

NOS SOLUTIONS POUR LIBERER VOS TALENTS

ExceL

FS-TA-22-Les filtres avancés

Version 1 du 27/09/2018

DESTINATION FORMATION - 2 rue des Meuilles 38370 Les Roches de Condrieu

Tél : 06 85 30 16 24 - E-mail : gp@destination-formation.fr - WEB : www.destination-formation.fr

N° de Siret : 49353348300019 — Code APE : 8559A — N° TVA Intracommunautaire : FR OE 493 53 3483
Déclaration d'activité enregistrée sous le numéro 82380341438 aupres du préfet de région de Auvergne-
Rhone-Alpes. Cet enregistrement ne vaut pas agrément de 1'Etat



AVANT PROPOS

Cette fiche support est un outil qui ne constitue pas un guide de référence. C'est un
outil pédagogique é€laboré dans un souci de concision, qui décrit les actions
essentielles a connaitre.
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DESTINATION FORMATION FS-TA-22-Les filtres avancés
Objectifs pédagogiques & Introduction

Objectifs pédagogiques & Introduction

Etre capable de rechercher sans limites techniques des informations dans

un tableau

La recherche des informations s’appelle un filtre dans Excel. Il s’agit de
sélectionner des lignes du tableau en fonction de critéres de recherche. Pour ce
faire, il faut un tableau présenté en colonnes ou une base de données structurée

avec de bonne pratiques (voir fiche support FS-TA-19).

Il existe deux types de filtre : les filtres automatiques et les filtres élaborés.
Cette fiche support traite des seconds. En-effet, le filtre automatique possede des
limites :
= Rechercher plus de deux intervalles dans une colonne.
= Rechercher plus de deux critéres a la fois dans des lignes et des
colonnes (par exemple des hommes de plus de 30 ans et des femmes

de plus de 25 ans en méme temps).

Pour dépasser cette limite, il est possible de créer des filtres élaborés.
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LA REALISATION D’UN FILTRE ELABORE

Un filtre élaboré nécessite deux éléments : une base de données et une zone

de critéres. La zone de critéres est un tableau a mettre en place avec tous les
criteres de recherche.

Pour construire la zone de critéres, il faut reprendre les en-tétes de colonnes
de la base de données dans lesquelles se trouvent les critéres. Ensuite, la zone de
criteres fonctionne avec les mémes concepts de « ET » et de « OU » que pour le

filtre automatique.

Par exemple, cherchons dans une base de données de salariés, nous

hommes qui gagnent plus de 1 500€ et les femmes qui gagnent plus de 1 400€.

[ A I B I c Y E— R—— — G I H ] 1 [ K [——
1 NOM = PRENOM (] TELEPHONS SITE( Si\l.}\ll(—_ sex{ ] date de naisssan(_| AGE actu(y Charges = SALAIRE sexe

2 |ABENHAIM Myriam 62
3 |ABSCHEN Paul
4 |ADAMO Stéphane
5 |AGAPOYF Bngitte
6 |[ALEMBERT Jean b 1

1 - La zone de critére est
2z A
créée avec les en-tétes de
=
colonne concernés.

{:" A B | & | D |euE _F G H | I | J K | L
1 NOM 2] PRENOM[7| TELEPHONS| SITE([J] SALAIRT,] sex(y] date de naisssan(y| AGE actu(g Charges = SALAIRE sexe
2 -ﬁBIZNHAIM Myriam >1500 homme
3 |ABSCHEN Paul >1400 femme
4 ADAMO Stéphane 7
5 |AGAPOF Brigitte ice e

_6 |ALEMBERT Jean 408 Paris 1 183,90 homme

Classeurl - Excel

Fichier

Accueil  Insertion Révision  Affichage  Développeur ~ Compléments  Aide  PoggaPivot ggkquipe Q' Dites-nous ce que vous voulez faire

= [ Requétes et connexions 5 H —/ E r"
B [ [ : I3 £ X Be o8
Obtenirdes A partird'un A partir A partir d'un tables§ exions  Actualiser z| Tier  Filtrer X rimer Validation des Consolider Gérerle modéle 4
données~ fichier texte/CSV duweb  ou d'une plage tout ~ T Avance ublons  donnéesy :
Récupérer et transformer des données % Requétes et connexions Trier et filtrer Outils de do 7 — Sélectionner la

o ke 0g
= zone de critéres.

= A | B | LD E B | H | 1 |
1 NOM e PRENOM 7] TELEPHON D SITE sex( | date d Charges - SALS
2 |ABENHAIM Myriam L 4 o 30710747 142,626 >1500
e 11/11/6 41 4 >1400

3 - Cliquer dans la base de données

Filtre avancé

AU ]
6 |ALEMBERT Jean 340

Action
@ Filtrer la liste sur place

CI Copier vers un autre emplacement

Plages : SAS1:8HS247 %)
Zone de critéres : | BODISKS1:5L83 4_1_—n
Copier dans : +

D@1 sans daublon
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La réalisation d’un filtre élaboré

Cette technique permet d’utiliser un nombre illimité de criteres. Il faut

cependant étre attentif a un certain nombre de points :

= Les en-tétes de colonnes de la zone de critéres doivent étre identiques
a ceux de la base de données. La moindre faute de frappe empéche le
filtrage. Pour créer la zone de criteres, la méthode du copier / coller

reste la mieux adaptée, car la plus stire.

= Pour travailler entre deux bornes numériques ou dates, on utilise deux

fois le méme en-téte de colonnes.

= Il est possible d’utiliser des noms des colonnes dans les critéres de la

zone de critéres.

1 Exemple : Récupérer la liste des commerciaux dont les dépenses sont inférieures a 15% des
| bénéfices

1 — Créer un titre de colonne.

12 7 I =(Dépenses/Bénéfices)<15%
A B c D E F G H |

1 &Y0 0 Départeme = = Dépe e = Rappo
2 | 411002 BERTRAND 45 ORLEENS et o X Lyl #NOM?
3 | 411005 BEAUGEARD 45 OLIVET D7 & 26

4 | 411008 BEAUVAL 45 LASOURCE 122 000,00 € 6932,00€ 115068,00€

5 | 411001 DUVAL 77 MELUN 120000,00€ 15201,00€ 104 799,00 €

6 411003 VILLAIN 17 MEAUX 26 500,00 € 12350,00€ 14 150,00 €

7 | 411004 RONGIER 17 AVON 40 000,00 € 9650,00€  30350,00€

8 | 411009 RICHIER A¥Ta 275 00 312500 €

LR, 3 — Utiliser le filtre avancé décrit précédemment. [FYSELTE
10| 411007 BASTIEN B 0)1 404 ()11 A A BB T 4545000 €
11| 411006 SYLVAIN 89 SENS 28900,00€ 13582,00€ 15318,00€
An

1 Dépenses Bénefices

2| 411002 BERTRAND 45 ORLEANS 45000,00€ 5850,00€ 39 150,00 € " #NOM? l
4 | 411008 BEAUVAL 45 LA SOURCE 122 000,00 € 6932,00€ 115068,00€

5 | 411001 DUVAL 17 MELUN 120 000,00 € 15201,00€ 104799,00€

g 411009 RICHIER 17 SAMOIS 37 000,00 € 38715,00€ 33 125,00 €

12
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La réalisation d’un filtre élaboré

Lorsque le filtre est réalisé, il faut noter que :

1 : Les numéros des lignes résultant de ce filtre deviennent bleus.

2 : Le nombre de lignes du filtre apparait dans la barre d’état.

Pour enlever le filtre élaboré :

Fichier Accueil Insertion Mise en page Farmules Données Révision Affichage Développeur Compléments Aide Powe|
> —| D Requétes et connexions ,ql Y;\ Effacer
E B Lle ® s 2 a2
Obtenirdes A partird'un A partir A partir d'un tableau Sources  Conngxioh SchZtualiser =l Trier Ff ;
données~ fichier texte/CSV duweb  oud'une plage  récentes " tout - Vince
Récupérer et transformer des données Requétes et connexions Trier etnder

12 > e =E7-F7

Département Ville ¢ A b ‘ Dépenses Bénéfices

P P—— e = 5850,00€  39150,00€
1 - Cliquer dans la base de données. e 693200€ 115068,00 €

]
A11AMNT THTTIAT 12 AN AN S 1AA TOn AR S
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L'EXTRACTION DES DONNEES ET LA GESTION DES DOUBLONS

La fenétre du filtre avancé offre deux possibilités en plus du filtrage avec une

zone de critéres : ’extraction et la gestion des doublons.

.tA:. L’extraction de données

La ligne « copier dans » permet de sélectionner une destination pour les

lignes filtrées :

Filtre avancé

@ Filtrer la liste sur place

=2L_p(") Copier vers un autre emplacement

Plages : | +
Zone de critéres : @
Copier dans: 4__1_&‘_“

|:| Extraction sans doublon

A B C | D

1
2 Q@
3 1 |:|4— 4 - Cliquer sur la cellule destination.
B - ]
55

3 - Cliquer sur la feuille
destination.

.:B:. La gestion des doublons

La fenétre du filtre avance laisse la possibilité d’extraire sans doublons en
cochant la case « Extraction sans doublon ». En-effet, dans certains cas de figure,
les critéres de la zone de critéres s’entrecroisent et donnent des résultats ou la
méme ligne a été sélectionnée plusieurs fois.

Cette case n’est utile qu’en cas d’extraction sur une autre feuille comme

décrit ci-dessus.
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Eléments clefs

Eléments clefs

1 : Pour utiliser un filtre, il n’est JAMAIS nécessaire de sélectionner quoi

que ce soit.
2 : Le filtre avancé nécessite une zone de criteres.
3 : Il est possible d’extraire le résultat directement dans une autre

feuille.

Apreés utilisation de ce support, vous avez peut-étre des remarques ou des
suggestions a formuler. Nous vous remercions de bien vouloir nous en faire part en
nous les adressant par courrier électronique, a I’adresse suivante :

support@destination-formation.fr

Nous vous remercions de nous avoir lus et vous souhaitons réussite et efficacité

dans I'utilisation du logiciel.
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