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DESTINATION FORMATION FS-TA-21 : Les filtres automatiques
Objectifs pédagogiques & Introduction

Objectifs pédagogiques & Introduction

Etre capable de rechercher des informations dans un tableau

La recherche des informations s’appelle un filtre dans Excel. Il s’agit de
sélectionner des lignes du tableau en fonction de critéres de recherche. Pour ce
faire, il faut un tableau présenté en colonnes ou une base de données structurée

avec de bonne pratiques (voir fiche support FS-TA-19).

Il existe deux types de filtre : les filtres automatiques et les filtres élaborés.
Cette fiche support traite des premiers. Elle aborde aussi une nouveauté apparue
dans la version 2013 d’Excel, le segment qui compléte ou remplace les filtres

automatiques.
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DESTINATION FORMATION FS-TA-21 : Les filtres automatiques
La mise en place et la suppression du filtre

LA MISE EN PLACE ET LA SUPPRESSION DU FILTRE

.:A:. La création du filtre

Pour utiliser un filtre automatique, placer le curseur n’importe ou dans le

tableau, puis:

Cas Tégorie - Excel

DONNEES  REVISION  AFFICHAGE

B - Errenvopahiign Standwd

P—— 3 [oma | | S B [ | Eermemtorinn - S

EE -9 me 43

=3 - fo || aa08

A [} (5 D E F G H 1 J K N o P
SITE  PIECE SALAIRE  sexe  date de naisssance

201184€ femme
24 homme

Des fléches grises se trouvent désormais en haut a droite de chaque colonne

du tableau :

H10 M e femme
A B C D = F G H | J K
NOM PRENOM TELEPHONE DIRECTION SITE PIECE  SALAIRE sexe date de naisssance = AGE actuel  charges

1 - - - - - - - - - - -
2 |ABENHAIM Myriam 3091 CC5 DXO Paris piéce 58 2011,94 € femme 30/10/47 10 442,63 €
3 |ABSCHEN Paul 3186 CCS AGL Paris piéce T4 2 474,29 € homme 11/11/68 49 544,34 €
4 |ADAMO Stéphane 3055 CCS OGT Paris piéce 73 2 444 82 € homme 16/12/57 60 537,86 €
5 |AGAPOF Brigitte 3033 CFS CO Nice pigce 109 991,08 € femme 24/03/70 47 218,04 €
6 |ALEMBERT Jean 3408 CCS DXO Paris piéce 134 1183,90 € homme 13/01/68 49 260,46 €
7 |AMARA Nicolas 3098 CCS AGL Paris piéce 80 4 151,95 € homme 21/10/43 14 91343 €
8 |AMELLAL Henri 3132 CFs CO Nice inconnu 3201,14 € homme 25/12/41 16 104,25 €
9 |AMELLAL Jean-Marc 3768 CFS CO Nice piéce 232 1615,68 € homme 07/10/66 51 35545€

En cliquant sur une fleche, une liste des valeurs de la colonne apparait. Les

valeurs sont classées par ordre alphabétique et présentent de maniére unique :

A B C D E H | J K

NOM PRENOM  TELEPHONE DIRECTION SITE sexe date de naisssance = AGE actuel charges

1

2 |ABENHAIM Myriam 8] TrierdeAsZ pidce 58 I ¢cvime 30/10/41 70 44263 €

3 |ABSCHEN Paul 3] Trerdezaa piece 74 2 474,29 € homme 11/11/68 49 544,34 €

4 |ADAMO Stéphane piece 73 244482 € homme 16712451 80 837,86 €

5 |AGAPOF Brigitte Lrier par couleur ' |piece 108 991,09 € femme 24/03/10 47 218,04 €

6 |ALEMBERT Jean piece 134 1183,90 € homme 13/01/68 49 260,46 €

7 | AMARA Nicolas piéce 80 4 151,95 € homme 21/10/43 T4 913,43 €

8 |AMELLAL Henri R , |inconnu 3201,14 € homme 25/12/41 6 704,25 €

9 AMELLAL Jean-Marc B piéce 232 1615,68 € homme 07/10/66 51 355,45 €

10 | AMELLAL Viviane Rechercher piece 80 2664,91€ [femme ] 20/05/56

11 ANGONIN Jean-Pierre v (Sélectionner tout) , . .

12 AZOURA Marie-France e 6 - Décocher la case « sélectionner

13 | AZRIA Maryse ¥/ Hice

14 BACH Ginette o e tout » et cocher les cases de recherche.

15 |BAH Paule

16 |BARNAUD Janine pigce 58 201409 € femme 23/10/41 8 44310€

17 |BARRACHINA Monique piece 232 | 1606,47 € femme 04/06/61 56 353,42 €

18 |BARRANDON Margaret pidce 34 184808 € femme 26/01/19 38 406,58 €

19 |BASS Thierry piece 35 1861,75 € homme 04/02/58 59 409,59 €

20 |BAUDET Arlette pidce 91 288784 € femme 11/12/83 64 635,32 €

21 BAUDET Michele Annuler | |pisce 96 | 398395 € femme 04/04/61 56 656.47 €
piece212  1426,95€ homme 04/04/12 45 31393 €

22 | BEAUDEAU Gérard

11 suffit donc de sélectionner une ou plusieurs valeurs.
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DESTINATION FORMATION FS-TA-21 : Les filtres automatiques
La mise en place et la suppression du filtre

Exemple : Filtrer le site Lille

A B C D E F G H

- -

1

1

1

1

1

1

1 250|SAPIENC Alain 3035 CCS AGL Lille piece 10 2 360,60 € homme
: ESDQQN-G—MP Aline 3880 CCS AGL Lille piéce 50 1 922,48 € femme
| 261/STO Jean-Marc 3624 CCS AGL Lille piéce 13 2 449,23 € homme
1 286

1 287

I 288

: 289

1 290

1 291

1 292

I 293

I 294

| 295

| 296

1 297

1 298
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

NOM PRENOM TELEPHONE DIREC SITE PIECE SALAIRE sexe
= = = “—y,‘r =

299
200
301
202
303
204
305
206
307
208
309
210
311
212
313 [
214

315
2R

PRET 3 ENREGISTREMENT(S) TROUVE(S) SUR 284

Lorsque le filtre est réalisé, il faut noter que :

1 : Les numéros des lignes résultant de ce filtre deviennent bleus.
2 : Les fléches des colonnes utilisées pour filtrer comportent un entonnoir.

3 : Le nombre de lignes du filtre apparait dans la barre d’état.
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DESTINATION FORMATION FS-TA-21 : Les filtres automatiques
La mise en place et la suppression du filtre

.:B:. La suppression du filtre

Pour enlever un filtre, il existe deux possibilités :
= Oter le filtre pour tout le tableau d'un coup, c’est-a-dire pour toutes

les colonnes en méme temps :

Cas Tégorie - Excel OUTILS DE TABLEAU
FORMULES ~ DONNEES  REVISION  AFFICHAGE CREATION

T S0 AKX
Renaud DUBOIS ~

*

W3- 3 : - r 4 7]
%~ EFRenvoyer 3 la ligne automatiquement |[Personnalisée s 2 o

ER -~ il — n
Coller == Fusionner et centrer 7. o5 o %9 £§  Miseenforme Mettre sous forme Styles dd brimer Format [ Trieret Rechercher et
conditionnelle~  detableau~  cellules - - filtrer v sélectionner -

Alignement ] Nombre ] style Cellules 4] Trier du plus ancien au plus récent

5 N Fome %] Trier du plus récent au plus ancien
Tri personnalisé.
A B c D E F c " | } i
D = W] Eittrer

NOM PRENOM TELEPHONE DIRECTION SITE PIECE SALATRE sexe date de naisssancnmml_dn.x Effacer
1 - - - - Ed - ~ - - i
250|SAPIENCE Alain 3035 CCs AGL Lille piece 70 2 360,60 € homme 09/03/60 1) 1 519, % &

= Oter le filtre colonne par colonne :

H ©- = OUTILS DE TABLEAU
ACCUEIL INSERTION MISE EM PAGE FORMULES DONMEES REVISION AFFICHAGE CREATION
36 Couper
Egy Copier ~

Coller -
' Reproduire la mise en forme €IS

4
1

Rockwell E—?‘ Renvoyer a la ligne automatiquement | |P

14
=
b

Il

Il

%
1

4

3= Fusionner et centrer

Iy . A -
Presse-papiers ] Paolice ] Alignement ]
1250 vl fe || 09/03/1960

A B Cc D E F G

NOM PRENOM TELEPHONE DIRECTION SITE @‘Eq.m
1 - - - - -
250|SAPIENCE Alain 4] TrierdeA3z \ O 60,60 €

260|30NG Aline El 192248 €
261|STOEFFLER Jean-Marc ) 244923 €
286
287
288
289
290
291
292
293
294 hic
; aris

ggg D Strasbourg

297

298

299

300

301

302 Annuler
303

ana

TrierdeZa A

Trier par couleur 3

Effacer lefiltre de « SITE »
iltres textuels 3

lechercher yel
W] (Sélectionner tout)
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DESTINATION FORMATION FS-TA-21 : Les filtres automatiques
La mise en place et la suppression du filtre

.:C:. Les notions de ET/0OU

Il est possible de créer un filtre avec autant de critéres, qu’il existe de
colonnes. C’est la notion de ET.

Dans la méme colonne, il est également possible de cocher plusieurs cases.
Il s’agit de la notion de OU.

Pour résumer les concepts de « ET » et de « OU », le « ET » restreint les

résultats alors que le « OU » les élargit. Le schéma suivant synthétise ces concepts :

A B C D E F G H | J K

NOM PRENOM TELEPHONE DIRECTION SITE ‘PIECE SALAIRE sexe date de naisssance = AGE actlEl charges
- - T P .1| -

1 - -

3 |ABSCHEN Paul 3186 CCS AGL Paris e . : 544,34 €
6 | ALEMBERT Jean 3408|CCS DXO Paris Eléc ET : f]']'tre sur pluS]'eurS CO]'onnes‘ 260,46 €
39 |BONNAY Nadége 3214 SNPO Paris piéce 813, emme 09 = 412,12 €
41 BOUCHET Nadége 3059 CCS DXO Paris piéce 73 2431,28 € femme 21/05/71 40 534,88 €
42 BOUDART Martine 3586 CCS DXO Paris piéce SEC 3 135,85 € femme 28/05/12 45 689,89 €
51 |BSIRI Marie-Rose 3763 AFO Paris piéce 67 2 324,60 € femme 01/09/68 49 511,41 €
56 | CHAMBLAS Paule 3657 CCS AGL Paris piéce 232 1593,08 € femme 05/03/68 49 350,48 €
70 |CORBET Marie-Thérése - - REESE i i e Siiiia i - 47 206,75 €
139 GUYOT Pierre OU : filtre sur une méme colonne avec plusieurs critéres. JR 371,00€
140 HABRANT Moise 44 502,32 €
142 HERCLICH Myriam 3954 CCS DXO Paris piéce 95 294530 € femme 26/07/70 47 647,97 €
147|ILARDO Sylvie 3071 SNPO Paris piéce 96 2 988,15 € femme 168/05/69 48 657,39 €
154 KILBURG Sylvie 3593 SNPO Paris piéce 93 2 951,31 € femme 05/02/71 46 649,29 €

Ces notions se retrouvent lors de la personnalisation d’un filtre.
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DESTINATION FORMATION FS-TA-21 : Les filtres automatiques
Les types de filtre

LES TYPES DE FILTRE

Excel est capable de reconnaitre le type de données que contient une

colonne : des chiffres, du texte ou des dates. Pour chaque type de données, il est

possible de puiser dans une liste de filtres personnalisés.

.:A:. Les filtres de texte

La saisie du texte dans les bases de données pose souvent probléme a cause
des fautes de frappe, des fautes d’orthographe et des abréviations. Pour

contourner ces problémes, il existe des filtres de recherche approximative :

A B c D F G
NOM PRENOM TELEPHONE DIRECTIO S SALATRE
1 - - - - -
2 |ABENHAIM Myriam 8] TrierdeAs7 Paris 2011,94€ fe

3 |ABSCHEN Paul Z| TrierdeZaA Paris pigce T4 247429€ h
4 |ADAMO Stéphane X Paris pieéce T3 2444 82€ h
5 |AGAPOF Brigitte Lrier par couleur " Nice piéce 109 991,09 €
6 |ALEMBERT Jea Paris piéce 134 1183,90€ h
7 |AMARA Nm@ Paris pigce 80 415195€ h
8 |AMELLAL L Filtres textuels > Est égal & 3 201’14 €h
9 |AMELLAL Marc 68 € h
10 |AMELLAL Viviane Rechercher P Estdifférent de... | | 491 € f
11 |ANGONIN Jean-Pierre ¥ [Sélectionner tout) ” Commence par... @

12 |AZOURA Marie-France Se termine par..

13 |AZRIA Maryse 1 6508

14 \BACH Ginette Cantient... 288500 € fe
15 |BAH Paule Ne contient pas... 1108,71€ fe
16 |BARNAUD Janine . 201409 € fe

N Eiltre personnalisé...

17 |BARRACHINA Monique e 1 606,47 € f¢
18 |BARRANDON Margaret Nice piéce 34 184808 € f«
19 |BASS Thierry : . v | Btrasbourg piéce 35 1861,75€ h
20 [BAUDET Arlette Nice piéce 91 288784€
21 |BAUDET Michele OK Annuler Paris piéce 98 298395€ fe
22 |BEAUDEAU Gérard Nice pigce 212 142695€ h
nn lnmrrmern PR P e T s Ciram 1 n1Aas o e

.:B:. Les filtres numériques

IIs permettent d’utiliser des opérateurs de comparaison mathématiques :

D E F G | J I
DIRECTION SITE PIECE ] R . a8 1 e naisssance = AGE actuel
CCSDXO 2] Trier du plug petit au plus grand femme 80/10/47 10
i €CE AGL 2l Trier du plus grand au plus petit homme 11/11/68 49
i CC8 OGT . ' N homme 16/12/57 60
icFs co e percoutEa femme 24/03/10 47
i CCS DX homme 13/01/68 49 [
{|CCS AG homme 21/10/43 T4
i = § . — 1 16
Filtres = 5 3 <t égal 3
X n—> Eiltres numérique: Est ggal a... 5 51
CCS DPO Rechercher yel Est différent de... 5 61

| CF5 F3C | [Sélectionner tout) - Supérieur a... 65
' CCs DXO ~[1939,76 € Supi sl 3 62
) SN_PO 54&04 £ UPEreur ou egal a...

'CF8 CO g??;: : Inférieur 3... -
iCCS AGL ! Inférieur ou égal d.. 3 j

1 - 973,50 €

i CF3 ONF -[974,73 € Entre... 1 16
| BNPO -[w] 988,35 € N 1 56
| CFS FSC 10 premiers... 9 38
}|CCS DPO v Au-dessus de la moyenne 8 59
{ CFS FSC En dessous de la moyenne 3 64
I/ CC8 DXO oK Annuler . L 1 56

Eiltre personnalisé... 2

CFS AG
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DESTINATION FORMATION

FS-TA-21 : Les filtres automatiques

Les types de filtre

.:C:. Les filtres de temp

Lorsqu’une colonne contient des dates, il existe une premiere particularité

puisque les cases a cocher proposées dans le filtre sont regroupées par année,

H |

sexe

-

date de na:isssanoelz‘

2011,94 € #| Trier du plus ancien au plus récent

247429 € El Trier du plus récent au plus angien

mois et jour :
A B C D E F G
; NOM PRENOM TELEPHONE DIRECTION SITE PIECE SALAIRE
2 |ABENHAIM Myriam 3091 CCSDXO Paris piéce 58
3 |ABSCHEN Paul 3186 CCS AGL Paris piéce 74
4 |EDAMO Stéphane 3055 CCS OGT Paris piéce 13 244482 €
5 |AGAPOF Brigitte 3033/ CF5 CO Nice piéce 109 991,09 €
6 |KLEMEERT Jean 3408 CC5DXO Paris piéce 134 1183.90€
7 |AMARA Nicolas 3008 CCS AGL Paris piéce 80 4151,95€
8 |AMELLAL Henri 3132 CF5 CO Nice inconnu 3201,14€
9 |AMELLAL Jean-Marc 3766/ CF5 CO Nice piéce 232 161568 €
10 |AMELLAL Viviane 3421 CC5DPO Strasbourg piéce 80 2664.91€
11 |ANGONIN Jean-Pie 410 CFS Nice jace 70
12 |AZOURA Magie Les signes + et - permett
13 |AZRIA Maryse . )
14 |BACH [G'ESl ou de grouper par année, mois et jour.
15 [BAH Paule . 3
16 |BARNAUD Janine 3725 CFS ONF Nice piéce 58 201409 €
17 |BARRACHINA Meonique 3070 SNPO Paris piéce 232 160647 €
18 |BARRANDON Margaret 3280 CFS FSC Nice piéce 34 1848.08 €
19 |BASS Thierry 3000/ CCS5 DPO Strasbourg piéce 35 186175 €
20 |BAUDET Arlette 3632 CFS FSC Nice piéce 91 2887184 €
21 |BAUDET Michele 3880/ CC5 DXO Paris piéce 96 2983,95€
22 |BEAUDERU Gérard 3541 CFS AG Nice piéce 212 1426,95€

Trier par couleur »
Eiltres chronologiques 4
Rechercher dans (Tout) peliv]
Sélectionner tout) -~

v

Il existe de nombreux filtres chronologiques, dont certains sont capables de

s’adapter en fonction de la date du jour,

A B G D E F G H |
. NOM PRENOM  TELEPHONE DIRECTION SITE PIECE  SALAIRE sexe
2 |ABENHAIM Myriam 3091 CCS DXO Paris piece 58 201194 € 2| Trier du plus ancien au plus récent
3 |ABSCHEN Paul 3186 CCS AGL Paris pidce 74 2474.29 € 2| Tyier gy plus récent au plus angien
4 |ADAMO Stéphane 3055 CCS OGT Paris piéce 73 244482 €
5 |KGAPOF Brigitte 3033 CFS CO Nice piéce 109 1,09 Trer par couleur '
6 |ALEMBERT Jean 3408 CCS DXO Paris piéce 134
7 |AMARA Nicolas 3098 CCS AGL Paris piéc
8 |AMELLAL Henri 3132 CFS CO Nice -
= Filtres chronologiques »
9 |AMELLAL Jean-Marc 3766 CFS CO Nice 615,68 €
10 | AMELLAL Viviane 3421 CCSDPO Strasbourg piéce 664,91 € Rechercher dans (Tout) P
11 |ANGONIN Jean-Pierre 3419 CFS FSC Nice piéce 70 2 354,84 € ¥ (sélectionner tout) "
12 |AZOURA Marie-France 3127 CCS DXO Nice inconnu 314580€ =5 1380
13 |AZRIA Maryse 3060 SNPO Paris piéce 833 1 650,21 € =
14 |BACH Ginette 31471 CFS CO Nice piéce 90 288509 €
15 |BAH Paule 3795 CCS AGL Paris piece 131 1108,71 €
16 |BARNAUD Janine 3725 CFS ONF Nice piéce 58 2014,09€
17 |BARRACHINA Monique 3070 SNPO Paris piéce 232 1 806,47 €
18 |BARRANDON Margaret 3280 CFS FSC Nice piéce 34 184808 €
19 |[BASS Thierry 3090 CCS DPO Strasbourg piéce 35 1861,75 € w
20 |[BAUDET Arlette 3632 CFSFSC Nice piéce 91 288184 €
21 |BAUDET Michele 3880 CCS DXO Paris piéce 96 2 983,95 € oK Annuler
22 |BEAUDEAU Gérard 3541 CFS AG Nice piéce 212 142695 €
23 |BEAUMIER Isabelle 3595 CFS AG Nice piece 17 1 316,45 € femme 09/12/85
24 |BEDO Jean 3008 CFS ONF Nice piéce 219 1 476,84 € homme 01/09/12
25 |BEETHOVEN Michele 3013 SNPO Paris piéce 131 1130,92 € femme 23/02/51
26 [BENHAMOU Jeanine 3486 CF5 CO Nice piéce 58 2017,23 € femme 24/07/64
27 |BENSIMHON Pascal 3636 CCS AGL Paris piéce 13 2 421,24 € homme 29/08/50
28 |BENSIMON Elisabeth 3287 CFS FSC Nice piéce 58 198696 € femme 22/04/41
29 |[BERAUD Giséle 3141 CFS CO Nice piéce 245 1738,92 € femme 11/07/69
30 [BERDUGO Bernadette 3710 CFSFSC Nice piéce 64 2 233,77 € femme 31/03/40
31 [BERTOLO Claudie 3012 CFS CO Nice piéce 238 1679,48 € femme 17/04/47
32 |BERTRAND Roger 3626 CCS OGT Paris piéce 58 1991,89 € homme 11/01/53
33 [BIDAULT Marie-Reine 37133 CFSFSC Nice piéce 245 1 750,68 € femme 26/06/36
34 |BINET Emmanuel 3703 CFs CO Nice piéce 55 1 954,68 € homme 23/08/50
25 R Tanmmrae LY LW e == Yalal Mica nidca B4 2218908 hamma 22/07/75

date de naisssancﬁ Ko 5 elnes
70 3€

49 544,34 €
60 537,86 €
47 21804 €
49 26046 €|

Demain

Aujourd'hui
Hier

La semaine prochaine
Cette semaine

La semaine derniére
Le mois prochain
Cemois

Le mois dernier

Le trimestre prochain
Ce trimestre

Le trimestre demier
L'année prochaine
Cette année

L'année derniére

Année & ce jour

Toutes les dates de cette période ¥

= Egal, avant, apres et entre pour gérer un intervalle de dates.

= « Demain » jusqu’a « Année a ce jour » sont des filtres qui s’adaptent a

la date de I’ordinateur.
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DESTINATION FORMATION FS-TA-21 : Les filtres automatiques
Les types de filtre

= « Toutes les dates de cette période » permet de récupérer des dates

par trimestre ou par mois quelle que soit I’année.

Pour utiliser ces filtres personnalisés, il faut saisir des dates sous la

forme J/M/A.

.:D:. Les filtres personnalisés

Si aucun filtre ne semble convenir dans ce qu’Excel propose, il reste la

possibilité de mettre en place un filtre personnalisé :

D E F G ! J |
DIRECTION SITE PIECE i ke te de naisssance AGE actuel

CCSs DXO 2] Trier du plus petit au plus grand femme 30/10/47 10
i|CC5 AGL il Trier du plus grand au plus petit homme 11/11/68 49
i CC8 OGT .- I , homme 16/12/57 60
| CFS CO HErparcauEd femme 24/03/10 47
i CC3 DXO homme 13/01/68 49 [
| CCS AGL @ homme 21/10/43 74
EEE = Eiltres numeériques » ‘ Est éqal 3 - i
| CFS n - ! stegala.. 6 51

CCSs DPO Rechercher L2 Est différent de... 8 &1
I|/CFS FSC [+ (Sélectionner tout) A Supérieur a... 2 65
R ~i93976€ Supérieur pu égal & - -
) SNPO 94804 PRSI A S R 4 63
v C]:!S CO 954,26€ lnférir:ur 3. 3 64
X -[w] 971,56 € Inféri 03l 3
f CCS5 AGL [Fe73,50€ Inférieur ou égal &... 3 64
i CFS ONF | 9T4 T3 € Entre... 1 16
| SNPO ¥ 988,35 € R ) 1 56
| CFS FSC 991,09 € 10 premiers... g 38
| CC8 DPO ""9’9'115€ v Au-dessus de la moyenne g 59
+ CES F5C En dessgus de la moy 64
I|/CCS DXO oK Annuler - o =71 56

CFS AG : Filtre personnalise... 4—2n 45

A
=
Filtre automatique personnalisé 7 X

Afficher les lignes dans lesquelles :
SALAIRE

4 - Choisir des opérateurs “té)ga'*o v S B 5-Sélectionner ou saisir
Et Qu
de comparaison. > = des valeurs.

Utilisez 7 pour représenter un caractére
Utilisez * pour représenter une série de caractéres

.

Les notions de OU et de ET se retrouvent dans cette fenétre. Le ET permet

de créer un intervalle de recherche (entre X et Y).
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DESTINATION FORMATION FS-TA-21 : Les filtres automatiques
Les types de filtre

Il est possible d’utiliser le symbole * pour remplacer plusieurs caractéres.

.:E:. Les filtres de mise en forme

Il est possible de filtrer des cellules en fonction de leur couleur de

remplissage :
A B C D E F
1 NOM PRENOM TELEPHONE D[RECTID]E‘,— CE
2 |EBENHAIM Myriam Bl Trierdepaz Paris plece 58
3 |ABSCHEN Paul Z| TrierdeZaA Paris piéce 74
4 |ADAMO Stéphane _ Paris piéce 13
5 |EGAPOF Brigitte Trier par couleur ' Nice piéce 109
6 |ALEMBERT Jean @ Paris piece 134
; AMARA M—‘V Filtrer par couleur * | Filtrer par couleur de cellule@
9  AMELLAL Jean-Marc Filtres textuels » I q
10 | AMELLAL Viviane Rechercher 2 Aucun remplissage
11 |[ANGONIN Jean-Pierre ¥ (Sélectionner taut] ~ |Nice piéce 10
12 |AZOURA Marie-France || AFQ Nice inconnu
13 |EZRIA Maryse -] ATE Paris pigce 233
14 |BACH Ginette - CCs AGL Nice piéce 90
15 |BEH Paule +lccs Dpo Paris pigce 131
-] CCS DXO
16 |BARNAUD Janine ¥ cCs 06T Nice piece 58
17 |[BARRACHINA Monique || CF5 Paris piéce 232
18 |BARRANDON Margaret -] CFs FSC Nice piéce 34
19 |BESS Thierry CFSAG W I.Strasbou:fg piéce 35
20 |BAUDET Arlette Nice piéce 91
21 |BAUDET Michele oK Annuler Paris piéce 96
22 |BEAUDEAU Gérard Nice piéce 212

Dans l'illustration ci-dessus, la couleur jaune n’apparait pas par hasard.

Excel propose une liste de chaque couleur se trouvant dans la colonne.
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DESTINATION FORMATION FS-TA-21 : Les filtres automatiques
Les segments

.:A:. La mise en place d’un segment

Le segment est un moyen de filtrer plus visuel que le filtre automatique. I1
fonctionne de la méme maniere qu’un filtre. Pour I'utiliser, il faut que la base de

données soit sous forme de tableaux (voir fiche support FS-TA-19).

H - = OUTILS DE TABLEAU @

FICHIER ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DOMMEES REVISION AFFICHAGE CREATION — €———
MNom du tableau : Tableau croisé dynamigque Propriétés | Ligne d'en-téte
Tableaul B+ Supprimer les doublons 4—“ Ouvrir dans le navigateur Ligne des totaux
" = Insérer un | Exporter T
‘EI Redimensionner le tableau | 5= Convertir en plage segment - Supprimer la liaison +| Lignes a bandes
Propriétés Cutils Données de tableau externe (o]
E7 M f Paris
A B Insérer des segments 7 X b E E 5
CMom “TION SITE PIECE SALATRE
[]PRENOM M - M -
DTELEPHDNE ] Paris piéce 58 2 011,94 €
- . L Paris igce T4 247429 €
- Sélectionner la [IDIRECTION ; i :
L 2 H [Z]sITE T Paris piéce 73 244482 €
colonne a filtrer. ¥ [Clrtece Nice o | 99109€
6 |ALEMBERT Jean [JSALRIRE o Paris Retrel 1-Cliquer dansla
7| Nicolas [Jsere b = base de données
§ |[AMELLAL Henri []date de naisssance Nice inconnu :
9 |AMELLAL Jean-Marc [JAGE actuel Nice piéce 232 161566 €
10 |AMELLAL Viviane T )Braes D Strasbourg piéce 80 266491 €
11 [ANGONIN Je s = Nice pigce 10 235484 €
12 | AZOURA M > Annuter | by Nice inconnu 314580 €
13 |[AZRIA Maryse SUBUTSNFPC Paris piéce 233 165021 €
H ©- s QUTILS SEGMENT Cas Tégorie - Excel
ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE OPTIONS.
Légende du segment: [ b [ °|| D Hauteur: [g62em =
SITE - - Ok e B # [ Hauteur: [063cm - et 58 =
o — | | Avancer Recules Sé\(;\:tw Oy B e S Laeur: [apem | etaroeu: [S0Bem
Segment Styles de segments Organiser Boutons Taille 0
SITE M ¢ e
A B C D E F G H | J K N o P
. . TION E  PIECE SALAIRE date de nai AGEactuel  char
: 1 - Le filtre s’applique. 3 = £21000 i 2 Nt i o B T
10 |AME] p Strasbourg piéce 80 2 664,91 € femme 20/05/56 61 586,28 € _—
19 |BASS ‘Thierry 3090 CCS DPO Strasbourg piéce 35 1861,75 € homme 04/02/58 59 Lille
55 |CARRERA Victor 3016 CCSDPO Strasbourg piéce 129 1076,42 € homme 23/03/43 4
63 |CHICHE Vincent 3041 CCS DPO Strasbourg pidce 95 2940, ——— Nice
90 [D'HEROUVILLE Yolande 3353 ATB Strasbourg piéce 53 1939, - (P P
110/ FERNANDEZ Yvette 3736 CCS AGL S[rasbourg }}:1éce 78 2 570, 6 ChOISIr une valeur "ar.‘.S ——
159|LACIRE Vincent 3607 CCS DPO Strasbourg piéce 78 2588, . Strasbourg
194 MECHARD Véronique 3611 CCS DPO Strasbourg inconnu 3183, dans le Segment. 700,28 €
228 RAMOND Vincent 3092 CCS DPO Strasbourg piéce 17 12854 28291€
229|RAMOS Yvan 3703 CCS DPO Strasbourg piéce T3 2 396,55 € homme 23/02/74 43 527,24 €
238/ ROBERT Viviane 3531 CCS DPO Strasbourg piéce 222 1508,74 € femme 21/06/51 60 331,92€
262|SUON William 3133 CCSDPO Strasbourg piéce §/8 3125,34 € homme 07/12/65 52 68751€
286
287
288

I1 est possible de sélectionner plusieurs valeurs dans un segment en

CTRL
appuyant sur la touche
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DESTINATION FORMATION FS-TA-21 : Les filtres automatiques
Les segments

.:B:. I’interaction des segments

Il est possible de répéter I'opération précédemment décrite et de mettre en

place plusieurs segments. I’avantage des segments est qu'’ils interagissent entre

eux .
A B (9] D E [ G H ] | J K
NOM PRENOM TELEPHONE DIRECTION SITE PIECE SALAIRE sexe date de naisssance AGE actuel charges
1 - v - - x| - - v - - -
10 | AMELLAL Viviane 3421 CCSDPO Strasbourg piéce 80 266491 € femme 20/05/56 61 586,28 €
19 |BASS Thierry 3090 CCS DPO Strasbourg piéce 35 1 861,75 € homme 04/02/58 59 409,59 €
55 |CARRERA Victor 3016 CCSDPO Strasbourg piéce 129 1076,42 € homme 23/03/43 14 236,81 €
63 |CHICHE Vincent 3041 CCS DPO Strasbourg piéce 95 2 940,07 € homme 07/10/53 64 646,82 €
90 |D'HEROUVILLE Yolande 3259 ATB Strasbourg piéce 53 1939,27 € femme 08/02/47 70 426,64 €
110/ FERNANDEZ Yvette 3736 CCS AGL Strasbourg piéce 78 2 570,14 € femme 04/04/54 83 565,43 €
159|LACIRE Vincent 3607 CC5 DPO Strasbourg piéce 78 2 588,15 € homme 12/053/33 64 569.39€
194 MECHARD Véronique 3611 CCS DPO Strasbourg inconnu 3 183,07 € femme 14/12/85 52 700,28 €
228 RAMOND Vincent 3092 CCS DPO Strasbourg piéce 17 1 285,95 € homme 01/01/489 69 282,91 €
229/ RAMOS Yvan 3703/ CCSDPO Strasbourg piéce 73 2 396,55 € homme 23/02/74 43 527,24 €
238|ROBERT Viviane 3531 CCS DPO Strasbourg piéce 222 1 508,74 € femme 27/06/57 60 331,92€
262|SUON William 3133 CCSDPO Strasbourg piéce §/8 3 125,34 € homme 07/12/65 52 681,57 €,
286
297 SITE A4 DIRECTION
288 Lille ATB ~
289
1 U 1 t Nice CCS AGL
— Une valeur es Paris ocspro | 2 — Seules les valeurs correspondantes
sélectionnée dans g o= AFO -« a la premiére apparaissent en haut.
CCS DXO oz
un segment. Les autres sont grisées.
CCS OGT
297
208 CFS
299 CFS FSC o
300
.
.:C:. La mise en forme des segments
. . n , . ,
Il existe un menu des segments qui apparait lors de la sélection d’un
segment :
H ©- s T OUTILS SEGMENT orie - Excel
ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DOMMEES REVISION AFFICHAGE OPTIONS
Légende du segment : Clair & Colonnes: |1 : £ Hauteur: [662 em
DIRECTION ) el B Db (- Tl auteur: [o63em =)
Signaler les Avancer Reculer Volet  Aligner Grouper Rotation | 22, | S targeur: [508cm -
connexions - - Sélection - coylargeur: [402em “ : s
Segment Organiser Boutons Taille 1)
DIRECTION| = | Fe
A F G H | J K
: PR QWP louveau style de Segment... TECE SALAIRE  sexe  datedenaisssance AGEactuel charges
Configurer les propriétés - . . - . - . > o
m 3421 CCi Strasbourg piéce 80 266491 € femme 20/05/56 61 586,281
du Seg ent' 3080 CCi Strasbourg piéce 35 1861,75 € homme 04/02/58 59 409,59 ¢
A V1CtoT g piece 129 1076,42 € homme 23/03/43 14 236,811
63 CHICHE Vincent nfi rYey l mi n piéce 95 2 940,07 € homme 07/10/53 64 646,821
90 |D'HEROUVILLE Yolande Co gu e a se e pigce 53 1939,27 € femme 08/02/41 70 436,641
110| FERNANDEZ Yvette forme du segment_ pigce 78 % 570,14 € femme 04/04/54 63 565,43 t
189|LACIRE Vincent piéce 78 2 588,15 € homme 12/05/53 64 569,391
194 MECHARD Véronique 3611 CCS DPO Strasbourg inconnu 3 183,07 € femme 14/12/65 52 700,281
228 RAMOND Vincent 3092 CCS DPO Strasbourg piéce 17 1 285,95 € homme 01/01/49 69 282,911
229 RAMOS Yvan 3703 CCS DPO Strasbourg piéce 73 2 396,55 € homme 23/02/14 43 527,24 ¢
238/ROBERT Viviane 3531 CCS DPO Strasbourg piéce 222 1508,74 € femme 27/06/57 60 331,921
262|sUON William 3133 CCS DPO Strasbourg piéce 5/8 3 125,34 € homme 07/12/63 52 687,57 1
286
SITE h4 DIRECTION
287 —
288 Lille ~
289
290 Nice
281 Paris
292 <
263 SIS R0 s 1 - Sélectionner le segment.
295 CCS DXO
296 CCS OGT
297
208 CFS
299 CFS FSC ©
300
am
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DESTINATION FORMATION FS-TA-21 : Les filtres automatiques
Les segments

.:D:. La suppression des filtres et des segments

Pour annuler le filtre fait a ’aide d’un segment, il est possible d’utiliser les
moyens décrits dans la partie « La suppression du filtre », page 4 ou d’utiliser la

fenétre du segment, comme suit :

D E [ G H | J K N 0] 2
DIRECTION  SITE PIECE SALAIRE  sexe date de naisssance  AGE actuel  charges SITE kS 4—-
= | = - - - = =
CCS DPO Strasbourg piscs 80 266491 € femme 20/05/56 81 586,28 € Lille
/| CCS DPO Strasbourg piéce 35 1861,75 € homme 04/02/58 59 409,59 € Nice
| CCS DPO Strasbourg pigce 139 1076,43 € homme 33/03/43 14 236,81 €
CCS DPO Strasbourg piéce 95 2 940,07 € homme 07/10/53 64 646,82 € Paris

| ATB Strasbourg piéce 53 193927 € femme 08/02/47 10 42664 € Strasbourg
i|CC8 AGL 2 570,14 € femme 04/04/54 63 56543 €

Strasbourg piéce 78

' CCS DPO Strasbourg piéce 18 2588,15€ homme 12/05/53 64 569,39 €
CCSDPO Strasbourg inconnu 3 183,07 € femme 14/12/65 52 700,28 €

| CCS DPO Strasbourg piéce 17 128595€ homme 01/01/49 69 28291 €

1} CCS DPO Strasbourg piéce 73 2 396,55 € homme 23/02/14 43 527,24 €
CCS DPO Strasbourg piéce 222 150874 € femme 27/06/57 60 33192€

{ CCS DPO Strasbourqg piéce 5/8 312534 € homme 07/12/85 52 687,57 €,

Enfin, pour supprimer un segment :

D E F G H | J K N 0 P
DIRECTION SITE PIECE SALAIRE  sexe date de naisssance  AGE actuel  charges SITE %
CCSDPO Strasbourg piéce 80 2664,91 € femme 20/05/56 61 536,28 € Lille
V' CC5 DPO Strasbourg piéce 35 1861,75 € homme 04/08/58 59 405 59 Nice
i CC5 DPO Strasbourg piéce 129 1076,42 € homme 23/03/43 14 %@
CCS DPO Strasbourg piéce 95 2 940,07 € homme 07/10/53 64 o ";‘ Paris
| ATB Strasbourg piéce 53 1 938,27 € femme 08702741 10 426,v4 € [ Strasbourg
i CCS AGL Strasbourg piéce 18 2 570,14 € femme 04/04/54 63 565,43 €
' CCS DPO Strasbourg piece 78 2 588,15 € homme 12/05/53 B84 569,39 €
CC8DPO Strasbourg inconnu 31383,07 € femme 14/12/65 52 700,28 €
i CCS DPO Strasbourg piéce 17 1 285,85 € homme 01/01/49 31 €
1 CCEDPO Strasbourg piéce 73 2 386,55 € homme 23/028/74 SUPPR 1,24 €
CCSDPO Strasbourg piéce 282 1508,74 € femme 21/06/57 92 €
i CCS DPO Strasbourg piéce 8/8 3 125,34 € homme 07/12/65 - .57 €,

La suppression d’un segment n’entraine pas la suppression d’un filtre.
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DESTINATION FORMATION FS-TA-21 : Les filtres automatiques
Eléments clefs

Eléments clefs

1 : Pour utiliser un filtre, il n’est JAMAIS nécessaire de sélectionner quoi

que ce soit.

2 : Il est possible de filtrer sur autant de colonnes que le tableau en
posséede.

3 : Lorsque l’'action de cocher des cases s’avere trop longue, il existe
de multiples possibilités de filtres personnalisés.

4 : Les segments peuvent remplacer les filtres de maniere plus visuelle.

Apreés utilisation de ce support, vous avez peut-étre des remarques ou des
suggestions a formuler. Nous vous remercions de bien vouloir nous en faire part en
nous les adressant par courrier électronique, a I’adresse suivante :

support@destination-formation.fr

Nous vous remercions de nous avoir lus et vous souhaitons réussite et efficacité

dans I'utilisation du logiciel.
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