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Objectifs pédagogiques & Introduction

Objectifs pédagogiques & Introduction

Etre capable de synthétiser un tableau de maniere visuelle

Un graphique représente un ensemble de données, un tableau de chiffres de
maniére beaucoup plus visuelle et synthétique. Le fait de représenter des
données dans un graphique les rend plus compréhensibles et plus accessibles, que
la lecture d’un tableau comportant beaucoup de données chiffrées.

L'aspect esthétique est particulierement important, car il exprime
nécessairement une recherche de sens. Ainsi, que ce soient les couleurs ou la
forme de la représentation, le choix est impérativement réalisé en tenant compte
exclusivement de la nature des données d'origine, porteuses d'information, et du
sens que l'on souhaite faire passer.

Un graphique se compose d’'une ou plusieurs séries de données, chaque
série étant contenue dans une seule ligne, un seul secteur, une seule barre ou une

seule colonne selon le type de graphique :

| o | D | = . F
Prénom Maths Francais Anglais
Gilles 11,50 10,50 13,50
Carole 12,00 13,00 15,00
Julie 13,50 2,00 15,00
Serge 18,00 15,00 12,50
Mathilde 16,00 12,00 14,50
Magalie 10,00 5,00 12,00
Amélia 7,00 9,00 13,00
Aurélien 10,50 6,50 11,50
| Une série de données. NNV 7,00 8,50
Nathalie 7,00 12,00 12,00

Une série de données.
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DESTINATION FORMATION FS-TA-16-La mise en place d'un graphique
La sélection des données

LA SELECTION DES DONNEES

La premiére manipulation avant de créer un graphique consiste a

sélectionner les valeurs a représenter graphiquement :

A B C D
1 | REPARTITION DES ENTREPRISES PAR SECTEUR D'ACTIVITE
2
3 Nb. Entreprises
4 208 085
5 635 321
6 2135798
7
Si les cellules ne sont pas contigués, il faut utiliser la touche .
A B C

REPARTITION DES ENTREPRISES PAR SECTEUR D'AC

ecteur Salaire moyen 'Nb. Entrepris
%? 988,00 € &P| cTRL
1 101,00 € n3

2 345,00 € a 135798

0La moindre erreur a la sélection génére un graphique blanc ou

erroné :

A B C
| REPARTITION DES ENTREPRISES PAR SECTEUR D'ACTIV

i | Secteur |Salaire moyen| Nb. Entreprises
| |Primaire 988,00 € 208 085
i |Secondaire 1101,00€ 635 321
i | Tertiaire 2345,00€

Secteur Primaire Secondaire

T T- RN - NI I UL R S W PUR  FETS U S i R ]
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Le choix du type de graphique

LE CHOIX DU TYPE DE GRAPHIQUE

Une fois la sélection correctement effectuée, il faut sélectionner un type de

graphique parmi ceux proposes :

ACCUEIL | INSERTION MORMULES DONNEES  REVISION FFICHAGE
1) o = - E- - n
sl TRl -h@@ 2 I
ications ~ :

Tableau croisé Tableaux croisés Tableau ImagEs Images Formes SmartArt Capture 3> Graphiques i Graphigue croisé
dynamigue  dynamigques enligne - @ recommandés L R dynamigue ~
Tableaux Ilustrations Applications Graphiques F
C3 A ‘f\ Mb. Entreprises
A B C D E F G
1 REPARTITION DES ENTREPRISES PAR SECTEUR D'ACTIVITE
2
3| Secteur |Salaire moyen |[Nb. Entreprises|
4 |Primaire 988,00 € 208 085
5 |Secondaire 1101,00€ 635 321
6 |Tertiaire 2345,00€ 2135798
7

La partie graphique offre plusieurs possibilités détaillées ci-apres. Les types
sont divisés en sous-types, classés en lignes et en colonnes. Chaque ligne propose

une mise en forme. Tandis que chaque colonne propose une disposition différente.

Mises en forme possibles.

INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONMEES REVISION AFFICHAGE

} L—|@ ,___._‘E,. ’_Z‘;' rl:l & ol Store I,E? II:I = .ok Jn

.z } . ispogramme 2D
croisés Tableau | Images Images Formes SmartArt Capture & Mes applications - Graphiques

sé
ques enligne - - recommandés
llustrations Applications ’_HH_‘ ':l r

j_r Mb. Entreprises Histogrgmme 3D

Hn| 98 48
0

Il Autres histogrammes...

B

c Dispositions possibles
N DES ENTREPRISES PAR SE p P .

Salaire moyen [Nb. Entreprises|

988,00 € 208 085
1101 00 € R35 321

Selon le type de graphique, chaque colonne propose :
= Un graphique groupé : chaque valeur est représentée par un objet
(point, ligne, part, baton).
= Un graphique empilé : les séries de valeurs sont empilés les unes sur
les autres.
= Un graphique empilé 100% : chaque valeur est représentée en

pourcentage du total des valeurs.
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Le choix du type de graphique

= Un graphique multidimensionnel:

représentées en plusieurs dimensions.

les séries de wvaleurs sont

.:A:. Le graphique en histogramme ou en barres

L’histogramme est un graphique particulierement adapté pour suivre

I'évolution de valeurs ou familles de valeurs dans le temps, selon une échelle

chronologique. Les ensembles de données de méme nature, attachés a une

période de temps, sont représentés par une barre verticale. Un tel graphique

présente donc une vision globalisée de 1'évolution d'une situation au fil du

temps.

Le graphique en barres est un histogramme renversé, c'est-a-dire que 1’axe

des ordonnées est a la place de I’axe des abscisses et inversement. Il appartient

donc a la méme famille que I’histogramme et propose les mémes options.

Pour créer un histogramme :

4—M+&E-EN—PHFORMULES
» 080D a

Images Images Formes SmartArt Capture
enligne - @

FICHIER

Tableau croisé Tableaux croisés
dynamique  dynamiques

ACCUEIL IMSERTION DOMNMEES REVISION

ﬁ Store

Tableaux Hlustrations Applications

c3 B I
A B

1 |REPARTITION DES ENTREPRISES PAR SECTEUR D'ACTIVITE

2

3 Secteur

Mb. Entreprises

Salaire moyen |N'b Entreprises

s | Primaire 988,00 € 208 085 %?
s |Secondaire 1101,00 € 635 321 :
6 | Tertiaire 2 345,00 € 2 135 798

—

2500 000
2 000 000
1500000
1000 000

500 000

o [

Primaire
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4 — Choisir un sous-type. -
: “im JaB 108

AFFICHAGE !
i~

7
. Histogramme 2D |
Graphiques sé

s |

bl AutresKistdgrammes...

Nb. Entreprises

Secondaire

Tertiaire
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Le principe est identique pour un graphique en barres :
H ©- :

FICHIER ACCUEIL INSERTION MORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE

E? ’_Z‘>,] ]EI &t &l store I 'F? v'}{fv
Tableau croisé Tableaux croisés Tableau Images Images Formes SmartArt Capture & Mes applications - Graphiques ' ComeEE
dynamique  dynamiques enligne - recom = 5
Tableaux INustrations Applications re %‘ % E
c3 - ji Nb. Entreprises 4 o Choisi!' un Sous-type. V Barres 3D
A B C D E | % %
1 | REPARTITION DES ENTREPRISES PAR SECTEUR D'ACTIVITE
2 Autregfraghiques a barres..
3| Secteur |Salaire moyen |[Nb. Entreprises
4 |Primaire 988,00 € 208 085
5 |Secondaire 1101,00€ 635 321
6 |Tertiaire 2 345,00 € 2135798

Nb. Entreprises

Primaire -

0 500 000 1000 000

.:B:. Le graphique en courbe ou en aires

1500 000

2 000 000 2 500 000

Cas(

Le graphique courbe permet de suivre 1'évolution dans le temps d'une

valeur, ou plusieurs valeurs dans le but de comparer :

B H S 3

ACCUEIL INSERTION RMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE
i B E Y B @, s 1%

Tableau croisé Tableaux croisés Tableau Images \mage; Farmes SmartArt Capture Graphigues

&9 Mes applications ~

% B

Courbe 3D

K

dynamique  dynamigues enligne - mm =
Tableaux lllustrations Applications @
D1 - VARSE 4 - Choisir un sous-type. :
A B C D E F |

1 Date Liaison Type de o g 1 _l Kilométres parcourus
2 | 12/01/2003 Paris-Lyon Volvo 33 33 400

3 | 12/01/2003 Pars-Bordeaux  Mercedes 33 560

4 | 13/01/2003 Pars-Nice Volvo 38 963

5 | 14/01/2003 Paris-Lyon Mercedes a3 524

6 | 16/01/2003 Paris-Lyon DAF 15 470

7 | 18/01/2003 Paris-Lyon Volvo 33 561

8 | 18/01/2003 Pars-Bordeaux  Volvo 33 635

9 | 18/01/2003 Paris-Lille Volvo a3 325
10| 18/01/2003 Paris-Nice DAF 15 965
11| 19/01/2003 Paris-Lyon DAF 15 654
12| 19/01/2003 Paris-Bordeaux  Mercedes 33 T41
13| 19/01/2003 Paris-Nice Mercedes a3 27.3 1025
14| 19/01/2003 Paris-Metz Volvo 33 30,4 465
15| 19/01/2003 Paris-Brest DAF 15 9.2 4 584
16
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Le choix du type de graphique

Ecart tonnage

35 &
30
25
20
15
10

5

0

Tonnage maximum  ===Tonnage transporté

Le graphique en aires présente l’avantage de visualiser les quantités sous
forme de volumes. Il s’agit d’une courbe remplie de couleurs.

H - s . CasC

ACCUEIL IMSERTION MRMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE
B 5850 D b e T m,;_n@?
: 3 - 1 Prmmbf 3

Tableau croisé Tableaux croisés Tableau | Images Images Formes SmartArt Capture Graphiques .&
dynamique  dynamiques enligne - @ recommandés T || Aires 2D

Tableaux INustrations Applications @r& W t

D1 i | X v || Tonnage maxim . .
S g 4 — Choisir un sous-type. -
u Aires 3D

&P Mes applications ~

A B Cc

1 Date Liaizon Type de camion e TNEXIMUm | Kilomeétres parcourus

2 | 12/01/2003 Paris-Lyon Volvo 400 @ @

3 | 12/01/2003 Paxris-Bordeaux  Mercedes A 560

4 | 13/01/2003 Parj_s—Nice Valvo 963 @ Autres grgghiques en aires...

5 | 14/01/2003 Paxris-Lyon Mercedes 524

6 | 16/01/2003 Pars-Lyon DAF 470

7 | 18/01/2003 Paris-Lyon Volvo 561

8 | 18/01/2003 Paris-Bordeaux  Volvo 33 N 29 635

9 | 18/01/2003 Paris-Lile Volvo 33 N\ 208 325

10| 18/01/2003 Paris-Nice DAF 15 N\ 15 965

11| 19/01/2003 Paris-Lyon DAF 15 .2 654

12| 19/01/2003 Paris-Bordeaux  Mercedes 33 3&\ 741

13| 19/01/2003 Paris-Nice Mercedes 33 27,3 \ 1025

14| 19/01/2003 Paris-Metz Volvo 33 30,4 \ 465

15] 19/01/2003 Paris-Brest DAF 15 9.2 584

T

Ecart tonnage E

)
.
5
20

B Tonnage maximum  ETonnage transporté
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Le choix du type de graphique

.:C:. Le graphique en secteurs ou en anneaux

Le diagramme secteur, camembert ou pie, est particulierement adapté

lorsque 1'on souhaite comparer les proportionnalités des composantes d'un tout.
H ©- : c

FICHIER ACCUEIL INSERTION MDRMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE
C § 1) - - 7 ™ E
i3 Cile D » o e 12 I | &
Tableau croisé Tableaux croisés Tableau | Images Images Formes Smarthrt Capture & Mes applications ~ Graphiques &S croisé | Pov
dynamique  dynamiques enligne - - recommandés a T que ™ Vie

Tableaux INustrations Applications Secteurs 2D

c3 M. ¥ || Nb.Entreprises . ./'-D /‘C—_ . G
I i (T | {Eﬁ
NS YA

A B c D @
L Secteurs 3D
1 |REPARTITION DES ENTREPRISES P; 4 — Choisir un sous-type. ecteurs
; D
3| Secteur Salaire moyen Nk i @/
4 |Primaire 988,00 € Anneau
5 |Secondaire 1101,00€ A
6 | Tertiaire 2 345,00 € \ A
z @  Autres gr
A

Nb. Entreprises

= Primaire = Secondaire = Tertiaire

La variante diagramme en anneau est mieux adapté pour comparer deux a

deux les composantes de deux entités de méme nature.
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Le choix du type de graphique

.:D:. Les autres types de graphiques

Les autres types de graphique sont regroupés dans une fenétre accessible

en cliquant sur I’icéne graphique recommandé :

FICHIER ACCUEIL INSERTIOM n]RMULES DOMMNEES REVISION AESICHAGE

Wi ] - - B~ 'l
B (A% O B o, @ LG IS |
Tableau croisé Tableaux croisés Tableau | Images Images Formes SmartArt Capture = b © Graphiques Rk b~ Graphique craisé

dynamigue  dynamigues enligne - recommandés &L dynamigque ~

Tableaux Illustrations Applications Graphiques il

Insérer un graphique ? x

Graphiques recommandés  Tous les graphigues

T @ 4 - Choisir le sous-type.

™ Récents
Modéles

|_|]uﬂ Histogramme

[#%  Courbes

W Secteurs
@ g Barres

l_ Muage de points (XY)

g Boursier

@ Surface

s Radar

|y Graphique combiné

Le graphique radar est particulierement pertinent pour visualiser une entité

aux multiples caractéristiques. Chacun des axes correspond a l'une de ces
caractéristiques. Ce graphique, nommeé aussi polaire, est pratique pour évaluer
les points forts, les avantages et inconvénients d'une solution, de juger de
l'importance de critéres ou encore de s'assurer de la portée exacte d'un concept.
C'est un outil graphique utilis€, par exemple, pour communiquer a propos
des forces et faiblesses de l'entreprise. Le graphique radar permet, en effet, de
superposer deux entités afin de visualiser dun simple coup d'ceil les

caractéristiques spécifiques a chacune d'entre-elles.
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Le choix du type de graphique

Le graphique a bulles est utilisé pour représenter des entités en trois

dimensions. Le volume de la bulle et sa position, en abscisse et en ordonnée,
permettent de visualiser trois types d'informations. Il est alors aisé de comparer
avec les bulles voisines.

Ce schéma est pratique pour évaluer par exemple la rentabilité client par
produit, et situer 'entreprise sur son marché, autant en termes de part de marché

que de potentialité.

Rapport qualité/prix

o

100%

80%

60%

40%

20%

0%
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La modification des données et du type de graphique

LA MODIFICATION DES DONNEES ET DU TYPE DE GRAPHIQUE

.:A:. Modifier le type de graphique

En cas de mauvais choix de type et de sous-type de graphiques, il est plutot

simple de changer, plutét que de tout refaire :

OUTILS DE GRAPHIQUE Cas Graphe - Excel

H ©- e
FICHIER ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONMNEES

AFErE
L] ——— . ——— ——
[ i ., p-
¥ | @ | -
Ajouter un élément Disposition | Modifier les . -’

CREATION FORMAT

- ® E@ '
S’ = Modifier le type
I es des données

degraphique~  rapide~ | couleurs~ de graphique
Dispositions du graphigue Styles du graphique Données Type
Graphiques ¥ ﬁ
A B c D E F G H J K L
1 REPARTITION DES ENTREPRISES PAR SECTEUR D'ACTIVITE
2
3| Secteur Salaire moyen|Nbh. Entreprises Nb. E . +
& |Primaire 988,00 € 208 085 - Entreprises
5 |Secondaire 1101,00€ 635 321 S
6 |Tertiaire 2 345,00 € 2135798 T
7
. &
9
10
1
12
13
14 ]l w2 =3
15
A . , .
La fenétre suivante s’ouvre :
5 — Changer le sous-type.

Modifier le type de graphique @ ? *

Graphigues recommandés  Tous les graphiques

™ Récents Ve - - o
. QOB es ex @
Modéles D e A N

Histogramme

Secteurs en 3D

Courbes

Secteurs Mo, Entrepries

Barres

Aires

MNuage de points (XY)
Boursier

Surface

4 - Changer le type g@
de graphique.

Radar

EXBEESMGRE

Graphigque combiné

s
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DESTINATION FORMATION FS-TA-16-La mise en place d'un graphique
La modification des données et du type de graphique

.:B:. Modifier les noms des séries

Les noms des séries apparaissent dans la légende du graphique. S’ils sont
manquants, la légende nomme les séries : sériel, sériea...

La correction s’effectue de la maniére suivante :

——————————
QUTILS DE GRAPHIQUE Cas Graphe - Excel

b CREATION FORMAT @
Dot St 0hiuid 0000 : n

H ©- B
ISRl ACCUEIL  INSERTION  MISEENPAGE  FORMULES  DONNEES

L A e

Ajoutes un &lément Disposiion | Modifier les o) "l"hh” il \IH i i mEvE e Sélectionner

de graphique = rapide - couleurs - gnes/colonnes des données

Dispositions du graphigue Styles du graphigue Données
Graphique2 v | ﬁ-
A B C D E F G H J K

1 N Nom Frénom Maths Francais Anglais |~ Moyenne

2 1 Alban Gilles 11,60 10,50 13,60 11,83

3 2 Alevin Carole 12,00 13,00 15,00 13,33

4 3 Beaucaire Julie 13,50 2,00 15,00 10,17

T 4 Caron Serge 18,00 15,00 12,50 15,17

[§] 5 Delmas Mathilde 16,00 12,00 14,50 14,17

7 6 Friedman Magalie 10,00 +
8 7 Georges Amélia 7.00 Titre du graphique

9 8 Juquin Aurélien 10,50 &
10 9 Troney Franck 8,50 20,00

11 10 Viera Nathalie | 7,00 18,00 T
12 16,00

13 14,00

14 @ 12,00

15 n = 5 10,00

16 8,00

17 6,00

: (A

19 2,00

20 0,00 I

;; 1 - La légende ne comporte [ A S

23 pas les bonnes données. M Sériel MW Série2 ™ Série3

24

La fenétre suivante s’ouvre :

1 N° No ..m—b Maths Fi'anga' Angia;is Moyenne

2 1 Alb: 11,50 10,50 1350 11 11,83

3 2 Alevin ‘ 12,00 13,00 1500 1 13,33

4 3 Beaucaire Julre 13,60 2,00 15,00 : 10,17

5 4 Caron Serge 1800 15,00 1250 | 1517

[§] 5 Delmas Mathilde Selectionner |2 source de données ? >

! 6 Friedman Magra]?'.e Plage de données du graphique: | =histolSDSZ:5FS11| £

8 7 Georges Amélia

9 8 Juquin Aurélien ) i

10 ] Tronc'y' Franck [ l" ger de ligne ou de colonne :‘l |

" 10 Viera Nathalie Entrées de |égende [Série) Etiquettes de I'axe horizontal (abscisse)

12 7 ajouter || F3 Modifier [ Modifier

::3 Sériel ., L i

b sériez 8 - Répéter ’opération
Série3 / r e

16 .46 pour chaque série.

17 o

18

19 Cellules masqises et cellulet vides

20

nnn HEN WEEN EEN
o Modifier la cérie ? X
s "~ Mom de la série:
n_ 610 =hista!SD51 EBz| Sélectionner la plage
10'— Waleurs de la série :

3¥8 | histo!SDS2:SDS11 ER| = 11,50, 12,00; ... du g
10,5
% |
7,00 18,00
16.00 I -
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La modification des données et du type de graphique

+

]

Fy

T

Titre du graphique

20,00
18,00
7 16,00
14,00

12,00
10,00
8,00
6,00
4,00
2,00 I
0,00 I
2 3 4 5 6 7 8 9 10

10 - La légende est mise a jour

~ - . - mMaths ®Frangais ™ Anglais
avec les données sélectionnées.

.:C:. Modifier les étiquettes d’un axe

L’axe des abscisses est parfois numéroté de 1 a l'infini car une partie des
données n’a pas été sélectionnée avant la création du graphique (voir partie La
sélection des données, page 2). Pour corriger ce probléme, il faut suivre la

procédure suivante :

e L Lwwn miwenfenpeues e

H ©- 5
[Nl ACCUEIL  INSERTION  MISEENPAGE  FORMULES  DONNEES

—————
OUTILS DE GRAPHIQUE Cas Graphe - Excel

4 .. SNt CREATION | FORMAT @
TR T = e v il
“i"““i ]Jjj.l.ii.l.[[ ””H””Hﬁ"”ﬁ ““I""I Elll““msaemner Modifier |

[ A T AN ¢
Ajouter un élément Disposition  Modifier les | -
de graphique = rapide = couleurs = lignes/colonnes des données | de graph
Dispositions du graphique Styles du graphique Données Type
Graphigquel ¥ | ﬁ
A B C D E F G H | J K
1 e Nom Prénom Maths Francais  Anglais | Movenne |
2 1 Alban Gilles 11,50 10,50 13,50 11,83
3 2 Alevin Carole 12,00 13,00 15,00 13,33
4 3 Beaucaire Julie 13,50 2,00 15,00 10,17
5 4 Caron Serge 18,00 15,00 12,50 15,17
6 5 Delmas Mathilde 16,00 12,00 14 80 14.17
7 8 Friedman Magalie 10,00 5,00 +
8 7 Georges  Amélia 7,00 8,00 Moyenne ;
9 8 Juquin Aurélien 10,50 6,50 16,00 &
10 ) Troncy Franck 9,80 7,00 T
11 10 Viera Nathalie 7,00 12,00 1400

12,00

14 @ - 10,00
16

17 6

18 4,

19

20 2,

21

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

0,00
33 1 - L’axe n’a pas d’étiquettes.

=]
=]

=]
=1

=]
=]

=]
=]
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DESTINATION FORMATION FS-TA-16-La mise en place d'un graphique
La modification des données et du type de graphique

La fenétre suivante permet de corriger les étiquettes des axes :

A an & D E F G H I J
1 N° No. Prénom Maths Francais Anglais Moyenne |
2 1 Alban Gilles 11,50 10,50 13,50 11,83 II
3 2 Alevin - ajc 12,00 13,00 15,00 1333 |
1 |
4 3 Beaucaire| "9 LoLg 13,50 2,00 15,00 10,17 1
H T —— |
5 4 Caron grge 18,00 15,00 12,50 15,17
6 5 Delmas Mathilde | sSélectionner la source de données ? w
7 6 Friedman Mag’a:lie Plage de données du graphique: |=histo!$G51:5G511 57
8 7 Georges Amélia
9 8 Juquin Aurélien i
10 9 Troncy Franck J‘/}’: @Cﬂangerdehgne ou de colonne
11 10 Viera V Nathalie Entrées de Iégende [S&rig) Etiquettes de I'axe h
12 +|j Ajouter DModi‘Figr xgupprimer DModrfier
< Maoyenne 1 ~
14
2
15 3
16 4
17 B "
18 <5
19 Cellules masquées et cellules vides QK Annuler
20 2,00
21
= 0.00 é
Moyenne E
| o
16,00 |
| 14,00
12,00
| 10,00
| 800
| 6,00
4,00
2,00
0,00
8 - L’axe posséde R & & & & & é%é: \)&\c\ ‘é\;;\ R &
des informations. ¥ %e«a“}' ¢ i @gf’ o ¥ A
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DESTINATION FORMATION FS-TA-16-La mise en place d'un graphique
Eléments clefs

Eléments clefs

1 : Une mauvaise sélection empéche la mise en place d’un graphique.

2 : Le choix d’un type de graphique fonctionne en lignes et en colonnes.

3 : Dans un graphique, tout est reconfigurable.

Apreés utilisation de ce support, vous avez peut-étre des remarques ou des
suggestions a formuler. Nous vous remercions de bien vouloir nous en faire part en
nous les adressant par courrier électronique, a I’adresse suivante :

support@destination-formation.fr

Nous vous remercions de nous avoir lus et vous souhaitons réussite et efficacité

dans I'utilisation du logiciel.
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