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DESTINATION FORMATION FS-TA-11 : Les fonctions de base
Objectifs pédagogiques & Introduction

Objectifs pédagogiques & Introduction

Savoir remplacer un calcul long par une fonction simple

Excel possede plus de 450 fonctions réparties en 13 catégories. Parmi elles,
il existe des fonctions de base qui évitent de longs et fastidieux calculs. Ces
fonctions sont la somme, la moyenne, le nombre, le minimum et le maximum.

L’utilisation des fonctions rend les tableaux plus évolutifs. L'utilisateur doit
connaitre le role de la fonction et les données a manipuler, mais il ne sait pas
comment la transformation se réalise. Le processus d’utilisation d’une fonction est

donc transparent pour l'utilisateur car il suit le schéma suivant :

Données Fonction Résultats

Pour réaliser une fonction dans Excel, il est possible d’utiliser 1’assistant ou
d’écrire completement la fonction ce qui demande une bonne connaissance de la
syntaxe des fonctions.

Cette syntaxe décompose la fonction de la maniére suivante :

=NOM de la FONCTION (Parametres ou Arguments)

Ce support traite des fonctions simples qui ne possédent qu’un seul
parametre. Sila fonction posséde plusieurs parametres, le caractére qui permet de
les séparer est le point-virgule.

Enfin, certaines fonctions ne nécessitent aucun argument pour fonctionner.
Méme dans cette situation, le nom d'une fonction se termine par une paire de

parentheéses.
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L’utilisation de I’assistant fonction

L’UTILISATION DE L’ASSISTANT FONCTION

.:A:. Le fonctionnement

L’assistant fonction est pratique pour sa rapidité et pour sa fonction de guide,
qui vous évite des erreurs dans la syntaxe des fonctions. Il sert aussi a rechercher
une fonction parmi les 340 qui existent dans cette version d’Excel.

Pour I'utiliser :

D13 - [l > S @n

A B C D E

1 LISTE DES PRODUITS

2 | TYPE EPICERIE  PRIX UNIT. HT QUANTITE TOTALHT _
3 conserves 1/2 poires sirop 0,00 € 0,50 Kg 0,00 €
4 Fruits Abricot 480€ 0,25 Kg 1,20 €
5 conserves Abricot sirop 5/1 6,57 € 1,50 Kg 9,86 €
6 Alcool Alcool framboise 25,92 € 119,00 Kg 3084,99 €
7 Alcool alcool poire 11,96 € 25,00 Kg 299,00 €
8 fruits secs Amande hachée 8,72 € 17,00 Kg 148,24 €
9 fruits secs Amandes blanches 8,51 € 20,00 Kg 170,20 €
10 fruits secs Amandes brutes 8,02 € 25,00 Kg 200,50 €
11 fruits secs Amandes effilées 10,66 € 35,00 Kg @73, 10€

12 |conserves Amaréna 27,44 € 10,00 K I
13 H—H

La fenétre des fonctions s’ouvre :

Insérer une fonction

Recherchez une fonction :

Tapez une bréve description de ce que vous vouler faire, puis diguez sur ele 0 B p categorie
oK 5
1€ = U = 1€
Ou sélectionnez une catégorie : | Les derniéres utilisées w
e fonct Les dernidres utilisées ~ =gC sls < :
L . ectionnez une fonction : Tous _ _
4 - Sélectionner = o p d 0
inances Z
une fonction. Date & Heure
NOSEMAINEISO Math & Trigo
MOYENNEGEOMETRIQUE  [EReEIEEES
MOYENNE Recherche & référence
VP Base de données
TVYPEERREUR Teute v
Legigue
ECARTYPE(nombrei:nombre Informations
Cette fonction est disponible pol Personnalisées ¥ [sions antérieures.

Evalue |"écart-type d'une population en se basant sur un &chantillon (ignare les valeurs
logiques et le texte de |"&chantillon), L’utilité de la fonction
est décrite ici.

- - -

L’aide est parfois pratique car elle

donne des exemples d’utilisation

de la fonction.
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L’utilisation de I’assistant fonction

Arguments de |a fonction ? X

ECARTYPE
MNombre1 |D3:D12

.2
Mombre2 x = nombre

6 - Remplir les parametres
de la fonction.

= 3498254525
Cette fonction est disponible pour la compatibilité avec Bxcel 2007 et les versions antérieures.
Evalue I'écart-type d'une population en se basant sur un échantillon (ignore les valeurs logigues et le texte de I'échantillon).

Nombrel: nombrelnombred;. représentent de 14255 nombres correspondant & un échantillon de

Chaque paramétre population, et peuvent étre des nombres ou des références qui contiennent des nombres.

est décrit ici

Résultat 3488254525 @
A ion n—> oK Annuler
s

D13 - Jfr | =ECARTYPE(D3:D12)
La syntaxe est mise en place automatiquement.

1
2 EPICERIE PRIX UNIT. HT QUANTITE TOTALHT

3 conserves 1/2 poires sirop 0,00 € 0,50 Kg 0,00€
4 Fruits Abricot 4,80€ 0,25Kg 1,20 €
5 conserves Abricot sirop 5/1 6,57 € 1,50 Kg 9,86 €
6 Alcool Alcool framboise 25,92€ 119,00Kg 3084,99€
7 Alcool alcool poire 11,96 € 25,00 Kg 299,00 €
8 fruits secs Amande hachée 8,72 € 17,00 Kg 148,24 €
9 fruits secs Amandes blanches 8,51 € 20,00 Kg 170,20 €
10 fruits secs Amandes brutes 8,02 € 25,00 Kg 200,50 €
11 fruits secs Amandes effilees 10,66 € 35,00 Kg 373,10€
12 conserves Le résultat se calcule BRIEIA 10,00 K% 274,40€
13 | automatiquement. 34,0828458

Si la fonction posséde plusieurs parametres, ils sont toujours séparés par le
symbole point-virgule ( ; ). Excel utilise aussi deux points ( : ) lorsqu’une plage de

cellules est sélectionnée.

.:B:. Les limites

L’assistant sert plus de dictionnaire pour retrouver une fonction et son utilité.
En-effet, dans les cas ou il faut imbriquer plusieurs fonctions les unes dans les
autres, il ne sera plus d’aucune utilité.

I1 faut alors écrire la fonction, en se plagant dans la cellule ou le résultat doit
apparaitre, puis en tapant le symbole égal ( = ). Ecrire ensuite le nom de la fonction,

ouvrir la parenthése, remplir les parameétres, puis valider avec la touche

ENTREE

du clavier.
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Les fonctions simples

LES FONCTIONS SIMPLES

.:A:. Somme, moyenne, min et max

Les fonctions suivantes sont dites « simples » parce que leur parameétre est
seulement constitué de plages de cellules. Nul besoin d’écrire vous-méme des

fonctions simples, car elles sont rapidement accessibles.

1: La fonction somme

Cette fonction permet d’additionner plusieurs cellules sans écrire une

longue formule de calcul :

oS-

+-A04 - prochits - Escel
uEL ‘—.oen—or-—nu DONMEES  REVISION  AFFICHAGE  DEVELDPPELR.
R . A - | pra . F
T 5-|H-|A-A- 643 ! Dl e
5 Folice ) )

v Harmal Insatisfabant  Neutre

Averlissement | Cake

me Satisfaisant

— e cobuim
E13 &
A g o E F G H 1 d K L ] N
1 LISTE DES PRODUITS
2 TYPE EPICERIE __PRIX UNIT. HT TOTAL HT
3 conserves 1/2 polres sirop 0,00 € 0,50 Ky 0,00 €
4 Fruits Abricot 480€  0,25Kg L20€
5 conserves  Abricot sirop 5/1 BETE 1,50 Eg 986 €
& Alcoal Alcool tramboise 25,92€  119,00Kg 3084,98 €
7 Alcool alcool poire 1186€  E5,00Kg 260,00 €
8 froits secs Amande hachée BI2E 17,00 Eg 148,24 €
9 fuitssecs  Amandes blanches BS1€  20,00Kg 170,20 €
10 fruits secs Amandes brutes BoZE 25,00 Eg 200,80 €
11 |fruits secs Amandes effilées 10,68 € 35,00 Eg 373,10€
12 |cun5enﬂ:=s Amaréna 2144€  10,00Kg 2T440€ “
13
B H 5 4 ' produfs - Escel
CUEIL  INSERTION  MISE EN PAGE  FORMULES  DONNEES  REVISION  AFFICHAGE  DEVELOPPEUR
— T Somme sutomatique -
it
Prbeavics - bocn - s i
ECARTYPE 1 x v & =SOMME(EZ£12)
L) B 1] E F G H | J K L ] N
1
2 TYPE EPICERIE __PRIX UNIT. HT QUANTITE TOTALHT
3 conserves  1/2 poires sirop 0,00€ 0,50 Kg 0,00 €f
4 Fruits Abricot 4,80 € 0,25 Kg 1,20 €
5 conserves Abricot sivop §/1 B,5T€ 1,30 Eg 9,86 &E
6 Alcool Alcool framboise 2592€ 119,00Kg 308499 €]
T Aleeol aleoal poire 11,96 € 25,00 Kg 298,00 Ei
8 fruitssecs  Amande hachée 872€  17,00Kg 148,24 €f
8 fruits sacs Amandes blanches 851€ 20,00 Eg 170,20 €} Ly : : ] .
T iruits secs | Ermancias Eratea 8osc 200K, os0e 4 - Vérifier la justesse de la syntaxe. Si c’est juste,
11 fruitssecs  Amandes effilées 1066€  35,00Kg 473,10 €| . .
il consarves | Kmaréns 2T44€  10.00Kg  2T4A0€) valider avec ENTREE. Si les cellules ne sont pas
13 =SOMME(ES 15 L . L . . .
14 SONMEmambet rortes? correctement sélectionnées, refaire une sélection
15

correcte de ce qui doit étre dans 1’addition.

2: La fonction movenne

Il existe d’autres fonctions simples, accessibles au méme endroit que la
fonction SOMME :

[« I +-AF & preduits - Excal 2 X
FICHIER JERaal=lN r 0 FORMULES DOMNEES REVISION  AFFICHAGE  DEVELOPPEUR PRSI
Y — =" [ r e=1 N
r : Rockwall ) H- ¢ Roowoyer alaligne automatiquement | Standard ”%I o .i,l I(_?: IE}K Ll -4
P . —a _ o
Coler & 6 I S A\STF A EEE E = Elrusionner et centrer - Oy g %0 00 Mise en farme Mettre sous farme Styles de Insérer Supprimer Format Z_Somme
- conditionnelle - de tableau - colulas - - - -
Prosse pa. T Falice n Algrernent 13 Rambre: 13 style Colhules
E14 I
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Les fonctions simples

La fonction MOYENNE additionne le contenu d’une plage de cellules et

divise le total obtenu par le nombre de cellules de la plage.

A B C D E
1
3 conserves 1/2 poires sirop 0,00 € 0,50 Kg 0,00 €
4 Fruits Abricot 480€ 0,25 Kg 1,20 €
5 conserves Abricot sirop 5/1 6,57 € 1,50 Kg 9,86 €
6 Alcool Alcool framboise 25,92€ 119,00 Kg 3084,99 €
7 Alcool alcool poire 11,96 € 25,00 Kg 299,00 €
8 fruits secs Amande hachée 8,72 € 17,00 Kg 148,24 €
9 fruits secs Amandes blanches 8,51 € 20,00 Kg 170,20 €
10 fruits secs Amandes brutes 8,02 € 25,00 Kg 200,50 €
11 fruits secs Amandes effilées 10,66 € 35,00 Kg 373,10 €
12 conserves Amaréna 27,44 € 10,00 Kg 274,40 €
13 | 4561,49¢€ @
) el
Bd S +-AF & - produits - Excel
ACCUEIL b FORMULES ~ DOMMEES  REVISION  AFFICHAGE  DEVELOPPELR
"|'— ;' P— ) B SeRomenyer ala ligna automatiquement | Standard - ”%I 1.‘ .L.
o 161 SNAMS A S5 5 T oo - P+ 9% cn U445 Msenforne Metre o fome S
E14 e

B C E I5
1 LISTE DES PRODUITS
2 EPICERIE PRIX UNIT. HT QUAN E  TOTALHT
3 conserves 5 - Sélectionner éventuellement ' 0,00 €
4 Fruits ) 1,20 €
5 conserves ) 9,86 €
6 Alcool Alcool framboise 3084,99 €
7 Alcool alcool poire A ! 299,00 €
B fruits secs Amande hachée 148,24 €
9 fruits secs Amandes blanches 8,561 € 20,00 Kg 170,20 €
10 fruits secs Amandes brutes 8,02 € 25,00 Kg 200,50 €
11 fruits secs Amandes effilées 10,66 € 35,00Kg1y 373,10 €
12 conserves Amaréna 274,40€
13 6 - Valider avec la touche
- ENTREE du clavier.

El4

-t fe =MOYENME(E3:E13)
A B c D =

t
2 TYPE PRIX UNIT. HT TOTAL HT

3 conserves 1/2 poires sirop 0,00 € 0,50 Eg 0,00 €
4 Fruits Abricot 4,80€ 0,25 Kg 1,20€
5 conserves Abricot sirop 5/1 6,57 € 1,50Kg 9,86 €
6 Alcool Alcool framboise 25082€ 119,00Kg 3084,00€
7 Alcool alcool poire 11,96 € 25,00 Kg 299,00 €
8 fruits secs Amande hachée 8,12¢€ 17,00 Kg 148,24 €
9 fruits secs Amandes blanches 8,51€ 20,00 Kg 170,20 €
10 fruits secs Amandes brutes g02¢€ 25,00 Kg 200,50 €
11 fruits secs Amandes effilées 10,66 € 35,00 Eg 313,10€
12 conserves Amaréna 27,44 € 10,00 Eg 274 40 €
13 FLEV T 4561,49€ |
14 MOYENNE | [l

Page |5]| sur | 7|



DESTINATION FORMATION FS-TA-11 : Les fonctions de base
Les fonctions simples

3: Les fonctions min et max
C’est exactement la méme technique pour trouver la valeur minimale et la
valeur maximale d’une plage de cellules. La seule différence réside dans le choix
de la fonction a I’étape 2 : MIN ou MAX au lieu de MOYENNE.
La fonction MAX fait ressortir la donnée maximale d'une série de nombres,

tandis que la fonction MIN retrouve le nombre minimum d'une série de nombres.

.:B:. Les fonctions compteurs

I1 existe une cinquieéme fonction nommée NB. Elle ne compte que le nombre
de cellules qui contiennent des chiffres. Rappelons qu’une cellule ne peut

contenir que du texte ou des chiffres.

La fonction NB est une fonction compteur. Il existe d’autres fonctions de ce

type parmi les fonctions d’Excel :

Nom fonction Description

Elle compte le nombre de cellules qui contiennent
= NBVAL (plage de cellules) des chiffres ou du texte dans la plage de cellules

sélectionnée.

Elle compte le nombre de cellules qui ne
= NB.VIDE (plage de cellules) contiennent rien dans la plage de cellules

sélectionnée.

@Signalons la fonction NB.SI, qui fait partie de cette catégorie, mais qui
est plus complexe et qui est étudié dans la fiche support FS-TA-32 sur les fonctions

conditionnelles avec des critéres.
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Eléments clefs

1 : Une fonction est plus rapide et plus évolutive qu'un calcul.

2 : I’assistant fonction permet de rapidement utilisé les 5 fonctions de

base.

Apreés utilisation de ce support, vous avez peut-étre des remarques ou des
suggestions a formuler. Nous vous remercions de bien vouloir nous en faire part en
nous les adressant par courrier électronique, a I’adresse suivante :

support@destination-formation.fr

Nous vous remercions de nous avoir lus et vous souhaitons réussite et efficacité

dans I'utilisation du logiciel.
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